	THÔNG TẤN XÃ VIỆT NAM

TÊN ĐƠN VỊ

 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày .......  tháng .......  năm 201…


Kính gửi:  Giám đốc Trung tâm Kỹ thuật
Thực hiện Thông báo số 437/TB-TTX ngày 28/5/2014 của Tổng giám đốc Thông tấn xã Việt Nam về việc thực hiện đeo thẻ ra, vào trụ sở cơ quan  số 5 Lý Thường kiệt, Hà Nội, để phục vụ cho công tác của đơn vị, đề nghị Trung tâm Kỹ thuật cấp bổ sung thẻ ra vào cho CBNV có tên theo danh sách sau :

	STT
	Họ và tên
	Chức danh
	Lý do bổ sung


	1
	Nguyễn Văn A
	Trưởng phòng
	Chuyển công tác (ghi rõ tên đơn vị chuyển đi)


	2
	Nguyễn Văn B
	Biên tập viên
	Nhân viên mới (biên chế hoặc có hợp đồng từ 01 năm trở lên)

	4
	Nguyễn Văn D
	Phóng viên
	* Thử việc (Cộng tác viên, hợp đồng vụ việc, biệt phái, thực tập…)

* Thời gian :  Từ …./…./…. Đến…
                   



Trân trọng cảm ơn./.

	
	 LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)

	
	

	
	


