THONG TAN XA VIET NAM PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
* Ha Noi, ngay 23 thang 7 ndm 2026

S6 0/ -QC/VP

QUY CHE
quan ly, sir dung xe 6 to6 ciia Van phong

- Can cr Luat Quan ly, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14;

- Can cu Luéat Trat tu, an toan giao thong dudng bd $6 36/2024/QH15;

- Can ctr Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctiia Chinh phu quy dinh
tiéu chudn, dinh muc st dung xe 6 td; dugc sta dbi bd sung boéi Nghi dinh sb
153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 cua Chinh phu;

- Can ctt Quyét dinh sb 456-QB/TTXVN ngay 24/4/2026 ctia Tong Gidm dbc
Théng tn x3 Viét Nam vé chirc nang, nhiém vu, td chirc by may cia Vin phong
Thong tan x3 Viét Nam;

_ Can ct Quyét dinh sé 118/QD-TTX ngay 22/7/2025 cla Toéng Gidm débc
Thong tAn x3 Viét Nam vé viéc ban hanh tiéu chudn, dinh murc st dung xe & t6 thudc
Thoéng tAn x4 Viét Nam;

- Can c& Quyét dinh sé 193/QD-TTX ngay 25/11/2025 cta Téng Giam doc
Thong tAn x4 Viét Nam ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong tai
TTXVN;

- Cin ctt Quyét dinh s6 51/2014/QD-TTX ngay 25/11/2014 ctia Téng Giam doc
Thong tAn x4 Viét Nam ban hanh Quy ché quy dinh tiéu chuén, dinh mic va ché do
quan 1y, st dung phuong tién di lai trong co quan Thong tan x3 Viét Nam;

- Xét dé nghi cia Truong phong Quan 1y xe.

Chanh Vian phong ban hanh Quy ché quan 1y, st dung xe 6 to thudc pham vi
quan ly cua Van phong Thong tan x& Viét Nam nhu sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung xe 6 td thudc pham vi quéan 1y
cta Van phong (gém xe 0 t& phuc vu cong tac cac chirc danh, xe  t6 phuc vu cong
tac chung va xe 0 to chuyén dung, sau ddy goi chung la xe).

Tai lieu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cam



2

2. Quy ché nay ap dung dbi véi cac phong thudc Vian phong, cac don vi, ca
nhan dang ky va sir dung xe do Van phong quan ly.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly, sir dung xe

1. Xe chi sir dung dé phuc vu hoat ddng chuyén mon va cac nhi€ém vu khac theo
su phan cong, di€u dong ctiia nguoi cd tham quyeén.

2. Viéc quan ly va sir dung xe thuc hién theo quy dinh cia Ludt Quan ly tai san
cong va quy dinh cia TTXVN vé quan 1y va sir dung tai san cong, déng thoi bao
dam cac nguyén tc:

a) Pung tiéu chuén, dinh muc va ddi tuong st dung;

b) Pung muc dich, an toan, tiét kiém;

c) Cong khai, minh bach trong quan ly.

3. Viée bd tri xe duoc thuc hién theo tht tu vu tién sau:

a) Phuc vu nhi€ém vu khan cép;

b) Phuc vu nhiém vu théng tin;

¢) Cac nhiém vu khac theo thoi diém dang ky st dung xe.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Cho muon, cho thué, tu v giao xe dugc phan cdng quan 1y cho nguoi khac.

2. Str dung xe khéng ding muc dich, déi tuong, tiéu chudn, dinh muc, ché do
hozc khong dung ndi dung duoc ngudi cé thdm quyén phé duyét.

3. Chd nguoi, tai san hoac hang hoda trén xe ngoai nhi€ém vu dugc giao.

4. Khong trung thuc trong ké khai stir dung nhién liéu, s ki-16-mét hoat dong,
chi phi, ching tir thanh toan.

5. Co y che giau su c0, tai nan hoac cac hanh vi vi pham trong qua trinh quan
1y, sir dung xe.

CHUONG I1
TRACH NHIEM QUAN LY, SU DUNG, VAN HANH XE
Piéu 4. Trach nhiém ciia Truéng phong Quan Iy xe
1. Tham muu Chanh Van phong trong cong tac quan ly va sur dung xe.
2. B& trf xe va phan cong lai xe thuc hién nhiém vu.

3. Tb chirc quan 1y hd so phap 1y, hd so k§ thuét cia xe; theo ddi va thuc hién
dang ky, dang kiém, bao hiém, bao dudng, sira chita xe theo Quy ché nay va quy
dinh phéap luét c6 lién quan.
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4, Quan ly do6i ngili 141 xe; phén cong, kiém tra, gidm sét viéc thuc hién nhiém
vu; theo ddi viéc chép hanh ndi quy, quy ché va cac quy dinh cua phép luat.

5. Quan ly chia khoa du phong xe.

6. Theo doi thoi han cua giéy phép lai xe va cac diéu kién, tiéu chuén cua lai xe
theo quy dinh cua phép luat; khong bd tri thuc hién nhiém vu dbi véi 1ai xe khong
du diéu kién theo quy dinh.

7. Kiém tra viéc st dung nhién lidu, thanh quyét toan chi phi van hanh, stra
chita va cac chi phi khac lién quan dén xe.

8. Héng thang, bdo cao sb ki-16-mét hoat dong, muc tiéu hao nhién liéu, ning
lugng, phi stra chifa xe, ty 16 xe nhan rdi, dé xuét thanh 1y.

9. Kip thoi dé xuét cac bién phap xir 1y dbi véi cac truong hop vi pham hodc
c4c van d@é phat sinh vuot tham quyén.

10. Truéng phong chiu trach nhiém phén cong nhiém vu cho Pho truéng phong
theo Quy ché lam viéc cua Van phong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia 14i xe khi 1am nhiém vu

1. Trach nhiém chung cuta lai xe:

a) Thuc hién nhiém vu theo Lénh diéu xe da duoc phé duyét hodc diéu dong
cua nguoi c6 tham quyén,;

b) Bao dam du diéu kién stc khoe theo quy dinh clia phép luét khi thyc hién
nhiém vu la1 xe;

¢) Tuén thd quy dinh cta phép luat vé trt tu, an toan giao thong dudng bd va
cac quy dinh phép luat c6 lién quan;

d) Kiém tra diéu kién dam bao an toan clia xe trudc mdi chuyén cong tac;

d) Thuc hién viéc ddn, dua nguoi s dung xe ding thoi gian, dia diém, 10 trinh;
ghi day d0 nhat trinh xe, c6 x4c nhan clia nguoi sir dung xe va ndp cho Trudng phong
Quan ly xe vao ngay lam viéc dAu tién cua tudn 1am viée ké tiép.

L4i xe tir chéi thuc hién cac yéu cau cia ngudi st dung xe khong diing véi ndi
dung da dang ky hodc khdng ding quy dinh, ddng thoi bao cdo Truéng phong Quan
1y xe. Truong hop nguoi st dung xe c6 hanh vi, 161 néi khong dung myc hodc can
trd viéc thuc hién nhiém vu, 1ai xe bao cdo Trudng phong Quan ly xe dé xem xét,
xu 1y theo quy dinh;

e) Sau khi hoan thanh chuyén di, 141 xe dua xe vé noi quy dinh, trir trudng hop
duoc phan cong thuc hién nhiém vu tiép theo hodc duoc ngudi cé thdm quyén cho
phép luu xe tai dia diém khac.

Tai lieu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cam



2. Trach nhiém cua lai xe chuyén trach ctia Lanh dao TTXVN:

Ngoai viéc thuc hién céc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, lai xe chuyén trach
cuia Lanh dao TTXVN c6 trach nhiém:

a) Chu dong thuc hién nhi€m vu theo lich cdng tadc cia Lanh dao nganh. Khi
14y xe thuc hién nhiém vu vao ngay nghi, ngay 18 phai bao cao Trudng phong Quan
ly xe;

b) Gift bi mat cac thong tin biét dugc trong qué trinh thuc hién nhiém vu lién
quan dén Lanh dao TTXVN, bao gbém: Lich trinh cong tac, dia diém lam viéc, noi
dung trao d6i cong viéc, tai liéu, hd so khéc;

¢) Ghi day du nhat trinh xe, thuc hién tong hop, déi chiéu nhét trinh trudc ngay
10 hing thang.

Piéu 6. Trach nhiém cta ngudi sit dung xe

1. Sir dung xe ding vdi ndi dung da dang ky.

2. B4o quan tai li€u, tai sdn mang theo trong qua trinh st dung xe.

3. Phan anh kip thoi véi Trudng phong Quan 1y xe néu phat hién xe khong béao
dam an toan, 141 xe vi pham Quy ché nay hoac c6 thai do khong ding muc.

4. Ky x4c nhan hanh trinh, s6 ki-16-mét hoat déng vao Lénh diéu xe sau khi két
thic chuyén di va chiu trach nhiém vé xac nhan cua minh.

Piéu 7. Piang ky st dung xe

1. Viéc ding ky st dung xe duoc thuc hién trén Hé thdng phan mém ding ky
st dung xe. Céac don vi thuc hién dang ky cho cac hoat dong theo ké hoach cham
nhét truée 17 gid 00 phut ctia ngay lién ké trude ngay st dung xe.

2. Trudng hop phat sinh nhiém vu d6t xuét chua kip thuc hién thu tuc déng ky
str dung xe trén Hé théng phan mém ding ky st dung xe, Thu trudng don vi c6 yéu
cau str dung xe trao d6i y kién véi Chanh Van phong dé kip thoi giai quyét. Sau khi
hoan thanh nhiém vy, don vi st dung xe cé trach nhiém thuc hién déy du thu tuc
dang ky sir dung xe trén Hé théng phan mém ding ky sir dung xe theo quy dinh.

3. Trudng hop can thay ddi ndi dung dang ky st dung xe, Thu truéng don vi
sir dung xe trao d6i y kién véi Chanh Van phong hodc Phé Chanh Van phong duoc

phan céng xem xét, quyét dinh.
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Piéu 8. Pidu dong xe

1. Trudng phong Quan ly xe can cir dang ky sir dung xe, bb tri xe va phan cong
lai xe phu hop.

2. Viéc bd tri xe duoc thuc hién theo thir tu wu tién quy dinh tai khoan 3 Piéu
2 Quy ché nay.

3. Truong hop cac don vi dang ky st dung xe dé phuc vu cung mét su kién,
cung mot dia diém hoic cac dia diém gin nhau trong cuing khoang thoi gian, Trudng
phong Quan 1y xe can ctr nhu cau thuc t& dé bd tri ghép chuyén, bao dam sir dung
xe hiéu qua, tiét kiém.

Chwong III
QUAN LY NHIEN LIEU, NANG LUONG, VAT TU,
BAO DUONG VA SUA CHUA XE

Piéu 9. Cip phat nhién liéu

1. Viéc cr?ip phat nhién li€u dugc thuc hién thong qua Phiéu cép nhién liéu theo
dinh mtc do Chanh Vin phong quy dinh. Truong hop di cong tac ngoai tinh, lai xe
¢6 thé mua nhién liéu bd sung dé bao dam thuc hién nhiém vu; viéc thanh toén, quyét
todn chi phi mua nhién liéu thuc hién theo quy dinh.

2. Truong hop didu kién van hanh thuc té 1am tidng muc tiéu hao nhién liéu,
phong Quan ly xe xac dinh nguyén nhén, 1ap hd so dé xuét va bao cao Chanh Vin
phong xem xét, quyét dinh theo quy dinh vé dinh muc kinh té — k¥ thuét va quén ly
tai chinh cia TTXVN.

Piéu 10. Quan ly niing lwgng xe 6 té dién

1. Viéc quan 1y ning luong ddi véi xe 6 t6 dién phai thuc hién theo quy dinh
k¥ thudt cia phép luat va tiéu chudn cta nha san xuat.

2. Lai xe chiu trach nhiém chu dong theo doi dung luong pin, sac xe tai cac
tram sac du diéu kién an toan, phu hop véi tiéu chudn ciia nha san xuét va yéu cau
thuc hién nhiém vy, ghi nhan day du luong dién, thoi gian, dia diém va chi phi sac.
Chi phi sac dién dugc thanh toan theo héa don dién tir hop phép.

3. Trong quy trinh vén hanh, néu pin gap su cb (canh bao 16i hé théng, nhiét do
pin ting cao bat thuong, 15i khong nhén sac), 141 xe phai ding xe an toan, ngit ngudn
dién va bado cdo ngay cho Trudng phong Quan ly xe dé xac dinh phuong 4n xt 1y,
tuyét d6i khong tu ¥ thao tac vao hé théng dién cao 4p cua xe.
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Picu 11. Bao dudng xe

1. Xe phéi dugc bao dudng dinh ky theo khuyén cdo ctia nha san xuét, ké hoach
cta Phong Quan 1y xe va tinh trang sir dung thuc té.

2. Phong Quan 1y xe x4y dung ké hoach bao dudng dinh ky hang nam, hing
quy va hang thang dbi voi timg xe; theo ddi 1y lich xe; theo ddi thoi han bao dudng
va d& xuét phuong 4n sira chita hoic thay thé phu tung khi can thiét.

3. Phong Quan 1y xe nghiém thu két qua bao dudng. Két qua bao dudng duoc
c4p nhét day du vao hd so k¥ thuat, 1y lich xe, phin mém quan 1y Xe.

Piéu 12. Sira chira xe va thay thé vat tw, phu tung

1. Khi phat hién xe hu hong, 14i xe phai l14p Phiéu dé xuét stra chira va bao céo
Trudng phong Quan 1y xe dé kiém tra thuc té, x4c dinh nguyén nhan hu hong, dé
xuét phuong an stra chita, du tri kinh phi trinh Chanh Van phong.

2. Viéc stra chita xe chi dugc thuc hién sau khi dugc Chéanh Van phong phé
duyét, trir trudng hop sta chita khan cip theo Didu 16 Quy ché nay.

3. Ho so thanh toan chi phi stra chita gom:

a) Phiéu dé xuét stra chita;

b) Bién ban kiém tra k¥ thuat;

¢) Bao gia hoac du toan;

d) Dé nghi hoic quyét dinh sira chita di duoc phé duyét;
d) Hop ddng, hoa don, ching tir hop phép;

e) Bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong (néu co).

4. Sau khi stra chita, phong Quan 1y xe phéi hop vdi 1ai xe kiém tra, nghiém
thu; chi dua xe vao st dung khi bado dam an toan k¥ thuat.

5. Phu ting, vat tu cii sau khi thay thé phai duoc 1ap bién ban ban giao, thu hbi
va quan 1y, xir Iy theo quy dinh vé tai san cong, trir truong hop duoc doi, tra theo
chinh s4ch bao hanh cua nha san xuit hodc co sd stra chita va duoc thé hién trong
hd so.

Piéu 13. Tam &ng va thanh toan tam wng kinh phi chuyén di

1. Bbi voi chuyén xe phuc vu cdng tac ngoai tinh ¢6 thoi gian luu trd tir 03
ngay trd 1én hozc du kién 10 trinh di chuyén tir 500 km trd 1én, lai xe duoc lam thu
tuc tam tng kinh phi (tién an, nghi, nhién liéu, nang lugng mua b sung, phi ciu
duong, vé pha...). Muc tam ing do Chanh Van phong phé duyét dua trén du toan
thuc té do Trudng phong Quan 1y xe dé nghi.
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2. Hb so tam Ung:

a) Gidy d& nghi tam tng (theo mau cla Ké toan);

b) Lénh diéu xe di duoc Chanh Vin phong phé duyét;

¢) Ban sao K& hoach cOng tac hodc vin ban ctr di cong tac cuia don vi sur dung
xe hodc Gidy di duong (da dugc cAp c6 thdm quyén phé duyét).

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc chuyén cong tac, 14i xe
phai ndp toan bd chung tir hop 1€ dé 1am thu tuc thanh toan hoan tmg.

4. Khong giai quyét thu tuc tam tng cho chuyén cong tac méi néu 14i xe chua
hoan tat thanh toan khoan tam Ung cia chuyén di trude do (trir treong hop thuc hién
nhiém vu khan cdp duoc Chanh Van phong ddng ¥).

Diéu 14. Thanh toan chi phi khac

1. Céc khoan chi phi phat sinh hop 1€ trong qua trinh van hanh xe dugc thanh
to4n bao gom:

a) Chi phi nhién liéu, ndng lugng mua bd sung c6 hoa don hop 18 theo quy dinh
cua B0 Tai chinh;

b) Phi dudng b, cau, pha, bén bai sir dung vé gidy, héa don dién t, sao ké tai
khoan hodc chung tur hop phap khac;

¢) Chi phi ctru hd, sira chita khan cép trén duong (cd bao cdo su c¢b dugc Chanh
Vin phong ddng v tai thoi diém phat sinh).

2. Cham nhét vao ngay 05 hing thang, 14i xe phai ndp day du hd so, chimg tir
thanh toan cta thang lién ké trudc dé cho Truong phong Quan 1y xe dé dbi chiéu,
ky x4c nhan trude khi chuyén b phan Tai chinh - K& toan.

Chwong IV
XU LY TAI NAN, SU CO, TINH HUONG BAT KHA KHANG

Piéu 15. Xir Iy khi xay ra tai nan giao théng

1. Khi x4y ra tai nan giao thdng trong qua trinh thuc hién nhiém vu, 14i xe phai
uu tién clru ngudi; bao dam an toan tinh mang, sic khoe ciia nguoi di xe va nhitng
nguoi lién quan; thuc hién cac bién phap canh bao theo quy dinh.

2. Lai xe phai bao céo ngay Trudng phong Quan ly xe va Chéanh Vin phong
hodc Phé Chanh Vian phong dugc phan cong, ddng thoi thong bao cho co quan Cong
an va co quan co lién quan theo quy dinh cta phap luét.

3. Lai xe khong dugc ty y thoa thuan bdi thudng, cam két trach nhiém, stra chira
hodc di chuyén xe, trir trudng hop can thiét dé ctru ngudi, phong ngira nguy hiém,
bao dam giao thong hoac theo yéu cAu cua co quan c6 thdm quyén.
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4. Sau su viéc, 14i xe phai bao céo bang van ban kém theo hé so lién quan giri
Truéng phong Quan 1y xe dé bao cdo Chanh Van phong xem xét, xtr 1y theo quy
dinh.

Piéu 16. Xir 1y sw ¢b

1. Khi xe bi hu héong dot Xudt trong qua trinh thuc hién nhiém vu, 141 xe thuc
hién céc bién phép bao dam an toan, danh gia so bd tinh trang hu hdng, bao cio ngay
cho Truéng phong Quan 1y xe dé co bién phap xur 1y.

Can ct tinh chit, mtic d6 hu héng va yéu cu thuc hién nhiém vy, Trudng
phong Quan 1y xe bdo cdo Chanh Vian phong quyét dinh mét trong cac phuong an
sau: Diéu dong xe thay thé, didu dong luc luong ctru hd, cho phép sira chita khan
cép tai chd hoic tai co s& sira chita phu hop, hoic 4p dung cac bién phap can thiét
khac.

2. Truong hop mét gidy t& xe hodc thiét bi theo xe, 141 xe phai bao cdo ngay véi
Trudng phong Quan 1y xe dé thuc hién cac quy trinh, thu tuc theo quy dinh.

Piéu 17. Tinh hudng bat kha khang

Truong hop xay ra tinh hudng bat kha khang ma khong thé lién lac dé xin y
kién chi dao, 14i xe va ngudi st dung xe c6 trach nhiém chii dong phédi hop xtt 1y, uu
tién bao dam an toan tinh mang, sirc khoe cuia nguoi di xe, bao vé xe va tai san; déng
thoi thue hién cc bién phap can thiét nhim bao dam thuc hién nhiém vu. Viéc tiép
tuc nhiém vu chi duge thuc hién khi diéu kién an toan da duoc bao dam.

Ngay khi diéu kién cho phép, 14i xe phai kip thoi bao cdo Trudng phong Quan
Iy xe d& bao cao Chanh Vian phong.

Chuwong V
XU LY VI PHAM

Piéu 18. Xir 1y vi pham

1. T chirc, c4 nhéan vi pham Quy ché nay tiy theo tinh chat, mic d6, nguyén
nhén va hdu qua bi xem xét xu ly theo quy dinh cua phép luat va quy dinh cua
TTXVN.

2. Trudong hop gay thiét hai tai san phai bdi thuong theo quy dinh.

3. Trudng hop cé d4u hiéu vi pham phap luat, hd so vu viée duoc chuyén co
quan c6 thdm quyén xem xét, xir 1y.

4. Truéng phong Quan 1y xe cé trach nhiém 14p hé so, bao cdo Chanh Vin
phong va dé xuét bién phép xir 1y.
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 19. Hiéu lwe va t6 chire thwe hién
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Cac phong thudc Van phong, cac don vi, td churc, c4 nhan c6 lién quan dén
viéc dang ky, quan 1y, sir dung xe do Van phong quén ly, chiu trach nhiém thuc hién
Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vudng méc, cac don vi, td chirc
phan anh kip thoi vé phong Quén 1y xe thudc Vin phong dé téng hop, trinh Chanh
Vin phong xem xét, sira dbi, bd sung phi hop véi tinh hinh thuc té.

Noi nhén:

- Ban Lanh dao TTXVN;

- Céc don vi truc thude TTXVN (dé phéi
hop thuc hién);

- Céc phong thudc Vian phong;

- Luu VT, VP (THKTPC).

Tai lieu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cam





