BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ DANG CONG SAN VIET NAM
THONG TAN XA VIET NAM
*

o Ha Néi, ngay3 0 thing 5 néim 2026
S608 -QC/TTXVN

QUY CHE
lam viéc cia Thong tan xa Viét Nam

- C#n ctr Quyét dinh sé 18-QB/TW, ngay 30/3/2026 ctia Bo Chinh tri vé chiic
nang, nhiém vu, tb chirc bd may ctia Thong tin xa Viét Nam (TTXVN);

- Cén ctr Qu}/ dinh s& 34-QB/TW, ngay 14/10/2021 cta Ban Bi thu vé chirc
nang, nhi€m vy, td chirc bd may cta dang ty don vi su nghi€p Trung uong;
- Can ctr Luat Bao chi;
- Céan ctr Luat Can b, cong chuc;
- Can cir Luat Vién chuc;
- Xét dé nghi cua Chanh Vin phong,
Téng Giam ddc ban hanh Quy ché 1am viéc cia TTXVN nhu sau:
N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di tugng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viéc; trach nhiém; quan hé cong
tac; pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc; chuong trinh cong tac, cac hoat dong
phéi hop va ché do thong tin, bao cdo cia cac don vi, cad nhan cua TTXVN.

2. Quy ché nay ap dung dbi vai cac don vi, to chie, doanh nghi¢p truc thudc
TTXVN (sau day goi la don vi truc thudc); cong churc, vién chuce, nguoi lao dong
cua cac don vi truc thuoc TTXVN; cac to chitc, c4 nhan ¢ quan hé cong tac vadi
TTXVN.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. TTXVN lam viéc theo ché d6 thu truong. Moi hoat dong cua TTXVN déu
phai tuén tht cac quy dinh cua Dang, phéap luat cia Nha nudc va Quy ché nay.

2. Pé cao trach nhiém c4 nhan cta ngudi dung dau, phat huy trach nhiém néu
guong. Mdi nhiém vy, mdi viéc chi giao cho mdt don vi chu tri, mot ngudi ch tri
giai quyét va chiu trach nhiém. Néu nhiém vu duogc giao cho don vi thi thu truéng
don vi d6 chiu trach nhiém chinh vé nhiém vu duogc giao.
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3. Truéng Ban bién tap thong tin nguon/Tong Bién tap/Giam dbc Trung tim
thong tin khu vuc chiu trach nhiém truéc Lanh dao TTXVN va trude phap luét vé
san phdm thong tin do don vi xuat ban hoic viéc cham tré trong xuét ban thong tin.

4. Tuén thu trinh tu, tha tuc giai quyét cong viée theo quy dinh, trir trudng hop
dot xudt hoidc cé yéu cau khac cua co quan cap trén.

5. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong co trach nhiém chi dong phdi hop
giai quyét cong viéc diing pham vi, thim quyén duoc giao va dam bao tuan thu quy
dinh cia DPang, phap luat cia Nha nudc va quy dinh cia TTXVN.

6. Bdo dam dan chd, cong khai, minh bach; thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi; diy manh cai cach hanh chinh va ing dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb
trong moi hoat dong ctia TTXVN.

7. Tuén thu ky luat phat ngén, bao v¢ chinh tri ndi bg, bao v¢ bi mat Nha nudc
theo quy dinh cta Pang va phap luét cua Nha nudc.

Chuwong II
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ciia Lanh
dao TTXVN

1. Lanh dao TTXVN lam viéc theo ché d¢ thu truéng, két hop vai phat huy dan
cht trong chi dao, diéu hanh.

2. Trong pham vi nhiém vu, quyén han va trach nhiém duoc giao theo quy dinh
cua Pang va phép luat cia Nha nudc, Lanh dao TTXVN va Ban Thuong vu Dang
iy TTXVN thao luan tép thé va théng nhét nhitng vin dé quan trong ctia TTXVN
vé cong tac td chirc, nhén su, tai chinh, cac du 4n, dé 4n, chuong trinh cong tac, dinh
huéng phat trién cia TTXVN theo thim quyén va Quy ché lam viéc ctia Ban chép
hanh Dang bd, Ban Thuong vu Bang ty TTXVN.

Lanh dao TTXVN thao luan théng nhét trong cong tac chi dao diéu hanh, thuc
hién quy dinh vé& phan cong nhiém vu cta Téng Giam dbc, cac Pho Tong Giam dbc
va cac ndi dung khac thudc thim quyén giai quyét ctia Lanh dao TTXVN.

3. Cach thirc giai quyét cong viéc ctia Lanh dao TTXVN:

a) Lanh dao TTXVN t6 chirc hop dinh ky, dot xut va hoi y dé trao d6i thong
tin va xur ly cac cong viéc.

Cudc hop, hoi y Lanh dao TTXVN phai cé it nhat 2/3 tong sb thanh vién lanh
dao tham du. Pdi vai nhiing cong viéc can thao luan tap thé, Téng Giam dbc quyét
dinh trén co s& két qua ban bac va thao luan cta cac thanh vién. Truong hop khong
tham du duoc, thanh vién 1anh dao Véng mat cho y kién vé van dé lién quan béng
hinh thuc phu hop va duge ddm bao ghi nhan.



b) Pbi véi cac van dé can quyét dinh gip nhung khong cé diéu kién td chic
hop, hoi y, Téng Giam ddc trao ddi truc tiép hodc giao nhi€ém vu cho thu truéng don
vi lién quan bao cdo cac Pho Toéng Giam dbc, sau d6 tong hop bao cdo Tong Giam
dbc. Tong Giam ddc 12 ngudi quyét dinh cudi cung va chiu trich nhiém vé quyét
dinh ctia minh.

¢) Tdng Giam déc phan cong cac Pho Tong Giam dbc gitp Téng Giam dbe chi
dao, giai quyét cac cong viée, cac linh vuc cong tac cu thé phi hop véi chire ning,
nhiém vu cua TTXVN; truc tiép theo doi, quan ly mdt sb don vi.

Trong trudng hop can thiét hodc khi Phé Téng Giam dbc phu trach linh vuc
vang mat, Téng Giam ddc truc tiép xir ly cong viéc da phan cong cho Pho Tdong
Giam dbc d6 hoic phan cong Pho Téng Giam ddc khac xir 1y cong viéc.

d) Béi voi nhimg cong viée co su chdng 14n vé ndi dung, vé don vi thuc hién
hodc ¢ y kién khac nhau lién quan dén hai Phé Téng Giam ddc trd 1én, Téng Giam
déc truc tiép giai quyét hodc phan cong mot Pho Tong Giam ddc phu trach chiu trach
nhiém chinh.

Diéeu 4. Trach nhiém, pham vi va cach thic gidi quyét cong viéc ciia Tong
Giam doc
1. Trach nhiém cua Tong Gidm doc:

a) Chiu trach nhi€m truéc B Chinh tri, Ban Bi thu va trude phép luat vé moi
hoat dong ciia TTXVN; lanh dao, chi dao, diéu hanh co quan va cac don vi truc
thudc thuc hién chirc nang, nhiém vu, td chirc bd may theo Quyét dinh cua Bo Chinh
tri va phép luat ctia Nha nudc; truc tiép chi dao, diéu hanh cac cdng viéc quan trong,
cé tinh chién luoc trén céc linh vuc cong tac thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han
cua TTXVN;

b) Dinh ky béo cdo Pang ty, Ban Thuong vu Pang iy vé két qua thuc hién cac
nghi quyét, két luan, chi truong cua Pang ity TTXVN, Ban Thudng vu Dang uy
TTXVN va viéc thuc hién nhi€ém vu chinh tri cia TTXVN theo quy dinh;

c¢) Phan cong, chi dao, kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién nhiém vu da
giao cho cac Pho Tdng Giam déc;

d) Chi dao, kiém tra, gidm sat, danh gia viéc thuc hi€n nhiém vu cta cac don vi
truc thudc; phan cép, uy quyén cho thu trudng cac don vi truc thudc thuc hién mot

sO cong viéc cu thé theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao ctia don vi;

d) Ky cac van ban thudc thim quyén.
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2. Pham vi va cach thtc giai quyét cong viéc ciia Tong Giam ddc:

a) Giai quyét cac cong viéc thudc thdm quyén theo quy dinh ctia Pang va phap
luat ciia Nha nudc; cac cong viée duoc Bo Chinh tri, Ban Bi thu va cap c6 tham quyén
giao hodc Gy quyén;

b) Truc tiép giai quyét cong viéc thude chire nang, nhiém vu cia TTXVN, bao
gdm ca nhing viéc d3 phan cong cho cac Pho Téng Giam ddc nhung Tong Gidm
dbc thay can thiét phai giai quyét vi ndi dung cap bach hoic quan trong; nhiing viéc
lién quan dén hai Pho Tong Giam ddc trd 1én, nhung cac Phé Tong Giam ddc co y
kién khéc nhau;

¢) Thuc hién viéc y quyén theo quy dinh nhung phai bao dam rd noi dung,
pham vi va trdch nhi€ém thuc hién;

d) Déi v6i nhitng cdng viéc quan trong, phuc tap hodc lién quan dén nhiéu don
vi, Tong Giam ddc quyét dinh thanh 1ap t6 cong tic hodic nhoém cong tic lién don vi
dé t6 chtre thuc hién;

d) Cac thong bao, két luan, chi dao, diéu hanh ctua Tong Giam déc duogc thé
hién bang van ban hoic but phé;

e) Khi Téng Giam dbc ving mat hoic néu thdy can thiét, Tong Giam ddc vy
quyén bang van ban cho mot Pho Tong Giam ddc thay mit Téng Giam déc diéu
hanh cong viéc cua TTXVN.

3. Nhimng cong viéc can thao luin tap thé Lanh dao TTXVN trudc khi Tong
Giam ddc quyét dinh:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién TTXVN;

b) Chuong trinh, dé 4n, ké hoach ciia TTXVN trién khai cac chu truong, chinh
sach quan trong cia Pang, cac van ban quy pham phap luit;

¢) Chuong trinh, du 4n trong diém cua TTXVN;

d) Phan bd va diéu chinh cac ngudn vn dau tu hang nam;

d) Cong tac tb chirc bd may va nhan su ctia TTXVN theo phan cép;

e) B4o cdo hing nim vé tong két cong tac ciia TTXVN va kiém diém sy chi
dao, diéu hanh ctia Lanh dao TTXVN;

g) Nhing van dé khac ma Tong Giam déc thdy can thiét phai dua ra thao luan.

Trong trudng hop khong c6 diéu kién to chirc thao luan tap thé, Tong Giam dbc
chi dao don vi chu tri cong viée duoc giao ldy y kién cac Phé Tong Giam ddc va
téng hop trinh Téng Giam dbc quyét dinh.



Piéu 5. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ciia Phé
Téng Giam dbc

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc cua Phé Tong Giam ddc:

Céc Phé Tong Giam dbc giup viéc Tong Giam dbc va chiu trach nhiém trudc
Tbng Giam dbc va trude phap luat vé nhiém vu, linh vuc duoc phan cong, iy quyén.

2. Pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ctia Phé Tong Giam dbc:

a) Chiu trach nhiém giai quyét va quyét dinh cong viéc dugc phéan cong, uy
quyeén.

Trong khi thuc hién nhi€ém vu, néu c6 van dé lién quan dén céc linh vuc do Phé
Téng Giam d6c khac phu trach thi cac Phé Tong Giam ddc chu dong phdi hop giai
quyét. Truong hop cac Pho Tong Giam dbc co ¥ kién khac nhau thi Phé Tong gidm
d6c dang chu tri giai quyét cong viéc d6 bao cdo Tong Giam dbc xem xét, quyét
dinh;

b) Chi dao, d6n ddc, theo ddi, danh gia hoat dong va giai quyét vudng mic cia
cac don vi dugc phan cong quan ly;

¢) Ky thay cac vin ban thudc thim quyén cta Tong Giam dbc trong pham vi
linh vuc, nhi€ém vu dugc giao;

d) Phé duyét, ky cac vin ban dugc Tong Giam ddc oy quyén;

@) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Téng Giam ddc phan cong hoic iy quyén.

3. Nhitng van dé Phé Tong Giam déc phai bao cdo Téng Giam dbc:

a) Nhitng van dé thudc vé chu truong hodc c6 tinh nguyén tdc ma chua c6 vin
ban quy dinh;

b) Nhitng vén dé 16n c6 y kién khac nhau gitra TTXVN véi cac ban, bo, nganh,
dia phuong;

¢) Nhitng véin dé c6 ¥ kién khac nhau giita cac Phé Tong Giam déc hodc cd y
kién khac lién quan dén 1inh vuc, don vi do Téng Giam dbc truc tiép phu trach;

d) Nhimg van d& quan trong khac khi Phé Téng Giam ddc can xin y kién hozc
Téng Giam ddc yéu cau.

d) Pho Tong Giam dbc di cong tac tir 02 ngay lam viéc trd 1én phai bao cdo
Téng Giam dbc; nghi tir 01 ngay lam viéc tré 1én phéi bao céo va duoc sur dong y
ctia Toéng Giam ddc.



bi€u 6. Trach nhiém, pham vi va cich thirc gidi quyét cong viéc cua thu
trueéng cac don vi truc thudc

1. Tha truong cac don vi truc thude chiu trach nhiém trude Téng Giam dbc va
trude phép luat vé viée quan ly, didu hanh don vi va cc nhiém vu dugc phan cong,
iy quyén. Khi phat sinh cong viéc vuot qua thdm quyén phai kip thoi bio cao Tong
Giam dbc hodc Phé Tdng Giam ddc phu trach chi dao giai quyét.

2. Khong dun déy trach nhiém, né tranh cong viéc hodc chuyén cong viéc thude
thAm quyén sang don vi khéac; khong tu y giai quyét cong viéc dugc x4c dinh thude
thAm quyén cua don vi khéc.

3. Phén cong nhiém vy, chi dao phdi hop, d6n dbc, giam sat viéc chép hanh quy
dinh, quy ché cia TTXVN va cta don vi.

4. Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia cac phong/bd phan truc thudc;
sap xép, bé tri, sir dung, danh gia xép loai, thuc hién ché do, chinh sach, khen thudng,
ky luat dbi voi vién chic va nguoi lao dong ciia don vi theo tham quyén.

5. Trinh Téng Giam déc ban hanh va theo dai viéc thuc hién quy ché 1am viéc
cua don vI.

6. Chu dong phéi hop véi thu trudng cac don vi khac dé xir Iy nhimg van dé co
lién quan dén nhitng cong viéc thudc chuc nang, nhi€ém vu cua don vi va thuc hién
nhiém vu chung cua TTXVN.

7. Ky cac van ban thudc thim quyén va ky thira 1énh cac vin ban dugc Téng
Giam ddc uy quyén.

8. Khi ving mit & co quan phai tiy quyén cho cp ph6 quan ly, diéu hanh don
vi; ving mat tir 01 ngay tré 1én phai bao cao Tong Giam dbc/Phod Tong Giam déc
dugc Toéng Giam dbc Gy quyén diéu hanh hodc phan cong phu trach don vi.

Pi€u 7. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viéc cua cap
pho cac don vi true thudc

1. Giup tha trudng don vi chi dao, diéu hanh va trién khai cdc cong viéc thude
linh vuc cong tac cia don vi. Chiu trach nhiém trudc thu trudng don vi va trudc
phap luat vé nhiém vu duoc phan cong.

2. Chi dao, don déc, phan cong cong tac; theo ddi va danh gia két qua thuc hién
nhiém vu cua cac phong/ bd phén, vién chiic va ngudi lao dong thudc linh vuc duoc
phéan cong phu trach.
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3. Phéi hop véi cac cip pho khac trong don vi dé giai quyét cac cong viée lién
quan; bdo cdo tha truong don vi nhiing van dé vuot tham quyén hoic c6 y kién khac
nhau gitta cac cap phé don vi.

4. Thay mit thl trudng don vi trong quan hé, phdi hop cong tac véi cac don vi
trong va ngoai TTXVN ddi véi linh vuc duoc phan cong phu trach hoic theo yéu
cdu cua thu truéng don Vvi.

5. Puoc 4y quyén gidi quyet cong viéc, ky mdt s6 van ban cua don vi; chiu
trach nhi€m ca nhan trudc phap luét va trude thu truéng don vi v€ nd1 dung dugce uy
quyén.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong hoic Gy quyén cta thu trudng
don vi.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc cha
Truéng phong va twong duong

1. Chiu trach nhiém trudce thu trudng don vi hodc pho thu trudng phu trach linh
vuc dugce phén cong.

2. Truc tiép quan ly vién chirc, nguoi lao dong trong phong; phan cong cong
viéc theo vi tri viéc 1am, phu hop véi trinh d9, nang luc cta vién chitc va nguoi lao
dong.

3. Chi dao vién chuic, ngudi lao dong trong phong thuc hién ké hoach cong tac
hing thang, quy, nam bao dam thoi gian, chat lugng, hiéu qua cong viéc.

4. Pinh ky hodc khi dugc yéu cAu b4o cdo Lanh dao don vi vé ké hoach hoat
dong va két qua thuc hién ctia phong minh thong qua cudc hop giao ban, bang van
ban hodc cac hinh thirc khac.

5. Phéi hop chat ch€ véi cac phong khéc trong don vi dé thuc hién cic nhiém
vu duge giao. Néu c6 ndi dung chua thdng nhat, méi phat sinh phai kip thoi bao cao
Lanh dao don vi xem xét, quyét dinh.

6. Thuc hién viéc danh gid va phan loai vién chtrc, nguoi lao dong héng nam
theo phén cp.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi va cach thire giai quyét cong viéc ctia Phé
Truwong phong va twong duwong

1. Gitip Truong phong quan 1y, diéu hanh cac hoat dong hang ngiy cta phong;
thuc hi€n nhiém vu trong linh vuc cong tac dugc Trudng phong phén cong phu trach.
Chiu trach nhiém trudc Trudng phong, trude Lanh dao don vi vé két qua thuc hién
nhiém vu dugc phan cong phu trach.



2. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy, ndam cho nhiém
vw/linh vuc cong tac duge phan cong phu trach; don ddc va kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cta vién chirc va nguoi lao dong trong phong; tham gia xur ly cac cong
viéc dot xuét trong pham vi duoc giao.

3. Chu dong nghién ctru, dé xudt cac bién phap, giai phap dé cai thién hiéu qua
cong viéc thudc churc nang, nhiém vu cua phong.

4. Khi duoc Trudng phong Uy quyén giai quyét cong viéc thi khong Gy quyén
lai cho nguoi khac ndi dung cong viée di nhan Gy quyén.

5. Trong truong hop Lanh dao TTXVN hodc Ban phu trach/Ban giam dbc don
vi giao nhiém vu truc tiép, Pho Truéng phong bio cdo kip thdi véi Trudng phong
vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao do.

Diéu 10. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viéc cia vién
chirc va ngudi lao dong

1. Chiu trach nhiém c4 nhén trudc cdp quan 1y truc tiép va trudc phap luat vé
két qua thuc hién nhiém vu, cdng viéc dugc giao.

2. Tuén thu cac quy dinh ctia phap luat vé vién chirc va ngudi lao dong; cac quy
dinh, quy ché cong tac cia TTXVN va don vi cong téc.

3. Giai quyét cong viéc theo quy trinh, khong dun day, né tranh.

4. C4 nhan duoc giao chu tri giai quyét cong viée c6 lién quan dén nhiéu ca
nhén hodc nhiéu don vi ¢6 trach nhiém chu dong phéi hop, don ddc va béo céo téng
hop v kién.

Céc c4 nhan, don vi lién quan c6 trach nhiém phdi hop, cung cap thong tin, tai
liéu ddy du, kip thoi theo yéu cau. Trudng hop co y kién khéc nhau, c4 nhan dugc
giao chu tri xtr ly cong viée bao cao cip quan ly truc tiép xem xét, quyét dinh.

5. Xtr ly cong viée trong méi trudng sé theo quy dinh.

6. Vién chirc, ngudi lao dong di nudc ngoai vé viéc riéng phai bao cdo cap uy
don vi va xin phép Lanh dao TTXVN bang van ban thong qua Ban T chic - Can
bo theo Quy dinh ciia TTXVN vé di nudc ngoai vé viée riéng; nghi phép, nghi cac
ché d6 khac (nghi viéc hiéu, hi, dm dau,...) phai xin phép thi truéng don vi hodc
Lanh dao TTXVN theo quy dinh phan cép quan ly vién chic va ngudi lao dong ctia
TTXVN.

Piéu 11. Quan hé cong tac gita Tong Giam dbc, Phé Téng Giam dbc voi
thu truwdéng cac don vi truc thudc

1. Téng Giam dbc, Pho Tong Giam ddc phu trach linh vuc hop dinh ky hogc
dot xuét véi thi trudng cac don vi hodc lam viée véi Ban phu trach don vi dé truc
tiép nghe béo céo tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
ctia don vi va clia nganh, giai quyét cac van dé vudng mic, kho khin cua don vi.



9

2. Thu truéng don vi bao céo dinh ky, dot xuat véi Phé Tong Giam ddc phu
trach linh vuc va Téng Giam dbc vé két qué thyc hién nhiém vu va kién nghi cac
vén dé can giai quyét; kién nghi stra dbi, bd sung chuong trinh, ké hoach cong téc
phtt hop véi yéu cau thuc té.

Piéu 12. Quan hé cong tac giira thii trwéng cic don vi truc thude

1. Thu trudng cac don vi truc thudc cd trach nhi€ém chu dong phéi hop, trao dbdi
thong tin trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao.

Dbi vdi cong viée lién quan dén nhiéu don vi, thi trudng don vi chi tri ¢é trach
nhiém chu dong xay dung ké hoach, tong hop y kién va chiu trach nhiém vé két qua
thuc hién. Thu truéng don vi phdi hop c6 trach nhiém tham gia ddy du, dung thoi
han, cung cép thong tin theo chirc nang, nhi€ém vu hoac theo yéu cau cta don vi chu
tri. Tha trudng don vi chu tri ¢6 trach nhiém thong bao két qua giai quyét cong viec
dén cac don vi lién quan dé phdi hop thuc hién.

2. Trudong hop cac don vicd y kién khac nhau vé mot cong viéc, thu truong
don vi chu tri bdo céo Tdng Giam dbc hoic Pho Toéng Giam ddc phu trach linh vuc
xem X¢t, quyét dinh.

Piéu 13. Cac quan hé cong tac khac

1. Quan hé cong tac gitta TTXVN v61 B Chinh tri, Ban Bi thu va céac co quan,
ban Pang ¢ Trung uong, cac co quan ctia Qudc hoi, Chinh phu, cac bd, nganh va dia
phuong, cic co quan trung uong cua cac td chirc chinh tri, xa hoi, t6 chuc x4 hoi -
nghé nghiép duoc thuc hién theo quy dinh ctia Pang, phap luét ctia Nha nudc.

TTXVN lién hé chit ch& vdi Van phong Trung uong Bang, Ban Tuyén gido va
Déan van Trung uong, cidc co quan, ban Pang ¢ Trung uong dé trao ddi thong tin,
phéi hop, ra soat viéc thuc hién chuong trinh cong tac, bdo ddm hoan thanh co6 chét
luong, ding tién d6 cac dé an, chuong trinh, ké hoach, nhiém vu duoc giao theo su
lanh dao, chi dao ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu.

2. Quan hé cong tac gitta Lanh dao TTXVN va Dang uy TTXVN thuc hién
theo quy dinh Dang uy TTXVN.

3. Quan hé cong tac gitra Lanh dao TTXVN vi cac Ban Quén ly, chi dao cac
Co quan thuong trt, cadc Trudng co quan thuong tru (CQTT)

a) Tong Giam ddc 12 Trudng Ban Quan ly, chi dao CQTT trong nude va Trudng
Ban Quan ly, chi dao CQTT ngoai nudc; chi dinh mot don vi thuc hién chirc néng
thuong truc Ban Quan ly, chi dao CQTT trong nudc/ngoai nudce; dinh ky/dot Xuét
t chirc hop Ban Quan ly, chi dao dé giai quyét cac cong viée lién quan dén hoat
dong cua cac CQTT.
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b) Ban Quan ly, chi dao CQTT trong nudc td chtic hdi nghi cac CQTT trong
nuée theo yéu cau cua Lanh dao TTXVN.

Trong trudng hop can thiét, Lanh dao TTXVN triéu tap hop Truong CQTT
ngoai nude dé dinh hudng cong tac.

¢) Trudng/phu trach cac CQTT co trdch nhi€ém bdo cdo voi Téng Giam ddc,
cac Pho Téng Giam dbc vé cic van dé lién quan dén thim quyén cua Lanh dao
TTXVN, két qua cong tac, kién nghi cia CQTT thong qua Trung tdm Thong tin
TTXVN khu vuc va don vi thuong truc Ban Quéan ly, chi dao CQTT trong
nudc/ngoai nudce.

d) CQTT trong nudc 1a diu méi lién hé gira Lanh dao TTXVN véi cac cap ty
dang, chinh quyén va cc co quan & cic tinh/thanh phé noi CQTT dit tru so.

CQTT ngoai nudc 1a ddu mdi lién hé giita Lanh dao TTXVN véi cac Co quan
dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai, td chirc thong tan, bdo chi quéc té & nude so tai ma
TTXVN la thanh vién hodc c6 quan hé hop tac.

4. Quan hé cong tac gitra Lanh dao TTXVN vé1 cac td chuc chinh tri, xa héi,
nghé nghiép truc thudc.

a) Dinh ky hodc dot xuit, Tong Giam dbc hodc Pho Téng Giam doc duoc iy
quyén lam viéc vo1 Ban Thuong vu cac td chirc chinh tri, xa hoi, nghé nghiép truc
thudc dé théng bao vé chu truong, dinh hudng cong tic; xem xét, giai quyét cac kién
nghi cua doan vién, hoi vién, y kién déng gop ddi véi hoat dong cia TTXVN; trao
ddi cac noi dung lién quan dén chuc nang, nhiém vy, hoat dong, quyén, nghia vy, lg1
ich hop phap ctia céc td chic.

b) Nguo1 ding dau céc td chtrc chinh tri, x3 hoi, nghé nghiép truc thudc dugce
moi tham du céc cudce hop, hoi nghi do Lanh dao TTXVN chu tri khi cé nd1 dung
lién quan.

5. Quan hé cong tac gitta Lanh dao TTXVN vo6i cac Ban cOng tac cua TTXVN
duoc thuc hién theo Quyét dinh cua Téng Giam dbc vé viéc thanh 1ap Ban Cong tac
do.

. Chuwong IIT ) X
CHUONG TRINH, KE HOACH, PE AN CONG TAC

Piéu 14. Cac loai chwong trinh, ké hoach, dé 4n cong tac

1. Céac loai chuong trinh, ké hoach cong tac:

a) Chuong trinh, Kké hoach cong tac nam

Chuong trinh, ké hoach cong tac naim ctia TTXVN dugc xdy dung trén co sé
chtic nang, nhiém vu cia TTXVN; cac két luan, vin ban, y kién chi dao ctia Bo
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Chinh tr1, Ban Bi thu; Nghi quyét cua Dang uy TTXVN; chuong trinh, chién luoc,
quy hoach, ké hoach trung han, dai han cia TTXVN va phuong hudéng, nhi€m vu,
dé xuét cua cac don vi truc thudc; van ban, y kién chi dao ctia Lanh dao TTXVN.

Khong dua vao chuong trinh cong tdic nam cua TTXVN nhitng nhiém vu
thuong xuyén theo chirc nang, nhi€ém vu cua don vi.

b) Chuong trinh, ké hoach cong tac quy/thang

Chuong trinh cong tadc quy la chuong trinh cong tac duoc bat dau thuc hién
hodc hoan thanh trong quy.

7 Hing thang, cac don Vl can ctr chuong trinh cong tac quy dé xay dung ké hoach

trién khai trong thang va t6 churc thuc hién.

2. Céc loai ké hoach cong tac thong tin:

a) K& hoach thong tin thang;

b) K& hoach thong tin tuan;

c) Ké hoach thong tin theo su ki€n/dot xuét/chuyén dé.

3. Chuong trinh c6ng tac tuan ctia Lanh dao TTXVN.

4. Chuong trinh cong tac cta cac don vi.

5. Céac d8 an cong tac cuia TTXVN va caa don vi.

Piéu 15. X4y dung, ban hanh chwong trinh, ké hoach, dé 4n cong tac

1. Xay dung, ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tac

a) Chuong trinh cong tac ndm cua TTXVN

Ngay 15/12 héqg né’m, Vin phong giri cong vin yéu cau cac don vi bao cao két
qI}é qcéng tac nam, dé xuat cac chuong trinh, nhi€ém vu cong tdc ndm sau cua don vi
dé tong hop vao Chuong trinh cong tdc cia TTX VN, trinh Lanh dao TTXVN ky ban
hanh.

M3di d& 4n, nhiém vu dua vao chuong trinh cong tac nim can xac dinh 1o noi
dung; don vi chu tri, don vi phdi hop, cép trinh va thoi gian bat dau, thoi gian két
thic. B4i véi cac ndi dung cong tac can su phdi hop ctia don vi khac, thi truéng don
vi chu tri phai thao ludn, thdng nhit véi thi trudng don vi phdi hop trude khi gii
Vin phong tong hop va phai chiu trich nhiém vé tién d6 va noi dung, két qua thuc
hién dé 4n, nhiém vu kién nghi dua vao Chuong trinh cong tac cua TTXVN.

b) Chuong trinh cong tac quy, thang:

- Ngay 23 cua thang cudi mdi quy, néu cac don vi ¢ thay ddi vé chuong trinh
cong tac nim da dang ky, giri du kién chuong trinh cong tic quy sau cho Vin phong,
kém theo giai trinh v& nhiing thay ddi do.
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- Ngay 28 cua thang cudi mdi quy, Van phong tong hop chuong trinh cong tac
quy sau ctia nganh, trinh Tong Gidam déc xem xét, ky ban hanh.

- Hing thang, cac don vi cin ctr chuong trinh cong tac quy da duge Téng Giam
d6c phé duyét dé xay dung ké hoach trién khai trong thang va t6 chic thuc hién.

2. Xay dung, ban hanh ké hoach cong tac thong tin
a) K& hoach thong tin tudn:

Trudc 14 gid ngay tha Nam hang tudn, thi truong cac don vi thong tin lap du
kién cac tuyén tin tudn giri Ban Thu ky bién tap va Quan hé ddi ngoai.

Can ct ké hoach thong tin tudn, thang, chi dao cua Lanh dao TTXVN va tinh
hinh trong nudc, thé gi6i, Ban Thu ky bién tip va Quan hé d6i ngoai tong hop va dé
xuét cac chu dé, su kién thong tin tudn trong van ban “Mot sb y kién vé thuc hién
thong tin trong tudn” gui Lanh dao TTXVN, c4c don vi thong tin, cac CQTT trong
nude, ngoai nudc vao thr Sau hang tuan.

b) Ké hoach thong tin thang:

Ngay 23 hang thang, thu truéng cac don vi thong tin cé trdch nhiém xdy dung
ké hoach thong tin thang sau va bao cdo bang vin ban gii Téng Giam déc/Phé Tong
Giam dbc phu trach linh vuc; d@)ng thoi giri Ban Thu ky bién tap va Quan hé dbi
ngoai dé phdi hop. Trong qué trinh trién khai ké hoach thong tin, thu trudng don vi
¢6 trach nhiém bdo céo két qua thuc hién va nhiing van dé phét sinh v6i Tong Gidm
d6¢/Phé Tdng Giam dbe phu trach linh vie dé c6 phuong an xu 1y, giai quyét kip
thoi.

¢) K& hoach thong tin theo su kién/dot xuat/chuyén dé:

Khi ¢6 su kién, van dé quan trong can td chirc tuyén thong tin, Lanh dao
TTXVN giao Ban Thu ky bién tip va Quan hé d6i ngoai chu tri, phéi hop véi cac
don vi xay dung K& hoach thong tin trinh Lanh dao TTXVN phé duyét. Cac don vi
lién quan c6 trach nhiém giri du kién ké hoach thong tin cuia don vi va cac CQTT
trong/ ngoai nudc thudc pham vi/linh vuc phu trach cua don vi cho Ban Thu ky bién
tap va Quan hé doi ngoai dé téng hop. Cac don vi, CQTT trong, ngoai nudc ¢o trach
nhiém thuc hién nghiém tac Ké hoach thong tin da dugc Lanh dao TTXVN phé
duyét.

3. Chuong trinh cong tac tuan cua Lanh dao TTXVN

a) Ban Thu ky bién tdp va Quan hé ddi ngoai xay dung chuong trinh cong tac
tudn cta Lanh dao TTXVN trinh Téng Giam déc phé duy¢t va cép nhat trén Trang
thong tin diéu hanh tac nghié€p cua TTXVN (muc Lich lam viéc cua 1anh dao) truéce
08 gidr thu Hai hang tudn.
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b) Khi ¢6 su thay d6i chuong trinh cong tac tuan ctia Lanh dao TTXVN, Ban
Thu ky bién tap va Quan hé ddi ngoai cip nhat thong tin trén Trang thong tin diéu
hanh tac nghiép ciia TTXVN.

4. Chuong trinh, ké hoach cong tac cia cac don vi:

a) Can ct chuong trinh, ké hoach cong tic ciia TTXVN va chiic ning, nhiém
vu, quyén han dugc giao, cac don vi xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac cua
don vi va to chirc thuc hién.

b) Trudng hop chuong trinh, ké hoach cong tac c6 lién quan dén nhiéu don vi,
thd trudng don vi chd tri ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi thong qua viéc moi
dai dién cta cac don vi d6 tham gia tir khau xdy dung ké hoach dén trién khai; to
chirc hop 14y y kién truc tiép; giri vin ban yéu cau déng gop y kién.

5. X4y dung dé an cong tac

a) Theo chuong trinh, ké hoach cong tac, thi truéng don vi dugc giao chi tri
lap ké hoach x4y dung dé an trinh Lanh dao TTXVN phé duyét.

b) Thu trudng don vi chi tri c6 trach nhiém nghién clru, xay dung dé an theo
ké hoach. Néu ndi dung cua dé 4n lién quan dén nghiép vy, chuyén mdn cuia don vi
khéc (don vi phéi hop), don vi chi tri giri van ban ldy y kién cia cdc don vi phéi
hop dé xay dung du thao dé 4n, trinh Lanh dao TTXVN.

Pon vi phdi hop co trach nhiém tham gia y kién bang vin ban theo dé nghi cua
don vi chu tri. Cac y kién phai duoc tdng hop va thé hién trong hd so dé an khi trinh
Lanh dao TTXVN.

Piéu 16. Theo ddi, don dbc, danh gia két qua thwc hién chwong trinh, ké
hoach, dé 4n cong tic

1. Thu trudng don vi c6 trach nhiém chi dao, td chure, theo ddi, don dbc don vi
hoan thanh chuong trinh, ké hoach cong tac. Trudng hop do nhitng nguyén nhan chu
quan, khach quan, don vi khong hoan thanh dugc cong viéc theo tién do, ké hoach
da dinh, thu trudng don vi phai kip thoi bdo cdo Lanh dao TTXVN (qua Van phong)
dé diéu chinh chuong trinh, ké hoach chung.

2. Hang thang, hing quy, 6 thang va hang niam, tha trudng don vi ra soat, thdng
ké, bao céo két qua thuc hién chuong trinh cdng tac cua don vi, gui Téng Giam
d6¢/Phé Tong Giam dbe phu trach linh vuc; dong thoi giri Van phong dé tong hop
trinh Téng Giam ddc.

Thoi han gri bdo cdo danh gia thuc hién chuong trinh cong tac vé Vin phong
thuc hién theo diém c, khoan 2, Piéu 17 Quy ché nay.

3. Van phong 1a don vi ddu méi gitip Lanh dao TTXVN theo di, don déc, kiém
tra cac don vi thuc hién cac nhiém vu trong chuong trinh/ké hoach/dé an cong tac;
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b4o cdo Lanh dao TTXVN két qua thuc hién theo dinh ky hiang quy (ngay 28 cia
thang cudi quy) va nam (ngay 28/12).

4. Ban Thu ky bién tip va Quan hé ddi ngoai 1a ddu mdi theo doi tién do, két
qua thuc hién ké hoach thong tin, phdi hop véi Van phong trong cong tac tong hop
béo c4o; bao cdo Tong Giam ddc két qua thuc hién theo dinh ky hodc khi Lanh dao
TTXVN yéu cau.

5. Két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach, dé 4n cong tac 1a cin cir &é danh
gi4 mtrc d6 hoan thanh nhiém vu cia tip thé, ca nhan hang nam.

’ ChwongIlV
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Diéu 17. Ché do bao cao phuc vu chi dao, diéu hanh ciia Téng Giam doéc,
Pho6 Tong Giam dbc
1. Pho Tong Giam déc bao cao Téng Giam ddc cac ndi dung sau:

a) Két qua thuc hién cong viéc thudc linh vuc dugc phéan cong phu trach, nhirng
viéc vuot qua thdm quyén giai quyét va nhimg viéc can xin y kién Téng Giam ddc;

b) NoOi dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop duoc Téng Giam déc uy quyén
tham du hoac chi dao;

¢) Két qua lam viéc va nhimg kién nghi ctia cac ban, bd, nganh, dia phuong va
dbi tac khac d6i voi TTXVN khi duge cir tham gia cac doan cdng tac trong nudc va
nudc ngoai.

2. Thu truong cac don vi truc thude bao cdo Lanh dao TTXVN

a) B4o c4o dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang va nam), dot xuét vé tinh hinh,
két qua thuc hién K& hoach cong tac ctia don vi; cac ndi dung thudc ké hoach, chuong
trinh cong tac cia TTXVN do don vi chu tri thuc hién.

b) Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai diém a, khoan 2 Piéu nay, Chanh Vin
phong, Trudng ban Thu ky bién tip va Quan hé dbi ngoai, Chanh Vin phong Pang
uy thuc hién nhi€ém vu sau day:

- Ban Thu ky bién tap va Quan hé ddi ngoai bao cao Tong Giam ddc, Pho Tong
Giam ddc kip thoi vé cac van dé duoc giao giai quyét; tong hop, bao cao két qua
cong tac thong tin cua TTXVN dinh ky/dot xuét theo chi dao ctia Lanh dao TTXVN,
gui Van phong tong hop chung;

- Vin phong Pang uy tong hop bao céo két qua cong tac cia Pang iy TTXVN
dinh ky/dot xuét theo chi dao ctia Pang iy TTXVN, giri Van phong tong hop chung;
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- Vin phong téng hop va xdy dung bao cao két qua cong tic cia TTXVN dinh
ky/dot xuét, trinh Lanh dao TTXVN gui Bo Chinh tri, Ban Bi thu (qua Van phong
Trung wong Péang) va cac Ban cua Pang, cac co quan Nha nude ¢ thAm quyén.

¢) Thoi han cac don vi giri bao céo dinh ky vé Vin phong 1a ngay 23 hing thang
d6i voi bao cdo thang, ngdy 23 cua thang cudi quy ddi véi bao cdo quy; ngay 23/6
d4i v6i bao cdo 6 thang, 23/9 dbi voi bao céo 9 thang va ngay 23/12 d6i véi bdo cdo
téng két nam. Khi c6 thay ddi vé yéu cau bao cdo cta cip c6 thdm quyén, Van phong
s& thong béo t6i cac don vi dé phdi hop thuc hién.

d) Ban Thu ky bién tap va Quan hé déi ngoai thuc hién nhiém vu d& xuét va
b4o cdo Lanh dao TTXVN nhitng van dé cn xtr Iy qua phan anh cua bdo chi, du
luan x4 hoéi lién quan dén TTXVN; xin phép va td chuc hop béo theo chi dao cua
Lanh dao TTXVN.

d) B4o c4o khéc theo yéu cdu ctia Lanh dao TTXVN.
Diéu 18. Ché d9 thong tin
1. Cung cép thong tin:

a) Tong Giam déc quy dinh vé quan ly cong tac thong tin ctia TTXVN; béo
dam thuong xuyén cung cép théng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Lanh dao
bang, Nha nudc va cac co quan cd thAm quyén.

b/ Khi cn thiét, Tdng Giam dbc phan céng nhén su thuc hién nhiém vu phat
ngdn cua TTXVN.

2. Pang tai va trao doi thong tin ndi bo

a) Cac van ban sau ddy duoc dang trén Trang thong tin diéu hanh tac nghiép
cia TTXVN (trir cac van ban mat theo quy dinh) :

- Van ban cua Dang, Nha nudc;

- Van ban quy pham phép luat lién quan dén TTXVN;

- Van ban quan ly cia TTXVN;

- Du thdo van ban quén ly cua TTXVN;

- Du thao chinh sach cia DPang, Nha nudc;

- Biéu mau va cac loai vin ban khac cua TTXVN.

b) Cac don vi thuc hién ché do trao d6i thong tin qua Hé thong quan 1y vin ban
va diéu hanh cia TTXVN theo quy dinh.

¢) Dé phuc vu cong tac thong tin, trong truong hop dot xudt, thong tin chi dao,
phan hdi va trao d6i thuc hién trén cac nén tang internet phu hop.

d) Viéc cap nhat thong tin trén Trang thong tin diéu hanh tdc nghiép cla
TTXVN phai chap hanh cac quy dinh ctia phap luat va cdc quy dinh cua TTXVN.
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) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 10/QD-
TTX ngay 09/8/2018 cia Téng Giam déc TTXVN vé viéc ban hanh Quy ché lam
viéc cua TTXVN.

2. Thi trudng cac don vi truc thude phd bién Quy ché nay dén vién chirc, nguoi
lao dong trong don vi; xay dung Quy ché 1am viéc cua don vi phi hop v6i Quy ché
nay.

3. Chanh Vin phong d6n ddc, theo ddi viée thuc hién Quy ché nay.

4. Céc quy dinh khac c6 noi dung trai véi Quy ché nay déu bai bo.

Diéu 20. Piéu khoan sira dbi, bd sung

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mic, cac don vi, to chic
phan 4nh kip thoi vé Van phong dé tong hop, bao cao Tong Giam dbc xem xét, sira
dbi, bd sung cho pht hop véi tinh hinh thuc té.

Noi nhén: NG GIAM POC
- Thudng truc Ban Bi thu (dé béo céo),
- Pang uy TTXVN,

- Lanh dao TTXVN,

- Céac don vi truc thugc TTXVN,

-Luu VT, VP (THKTPC).
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