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THONG TAN XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc ldp — Ty do ~ Hanh phiic
S6: ASFL/QD-TTX Ha Noi, ngayl3thang A Ondm 2025
QUYET PINH _

A ¢ A 3\ A \ *A 2 A A ’ r
Vé viée ban hanh Quy ché lam viée ciia Ban bien tap tin Trong nwoc

TONG GIAM POC THONG TAN XA VIET NAM
Can cir Nghi dinh s6 27/2025/ND-CP ngc‘zy’24/02/2025 cua Chinh phu

quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chite cua Thong tan xd

Viét Nam (ITXVN),

Can cir Quyét dinh s6 410/0D-TTX ngay 25/3/2025 cua Téng gidm doc
TTXVN quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cuia Ban bién
tap tin Trong nuoc,

Theo dé nghi ciia Truéng ban T 6 chitc - Can bg vé ban hanh Quy ché lam
viéc ciia Ban bién tdp tin Trong nude (To trinh s6 757/TTr-TCCB ngay 1 7/10/2025).

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia Ban bién
tap tin Trong nudc cua TTXVN.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, cac trudng ban: T4 chirc - Can bd, Ké hoach —
Tai chinh, bién tap tin Trong nudc va thi trudng cac don vi cua TTXVN cén cu
Quyeét dinh thi hanh./. i

Noi nhan:
- Nhu DPiéu 3;
- L V1. TCCB,
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THONG TANXA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
LAM VIEC CUA BAN BIEN TAP TIN TRONG NUGC
(Ban hanh kem theo Quyet dinh SOAB'TX/QD TTX ngay <23 /A0 2025
cua Tong giam doc TTXVN)

; Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhiém, quyén han, cich thitc quan ly, chi dao
diéu hanh cdng viéc ctia Ban phu trach, céc phong thugc Ban bién tap tin Trong
nuoc trong thuc hién cong tac thong tin, quan ly va cac moi quan hé cong tac cla
don V1.

Viéc ban hanh Quy ché lam viéc cta Ban bién tap tin Trong nudc nham
xay dung phuong thuc cong tac nén nép, khoa hoc va théng nhat trong Ban, phét
huy dan chu va tri tué tip thé, nang cao chat lugng va hiéu qua cdng téc.

Piéu 2. Nguyén tiac chung

1. Ban phu trach Ban bién tép tin Trong nudc thuc hién viéc chi dao, diéu
hanh cong viéc theo ché d6 thu truong, dam bao nguyen tic tap trung dan chu, dé
cao trach nhiém c4 nhan, nguoi dimg dau.

2. Trudng ban chiu trach nhiém trudc Tong gidm d6c vé toan b hoat dong
cua Ban bién tap tin Trong nuoc.

3. C4c Pho Trudng ban giup Truong ban phu trach cac Iinh vue cdng téc cu
thé va chiu trach nhiém truéc Truéng ban vé nhiém vu duoc phén cong.

4. Trudng/phd cac phong tham gia tong hop, bién soan Tém tit tin Trong
nudce hing ngdy, tin Tham khao nd1 bd (phan trong nuoc) tham gia xay dung ké
hoach théng tin hang tuan, hing thang, goi ¥ huéng dan thong tin vé linh vUucC

dugc phén cong; xay dung cac bao cao cong tac, bao cdo thong tin dinh ky va
chuyén dé thudc chirc trach, nhiém vy duge phén cong.

5. Tat ca cac phong tham gia thuc hién nhiém vu thong tin nguon Ve cac
linh vuc chinh trj - x4 hoi & trong nudc, dong thoi thue hién céc san pham thong
tin da phuong tién, dua thong tin 1én cac website: chmhsachcuocsong vnanet.vn;
happywetnam vnanet.vn... thudc linh vuc dugce phan cong, goP phan phat trién
chc san pham thong tin moi theo hudng da phucmg tign, da nén tang, phu hop
dinh huong phéat trién chung cia nganh, Tham gia thyc hign, phoi hop thye hign
c4e ké hoach, chuong trinh hOp tac tru ?/en thong va hop dong cung cap thong tin

theo dia chi sau khi duge Tong giam doc (hodc Phé Tong giam ddc phu trach linh
vuc) phé duyét,
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6. Tat ca vién chirc ciia Ban ¢6 nghia vu hoan thanh dinh mirc cong viéc,
dinh muc thong tin theo quy dinh; tham gia truc ca, kip theo lich truc; thuc hién
cac nhiem vu khac theo phan cong.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PHONG TRUC THUQC

Picu 3. Nhiém vu va quyén han ciia cac phong
1. Phong tin Chinh tri - Ngoai giao:

- Chiju trdch nhiém theo d6i thong tin vé linh vuc noi chinh, quoc phong an
ninh, dan tdc, tén gido... trén co s¢ d6 thong tin tuyén truyén hoat dong ctia cac
CO quan Trung wong, bao gom hoat dong cua cac dong chi 1anh dao Pang, Nha
nude, phoi hop voi phong vién chuyen trach thong tin vé hoat dong cua cac dong
chi 1anh dao chui chot; hoat dong ctia Trung wong Dang, Quéc hoi, Chu tich nudc,
Chinh phu, cac Van phong: Trung uong Pang, Qudc hoi, Chu tich nude, Chinh
3 phu; cac ban Pang Trung wong, Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh, Tap
; chi Cong san, Nha xuat ban Chinh tr1 quoc gia Su that; cdc co quan cua Quoéc hoi;
cac bd, co quan ngang bo: Qubc phong, Cong an, Tu phéap, Noi vu, Dan tdc va
T6n giao, Thanh tra Chinh phu.

- Chiu trach nhiém theo dd1 thong tin vé linh vuc doi ngoai: Bo Ngoai giao,
Lién hiép cac t6 chirc hitu nghi Viét Nam, Poan Ngoai giao va cac t6 chirc quoc
té tai Ha N6i..., trén co s& d6 thong tin tuyen truyén vé hoat déng d6i ngoai ctia

l1anh dao Dang, Nha nudc; hoat dong ngoai giao nhan dan; hoat dong cua cac Dai
s quan cac nudc, cac t6 chtrc quoc té tai Viét Nam.

- Thuc hién nhiém vu thong tin ngudn va phdi hop véi cac don vi théng tin
san xuat cac san pham thong tin da phuong tién cho website:
| chinhsachcuocsong.vnanet.vn, happyv1etnam vnanet.vn... thudc linh vuc chinh

tri - ngoai giao, gop phén phat trién cac san pham thdng tin méi theo huéng da
phuong tién, da nén tang phu hop dinh hudéng chung cua nganh.

- Xay dung ké hoach thong tin hang tuan, hang thang cla phong va tham
gia xay dung ké hoach thong tin dinh ky, ké hoach thong tin chuyén dé ctia Ban,
huong dan, goi y théng tin, tao ngudn thong tin vé linh vyc chinh tri - ngoai giao
dbi véi mang ludi Co quan thuong tru trong nuoc (CQTTTN); xay dung cac bao
c40 cong tic, bdo céo thong tin dinh ky va chuyén dé thudc chirc trach, nhigm vy
dugc phéan cong. Thuc hién cac ké hoach, chuong trinh hop tc truyén thong va
hop dong cung cap thong tin theo dia chi theo phan cong cua Trudng ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Truong ban phan cong.
2. Phong tin Vin héa - Xa hoi:
- Chiu trach nhiém theo ddi thong tin vé cac linh vye: Van hoa - du lich; y

té; thé thao. .., trén co s& do6 thong tin tuyén truyén vé hoat dong cua cac Bg: Van
hoa, Theé thao va Du lich; Y té; Pai Truyén hinh Viét Nam, Pai Tiéng noi Viét
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Nam; Bao Nhan Dan; Mit trdn T6 qudc Viét Nam va céc td chirc tryc thudc; cac
td chire xa hoi, doan thé khac.

- Thue hién nhiém vu thong tin ngudn, cac san pham théng tin da phuomg
tién cho website: chmhsachcuocson% .vnanet.vn, happywetnam vnanet.vn..
thude Iinh vue van hoa - xa hoi, gop phén phat trién cac san pham théng tin méi
theo hudng da phuong tién, da nén tang phu hgp dinh hudng chung ctia nganh.

- Xay dyng ké hoach thong tin hémg tuan, hang thang cta ph(‘mg va tham
gia xdy dung ké hoach thong tin dinh ky, ké hoach thong tin chuyén dé ctia Ban,
huong dan, goi y thong tin, tao nguodn thong tin vé cac linh vuc vin héa - x4 héi
doi véi CQTTTN; xay dung cdc béo céo cong tac, bao cao thong tin dinh ky va
chuyén dé thude chirc trach, nhiém vu dugc phan cong. Thuc hién céc ké hoach,
chuong trinh hop téc truyén thong va hop déng cung cap thong tin theo dia chi
theo phan cong cua Trudong ban.

- Thure hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.
3. Phong tin Khoa hoc — Giao duc:

- Chiu trach nhiém theo ddi théng tin vé céc linh vuc: Khoa hoc — cong
nghé; gido duc — dao tao, thuc hién nhiém vu théng tin vé hoat déng cta cac Bo:
Khoa hoc va Coéng nghé, Gido duc va Dao tao; Vién Han 1am Khoa hoc va Cong
nghé Viét Nam, Vién Han 14m Khoa hoc xa h¢i Viét Nam; Lién hiép cac Hoi khoa
hoc va K¥ thuat Viét Nam..., trén co so do tuyen truyén vé duong 16, cht truong
phat trién khoa hoc, cong nghe, gido duc — dao tao ciia Pang, Nha nudc; hoat dong
gido duc, dao tao, nghién ciru, phat minh sang ché, cong trinh khoa hoc mai, phat
huy sang kién, cai tién va tmg dung k¥ thuat, cong nghé méi vao san xuat, dem

lai hiéu qua thiét thuc.

- Thuc hién nhiém vu thong tin nguoén, cdc san pham thong tin da phucmg
tién cho website: chmhsachcuocsong vnanet.vn, happywetnam vnanet.vn..
thudc Iinh vuc khoa hoc - cong nghé, gido duc — dao tao, gop phan phét trién cac
san pham thong tin méi theo hudng da phuong tién, da nén tang phu hop dinh

hudng chung cua nganh.

- Xay dung ké hoach thong tin hang tudn, hang thang cta phong va tham
gia xay dung ké hoach thong tin dinh ky, ké hoach thong tin chuyén dé cua Ban,
huéng dan, goi y thong tin, tao ngudn thong tin vé linh vuc khoa hoc - cong nghé,
gizo duc - dao tao d6i v&i mang luoi CQTTTN; xay dung cac bao cao cong tac,
béo céo thong tin dinh ky va chuyén dé thudc chire trach, nhiém vu dugc phén cong.
Thuc hién cac ké hoach, chuong trinh hop tac truyén thong va hop dong cung cap
théng tin theo dia chi theo phén cong cta Truong ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Truong ban phan cong.
4. Phong tin Da phwong tién:
- Chiu trach nhiém chinh vé bién tap tin cua phong vién CQTTTN.

- Cht déng dé xuat, thuc hién; pho6i hop véi phéng vién cic phong tin
chuyén dé va phong vién cdc CQTTTN thyc hién cac chuyén dé thong tin ve
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nhirmg van dé mang tinh thoi su, nhitng van dé duge du luén, xa hoi quan tam theo
chi dao cua lanh dao nganh, Ban phu trach Ban bién tap tin Trong nudc.

- Tham muu, giip Ban phat trién cdc san pham truyén thong mai, theo
hudng da phuong ti¢n, da nén tang; gitp lanh dao Ban xay dung, diéu phbi, tham
gia thue hién ké hoach san xuét théng tin video, quén trj trang va dua thong tin

[én website: chmhsachcuocsong vnanet.vn, happyvietnam.vnanet.vn va cac nén
tang khac khi ¢6 yéu cau.

- Xay dung cdc bdo cdo cong tac, bao cdo théng tin dinh ky va chuyén de
thuoe chure trach, nhiém vu dugc phan cong. Xay dung ké hoach cong tac hang
tuan, hing thang cta phong va tham gia xay dyng ké hoach thong tin dinh ky, ké
hoach thdng tin chuyén dé cua Ban, hudng dan, goi y thong tin tao nguon thong
tin doi vai mang ludi CQTTTN thudc pham vi chirc trach, nhiém vu dugc giao;
xdy dung cac bao cao cong tac, bao cdo thong tin dinh ky va chuyéen dé thudc chirc
trach, nhiém vu dugc phén cdng. Thyuc hién cac ké hoach, chuong trinh hop tac

truyén théng va hop dong cung cép thong tin theo dia chi theo phan cong cua
Truong ban.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Truéng ban phéan cong.
5. Phong Quan ly cac co quan thuwdng tra trong nworc:

- Lam nhiém vu tham muu, gitp viéc cho Truéng ban trong cong tac chi
dao, huéng dan thdng tin d6i vdi cac CQTTTN; don déc, kiém tra cac CQTTIN
thuc hién cac chu truong, ké hoach thong tin theo dinh ky, dot xuat; tham muu,
dé xuit nham nang cao chat luong, hiéu qua théng tin cia CQTTTN.

- Tép hop cac yéu cau cua cac don vi su dung thong tin dé hudéng dan céc
CQTTTN dap ung yéu cau do; tiép nhén - xr 1y kip thdi thong tin hai chiéu gifra
cac CQTTTN véi cac don vi chirc ndng cua nganh.

- Giap Trudng ban trong viéc: Tap hO’p cac kién nghi, dé xuat cua cac
CQTTTN v¢i lanh dao nganh va cac don vi clia nganh; tham muu, dé xuat VOl
lanh dao co quan va ph01 hop vdi cac don vi chirc nang cua nganh dé giai quyét
kip thot nhimg van dé lién quan nham phuc vu cdng tac thong tin va quan ly

CQTTTN mot cach hiéu qua.

- Glup Trudng ban: Nim tinh hmh moi1 mat cua cac CQTTTN, dé XUAt,
tham muu vé chu truong, ké hoach cung ch CQTTTN; cung cac don vi churc néng
ciia nganh x4y dung chinh sach, ché d6 lién quan dén phéng vién va cac CQTTTN.

+ Theo ddi, tong hop viéc sir dung tin, bai, anh, video... cua phong vién
cac CQTTTN trén cac san pham théng tin ngudn; phoi hop véi cac don vi thong
tin nguén nhan xét, cham diém, tinh dinh mirc thong tin cua tung phong vién trong
Ban va phong vién cac CQTTTN; déanh gia, xép loai chat luong vién chire.

+ Tham muu trong vi¢c dé nghi thye hign cac ché do, chinh sach, cong tac
thi dua, khen thuong hing nim va dot xuat; diéu dong, bo nhiém, luan chuyén,
mlen nhiém, ky luét, nang bac luong, thang hang chirc danh nghé nghlep, dao tao,
bbi dudng..., giai quyét cac quyén lgi ‘hop phap khac lién quan dén vién chure
trong Ban va 18 CQTT khu vuc phia Bic.
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- Xdy dung du thao bao cé‘o, ké hoach cong tac cua Ban, cua }(héi C‘QT TTN
dinh ky va dot xuat theo yéu cau; nhan xét va luu ¥ thong tin hing tuén, hing
thang doi véi cdc CQTTTN, trinh Trudng ban (hodc Phé Trudng ban duge ty
quyén) duyét.

- Thye hién cong tac van phong, tai chinh phuc vu hoat dong nghiép vu;
lwu trif hd so, vin ban... lién quan dén hoat dong cua Ban va 18 CQTTTN khu
vue phia Bac.

- Tong hop du kién tin trong nude hing ngay; du kién su kién trong nudc
hang tuan; xay dung lich trwc trén co s y kién ctua cac phong, Ban phu trach va
Trudng ban duyét cudi cing,

- Thure hién cdac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

: Chuong 111 ! : :
PHAM VI, Cf}CI{ THUC GIAI QUYET CONG VIEC
VA LE LOI LAM VIEC CUA PON VI

Piéu 4. Nguyén tic lam viéc ciia Ban phu trach

- Ban phu trach Ban bién t4p tin Trong nuéc lam viéc theo ché d6 Thu
truong va dam bao nguyén tac tip trung dan chu.

- - Nhimg van q‘é quan trong phai dugc thao luan trong Ban phu trach truéce
khi Truong ban quyét dinh:

+ Quy dinh, sira d61, b6 sung chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6
chuc cua Ban;

+ Chu truong, ké hoach dai han, hang ndm va céc dé 4n cong tac ctia Ban:

+ Nhiing van dé lién quan dén td chirc bo may; quy hoach; danh gié, xép
loai chat luong vién chic; diéu dong; b6 nhiém, b nhiém lai; luan chuyén; mién
nhiém; khen thudng; ky luét; nang bac luvong; thing hang chtrc danh nghé nghiép;
cu di hoc... cua vién chirc trong Ban.

- Trong truong hop khong thong nhé’g dugc y kién thi Truong ban 1a nguoi
quyét dinh cudi cung va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh.

- Trudng ban chu tri giao ban toan Ban, du c4c bubi giao ban thdng tin hing
ngay cua Ban va giao ban dau tuén cua co quan; truong hop dot xuat khong tham
du dugc, uy quyén cho mdt Phé Trudng ban thuc hién.

Ban phu trach luén phién du giao ban co quan theo phan cong; co trach
nhiém truyén dat ndi dung giao ban co quan téi bo phan, c4 nhan lién quan ngay
trong ngay dé kip thoi trién khai cong téc thong tin va cc cdng tac khéc. Luan
phién hiéu dinh ban tin hang ngay phét 1én mang dich vy, tham gia duyét phét cac
san pham thong tin méi (video, up web...) ctia Ban, duyét Tém tit tin Trong nudc,
bién soan Diém tin Trong nudc hing ngay phuc vu lanh dao dién hep dé chuyén
cho Ban Thu ky bién tap va Quan hé doi ngoail.
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- Ban phy trach c6 quyen diéu dong bét cir vién chirc nao trong Ban di lam
cdng tac dot xuat khi can thiét, sau do thong béo lai cho phong biét.

- Ban phu trach tao diéu kién thuan loi cho c4c t6 chirc: Poan Thanh nién,
Chi hoi nha bao hoat dong nhiam dam bao quyén lgi cho doan vién, héi vién 12

vién chire ctia ban, gép phan tao méi trudng hoat déng nghiép vu, nang cao chit
lrong cong tac chuyén mon.

4 . A " A " A ’ ~ ‘A ’ /1

- Ban phu trach tao dieéu kién cho vién chirc dugc hoc tip, nghién ciru de

nang cao trinh d chinh tri, nghiép vy, kién thirc chuyén mén theo quy dinh chung
cua Nha nudc va cia co quan.

- Ban phu trach c6 trach nhiém duyét phat hoac duyét khong phat tin, bai

nhanh nhat cé thé, bao dam thong tin sau khi bién tap hoan chinh, dugc xuat ban
ngay lén mang.

A ‘a \ A . .
Dieu 5. Nhiém vu va quyen han cia Trudéng ban

- Lanh dao, dleu hanh cdng viéc clia Ban va chiu trach nhiém truéc Tong

gidm doc TTXVN vé toan bd hoat dong cuia Ban trong pham vi, linh vuc dugc
phan cong.

- Iruong ban phu trach cong tac to chirc, nhan su, dé xuat vdi Ban l4nh dao
nganh sau khi thong nhat véi Ban Té chirc - Cén bd vé viée diéu déng, bo nhiém,
luan chuyen Iruong, Pho Truong phong, Truong CQTT, Pho Truong CQTT va
phdong vién ctia 18 CQTT khu vuc phia Bc.

- Giai quyét cac van dé lién quan dén quan hé giita Ban bién tap tin Trong
nudc vo1 cac don vi li€n quan ¢ trong va ngoai nganbh.

- Xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac thong tin va thuc hién ché
do bao cao theo Quy ché lam viéc ctia TTXVN. Tir ngay 25-28 hang thang, trén
co s& du kién ctia cac phong chuyén dé, Truong ban (hodc Phé Trudng ban duoc
iy quyén) chiu trach nhiém x4y dung ké hoach thong tin thang, goi md, dinh
huodng thong tin cho cac phong chuyén dé ctia Ban va cac CQTTTN. Truong ban
la nguoi chiu trach nhiém cudi cung ve viéc duyét ké hoach thong tin hing thang,

lich truc cua Ban.

- Tham gia hiéu dinh ban tin hang ngay phat Ién mang dich vy, tham gia
duyét phat cac san pham théng tin méi ctia Ban (chi dao san xuét thong tin video,
dua tin, bai 1én website...).

- Duyét hoac phéan cong Pho Truong ban duyét cac ban tin tong hop va
b4o c4o tham khao nhu Tém tét tin Trong nudc, bién soan Piém tin Trong nudce
hang ngay, B4o c4do tham khéao ndi bo (phén trong nuée).

- Trudng ban dy giao ban toan nganh va cac cudc hop khac do lanh dao
nganh triéu tAp; truong hop dot xuat khong tham du duogc c6 thé uy quyén cho
Pho Trudng ban du thay.

- Trucmg ban c6 tham quyen ky cac van ban, chirng tir thuge pham vi giai
quyét cong viée ciia Ban; iy quyén cho Phé Trudng ban ky thay mot sd vin ban.
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- Thue hién cac nhiém vu khéac do Tong giam doc TTXVN 21a0.

Picu 6. Nhiém vu va quyén han ciia Ph6 Trwéng ban

- Giup Trudng ban thuce hién chirc ndang, nhi€ém vu ctia Ban bién tép tin
Trong nuoc.

- Thyre hién nhiém vy duge Truong ban phan cong phu trich va mét so
viee dot xuat do Trudng ban iy quyén; c6 quyén ky mot s6 van ban do Trudng

ban Gy quyén.

- C6 trach nhiém don doc, kiém tra thuc hién nhitng phan viéc, nhig linh
vue dugce phan cong phu trach; thuc hién ché d6 thong tin, bao cao va chiu trach
nhiém truoe Trudng ban veé ket qua cong viéc dugce giao.

- Tham gia hiéu dinh ban tin hang ngay phat 1én mang dich vy; tham gia
duyét phat c4c san pham théng tin méi cia Ban (t6 chiic san xuat théng tin video,
dua thong tin 1én website...); duyét Tém tit tin Trong nudc, bién soan Piém tin
Trong nudc hang ngay, B4o cdo tham khao ndi bd (phan trong nudéc) theo lich truc.

- Xay dung Ké hoach théng tin chuyén dé, hudng dan goi ¥ d6i voi cac
phong chuyén dé va cac CQTTTN, tao ngudn théng tin vé linh vuc duge phan
cong phu trach.

- Thuc hién giao ban cia Ban, tham gia giao ban nganh, du céc cudc hop
trong va ngoai nganh, thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban giao.

- Khi Trudng ban vang mat, mot Pho Truang ban dugc Uy quyén thay mit
Truong ban dleu hanh, giai quyet cac cong viéc cua Ban, chiu trach nhiém trudc

Trudng ban vé cong viée di giai quyét.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han cia Truwéng phong

- Quan ly vién chirc thugc phong, chiu trach nhiém chinh vé ndi dung théng
tin va cac mang céng viéc do phong phu trach; hudng dan, goi y dé tai, bién tap
tin, bai cua phong vién trong phong trudc khi chuyen lén Ban phu trach hi€u dinh
duyét phat; thuc hién theo ddi, viét bai vé mét so linh vuc trong yéu theo chi dao
cua Ban phu trach; tham gia cong téc bién tap, ca, kip truc theo lich truc.

- Tham gia thuc hién cac san pham thong tin cua Ban (video, website...)
theo linh vuc, chi dé duoc phan cong.

- Trén co s¢ nhiém vu dugc giao, Trudng phong xay dung ké hoach thong
tin hang tuan, hang thang, hing quy, 6 thang, ca nim cling nhu dot xuat de trinh
Trudng ban duyét va t6 chirc thuc hién. Trong qua trinh thyc hién, néu xuét hién
nhirng van de chua hodc khong thé 'thong tin phd bién, Truong phong chi dao
phong vién viét ngay bdo cdo cung cap cho Ban phu trach 1am Béo c4o tham khao

n6i bd (phan trong nudc).

- Chu tri xay dung tuyen tin trong diém cua ting thoi ky, co trach nhiém
kiém tra viéc thuc hién coéng viéc clia phong.
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- Sang tha 5 han;D tuan, céc Ilunng phong xem xét cong viéc trong tuan,
du kién cong viée tuan toi, trong do dé xuat tuyén tin do phong phu tréach.

- Phan conb cong viee, truce tin (hang ngay, ngoai gio hanh chinh, cac ngay
ngln 1, Tét) dbi vai vién chirc cta phong; quan ly, theo d6i, d6n doc va kiém tra
viee thue hién nhiém vu cia vién chire trong phong.

- (3141 quyet cac cong v1ec phat sinh co6 lién quan dén Iinh vuc, cong viéc
ctia phong minh hodc theo yéu cau ctia Ban phu trach.

- Thue hién ché do thong tin, bdo cdo vé linh vuc duge phéan cong.
- Quan ly trang thiét bi, tai san dugc giao cho phong theo quy dinh.
- Thue hién nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

Picu 8. Nhiém vu va quyén han ciia Phé Tru'(")'ng phong

- Giap Trudng phong quan ly diéu hanh mét s6 cong viéc cuia phong va
chiu trach nhiém vé phan viéc dugc phan c6ng, thuc hién theo doi, thong tin
vé mot s6 linh vue, noi dung cu thé; cd trach nhiém bdao cao ket qua thuc hién

cong viéc vo1 Trudng phong; thay Trudng phong giai quyét cong viéc ciia phong
khi dugc iy quyén; thuc hién cdc nhiém vu khac do Trudng phong hodc Ban phu
trach phan cong. Tham gia cong tac bién tap, ca, kip truc theo lich truc.

- Tham gia thuc hién cic san pham théng tin mdi ctia Ban (video,
website...) theo linh vuc, chu dé dugc phan cong.

- Bién tép tin, bai cua phoéng vién trong phong theo sy phan cong cua
Trudng phong, trudce khi chuyén 1én Ban phu trach hiéu dinh duyét phat.

OA * A \ A ? oA r
Dieu 9. Nhiem vu va quyen han cua vien chire

- P41 véi1 nhitng nhiém vu thuong xuyén, vién chirc phai c6 ké hoach lam
viec theo k€ hoach cua phong.

- Pbi véi cong viée dot xuat, vién chirc phai bao cao va dugc phu trach
phong cho phép trude khi thuc hién. Céc bai viét/loat bai chuyen dé can cé dé
cuong, dugc Phu trach Phong gbp ¥, chinh stra trude khi giri 1én xin y kién Truong
ban hodc Pho Truong ban phu trach phé duyét; truong hop phuc tap, nhay cam
thi bdo cdo Trudng ban quyét dinh trude khi trién khai thuc hién.

- Hoan thanh dinh mirc thong tin theo quy dinh; tham gia thyc hién céc san
pham théng tin méi (video, website...) theo linh vuc, chii dé duge phan cong. Két
qua thuc hién nhiém vu 12 co s& dé binh bau danh hiéu thi dua, xét nang luong va
hudng cac ché do ddi ngd khéc ciing nhu cac hinh thirc xir 1y ky luat.

- Khi di cong tac ngoai co quan trong ngay, pha1 c6 du kién tin, bao cdo va
duoc Phu trach Phong dong y; néu di cong tiac ngoai co quan dudi 03 ngay phai
¢6 ké hoach, duoc Phu trach Phong thong qua va Phuy trach Ban chap thuén; tir 03
ngay tro 1én phai co ké hoach, dé cuong, dugc Phuy trach Phong thong qua, Phu
trach Ban chap thudn, lanh dao nganh duyét trude khi thuc hién.
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Khi di cong tac, phai gift gin dao dirc cia nguoi lam bao, tuln thi quy dinh
ctia Ludt Bao chi va cac quy dinh cua co quan, phai bao cao két qua véi Phu trach
Phong va Ban khi két thiic chuyén cong tac. Néu di dia phucmg phai trao doi trudc
ndi dung voi Trudng Co quan thuong tri dia phuong noi cong téc.

- C6 trach nhiém thong tin, bao cao va nhan chi dao Ve nghlep vu tir Phu
trach Phong Truong hOp ddc biét hodc yéu cau cap bach phong vién cé thé bio
cdo va xin y kién true tiép Ban phu trach.

- Khong duge tu y cung cap thong tin cho cac bao, don vi ngoai co quan ké
ca khi da phat tin 1én mang ciia TTXVN; thuc hién nghiém céc quy dinh cua phap
[udt va cua nganh vé bao mat thong tin.

- Phong vién co trach nhiém ndp tin, bai som nhét c6 thé tiy theo dién bién
su kién; nhitng su kién néng, su kién quan trong can cap nhét thong tin lién tuc.

- Bién tap vién co trach nhiém bién tap, xr Iy thong tin nhanh nhat c6 theé.
Nhimng sy kién nong, su kién quan trong, phong vién thyc hién cap nhat thong tin,
bién tap vién c6 trach nhiém ho tro phéng vién trong viéc tiép nhén dé x1r 1y théng
tin nhanh va hiéu qua nhat.

- Thue hién nghiém tic ndi quy, quy dinh vé sir dung trang thiét bi lam viéc,
phong, chong chay, nd, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Tham gia truc ca, kip theo lich truc. 5
- Thuc hién nhiém vu khac do Trudng phong va Ban phu trach phan cong.
Piéu 10. Co ché phdi hop giira cac phong

Cac phong c6 trach nhi€ém ph01 hop, hé trg nhau trong cong tac. Trong qua
trinh thuc hién nhiém vu duogc giao, néu c6 phat sinh lién quan gitra phong nay voi
phong khac thugc Ban, thi Truong/Pho Truong cac phong lién quan co trach nhiém
ban bac, ph01 hop giai quyét trén co s& binh déng, ton trong 14n nhau; néu chua
théng nhat dugc thi phong dugc giao chu tri xur ly cong viéc xin y kién Ban phu
trach. Khi can thiét, Truong phong dugc moi tham gia hop voi Ban phu trach dé
thdng nhét y kién giai quyét. Y kién ctia Trudng ban 13 y kién giai quyét cudi ciing.

Piéu 11. Ché d6 hop, giao ban

- Giao ban toan Ban ngay sau cudc hop giao ban nganh vao mdi dau tuan,
dudi su chu tri cua Truc"mg ban (hoéic Pho Tru'("mg ban dugc Uy quyén) dé thong
béo tinh hinh thoi sy, truyén dat no1 dung g1ao ban co quan va cdng tac ctua Ban,
théng nhéit du kién tin, bai trong ngdy va trong tudn; xem xét, rat kinh nghiém
nhimg cong viéc da thyuc hién. Thong thuong giao ban toan Ban dugc tién hanh
vao 10h30 sang thir Hai hing tuan, truong hop co thay doi Truéng ban thong bao
trude dé moi nguoi biét va du hop day du.

- Giao ban cé4c bubi sang hing ngay trong tuan tir 8 gidr dén 8 g10 30 phut
gom Ban phu trach va cac Truong phong hodc Pho Truong phong. Trudng horp
bat kha khang, Trudng phong béo cdo ngudi chu tri giao ban va cir phong vién
hodc bién tap vién du. NO1 dung giao ban: Truyen dat nhirng chi dao thong tin cia
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nganh du kién thong, y tin clia Ban phat trong ngay va ké hoach thuc hién cac cong
viéc khac. Sau giao ban, dai dién cac phong c6 trach nhiém phd bién lai nhitng
van dé da duoc thong bdo, ban bac th(mg nhat tai cudc hop, téi cac phéng vién,
bién tap vién, nhan vién cac phong dé trién khai thuc hién.

- Céc cuge hop dinh ky va dot xuat do T ruong ban tri¢u tap va quyét dinh
thanh phan tham du, nd1 dung va thoi gian, dia diém hop. No6i dung hop, trur
tr uong hop dot xuat s& duge thong bao trude dé nhirng ngudi du hop chuan bi ¥
kien phat biéu.

Picu 12. Ché d9 trwe phat tin

- Toan Ban thuc hién che d lam viéc thuong truc xir Iy thong tin theo lich
lam viéc do Tluorng ban quyét dinh, bao dam théng tin dugc xuat ban lién tuc lén
mang dich vu va website.

- Cac ca lam viée va kip tryc pha1 tuan thu dung tho1 glan quy dinh. Ca lam
viéc sau phai truc tiép nhan ban giao cong viéc cua ca lam vige trudc; kip truc
ngoai gio hanh chinh truc tiép nhan ban giao céng viéc cia ca lam viéc trude
nhiam dam bao cé ngudi truc bién tap, hidu dinh lién tuc. Tuyet d6i khéong dugc
bo truc bién tap, hiéu dinh thong tin; phai kiém tra chic chan tin 1én mang sau khi
phat. Khi ban giao, ca tryc trude pha1 luu y ca truc sau va kip truc tiép theo veé
nhitng thong tin can thiét dé tranh sai sot.

- Trucmg hop phat hién c6 sai sot trong tin, bai dd phat 1én mang, ca, kip
truc bao cao, xiny klen trudng ca, kip vé mirc dd va noi dung sira. Phu trach Ban
la nguoi c6 tham quyen sira tin theo quy trinh. Sau khi stra tin, Phu trach Ban khan
truong li€n hé vai Phong Dich vu cung cap thong tin (Trung tam Ky thuat Thong
tan) dé thong bao cho cac khach hang; dong thoi thong bao trong nhom cua
nganh/hodc thdng béo truc tiép dén cac don vi sir dung théng tin trong nganh.

- Truong hop phat hién c6 sai s6t nghiém trong trong tin, bai da phat lén
mang, can phat lai hodc dinh chinh, phai bao ngay cho nguo1 hi€u dinh duyét phat
tin 36 dé kiém tra tinh chinh x4c, bdo cédo Trudng ban dé xin y kién lanh dao
nganh. Viéc rat tin, phat lai hodc dinh chinh phai dugc Tong giam doc dong v.

- Nhitng trudng hop c6 tin dot xuat, ngoéi cac ca, kip truc, tu 22 gio 30 phut
dén 7 gio 30 phit ngdy hom sau, phong vién phai bao ngay cho Phu trach Ban
theo lich truc (trong mang san xuat thong tin NPS) dé kip tho1 xur ly phat 1én mang.
Neuodi truc 1anh dao ca toi ¢ trach nhiém xtr ly tin dot xuat dén 24 gio. Nguoi
lanh dao ca sang hom sau cé trach nhiém xit 1y tin dot xuat tir 0 gio. Truong hop
truc 1anh dao chua xir ly duoc thi thi tu trach nhiém 13 truc giao ban tuan, sau dé
la Trudong ban.

- Trong ca truc, nguoil truc chmh 12 ngudi hidu dinh, xuat ban tin, bai,

truong hop xet thay khéng tu giai quyét duoc, kip thoi bao cao nguoi truc lanh
dao dé xr Iy. Truc 1anh dao Ban ciing 1a ngudi truc duyét tin xuat ban trén website
chinhsachcuocsong.vnanet.vn va cac trang thong tin khac dugc phan cong.

Piéu 13. Khen thwong - KY luat
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Moi thanh vién trong Ban cO nghia vu va trach nhi€ém tuan thii moi quy dinh
ctia Nha nuée vé nhiém vy, quyén han ctia vién chitc Nha nude; tuan thi quy ché,
quy dinh cta co quan va Ban; thuc hién nghiém ky luat lao dong, ky luat théng
tin, ky ludt phat ngon, khong vi pham quy dinh vé dao dirc ctia ngudi 1am béo;
xay dimg co quan bao chi van hoa va van héa ngudai lam bao.

Thue hién ché do khen thudng, ky luét theo tham quyén d6i véi moi thanh
vién trong Ban. Ché d6 khen thuong do Chu tich Hoi dong Thi dua — Khen thuéng
Ban quy dinh cu thé trén co s& lay ¥ kién rong rdi, dan chi, céng khai, minh bach
trong Ban, phi hop quy ché, quy dinh cta co quan va quy dinh chung cua Nha
nudc.

Chwong 1V
MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 14. Quan he ciia Ban bién tap tin Trong nwéc voi Ban lanh dao nganh

Ban bién tap tin Irong nudce chap hanh nghiém tc ché d6 thong tin, bao
céo theo quy dinh tai Quy ché lam viéc cta TTXVN; thudong xuyén bao cao, xin
y. kién chi dao cia dong chi lanh dao nganh truc tlep phu trach Ban, truong hop
can thiét béo cdo, xin y kién chi dao ctia dong chi Téng giam dbc, cac dong chi
Ianh dao khac ¢ lién quan trong viéc xu ly thong tin mang tinh phuc tap, nhay
cam, hogc khi giai quyét nhitng van dé vuot qua thdm quyén ctia Ban.

Nhitng van dé béo cdo va xin y kién Ban lanh dao nganh:

I. Quy dinh, stra d61, b6 sung chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to
chuc cua Ban;

2. Dinh hudéng phét trién, cac chuong trinh, du 4n, dé 4n va ké hoach hoat
dong theo tl‘mg thoi k}‘f cua Ban;

3. Cac van dé veé to chtc bd may; quy hoach; tuyén dung, diéu dong (ngoai
don vi), bé nhiém va mién nhiém vién chirc quan ly; khen thudng, ky luét vién chirc;

4, Nhung cong viéc dot xuat ¢ lién quan dén thuc hién nhi€ém vu chinh tri
cua don vi.

Piéu 15. Quan h€¢ cia Ban bién tap tin Trong nwée véi ciac don 9
trong nganh

Ban bién tép tin Trong nudc ¢ quan hé phoi hop va cong tac chat ché vai
cac Ban bién tap, cac toa soan, cac don vi khac trong nganh dé dam bao hoan
thanh t6t nhiém vu thong tin va céc hoat dong khac cuia Ban, gép phan vao hoat

dong chung cua nganh. Quan hé véi cac CQTTTN theo Quy ché cong tac cua
cac CQTTTN.

Piéu 16. Quan hé véi cap iy Péng va cic to chire doan thé
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l. Ban phu trach Ban bién tap tin Trong nudc c¢é trach nhiém thuc hién
va duy tri mm quan hé cong tac voil Dang ty, Doan Thanh nién, Lién ch1 h61 Nha
bdo va cdc to chirc doan thé khéc ctia nganh theo quy dinh ctia cac to chirc nay.

2. Ban phu trach Ban bién tép tin Trong nude ¢6 trach nhlem phoi hop,
tao diéu kién cho Doan Thanh nién, Chi hoi Nha bao va céc td chirc doan thé
cua don vi hoat dong theo quy dinh cta cac td chirc nay.

Picu 17. Quan hé voi cac co quan, don vi ngoai nganh

Ban bién tap tin Trong nudce xéy dung moi quan hé véi céc b, nganbh, dia
phuong, co quan, doan thé quan chiing, cic co quan béo chi trong nudce dé thuc
hién chirc nang thong tin theo quy dinh cta co quan. Trong moi quan hé nay pha
chap hanh quy dinh lién quan cia Nha nudce va cia Tong giam doc TTXVN.

Vige ky keét cac hop dong hop tac truyen thong vGi cac co quan khac phai
duge Tong gidm déc TTXVN (hoac Ph6é Tdng gidm doc duge phan céng phu
trach linh vuc) cho phép/iy quyén, bao dam tuan thii phéap luét.

: Chuwong V.
DIEU KHOAN THI HANH

Picu 18. Quy ché nay dugc phd bién téi tit ca vién chirc cia Ban bién tap
tin Trong nudc va cac don vi trong nganh dé biét va thuc hién.

Piéu 19. Quy ché nay cé thé duoc sta d01 bo sung trong qua trinh thuc
hién. Moi su thay d6i Quy ché déu phai do Téng giam doc TTXVN quyét dinh

trén co s& dé nghi ctia Trudng ban bién tap tin Trong nudec./. Y




