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Số: 32/QĐ-TTX



Hà Nội, ngày 24 tháng 5 năm 2013
QUYẾT ĐỊNH

V/v ban hành Quy chế quản lý công tác nghiên cứu khoa học của TTXVN 
TỔNG GIÁM ĐÓC THÔNG TẤN XÃ VIỆT NAM


Căn cứ Luật Khoa học và Công nghệ ngày 09 tháng 6 năm 2000;


Căn cứ Nghị định số 81/2002/NĐ-CP ngày 17 tháng 10 năm 2002 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một sô điêu của Luật Khoa học và Công nghệ;


Căn cứ Nghị định số 24/2008/NĐ-CP ngàỵ 03/3/2008 của Chính phủ quy đinh chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của TTXVN;


Căn cứ Thông tư số 12/2009/TT-BKHCN ngày 08/5/2009 của Bộ Khoa học và Công nghệ hướng dẫn đánh giá, nghiệm thu đê tài khoa học và công nghệ, dự án sản xuất thử nghiệm câp nhà nước.


Căn cứ Thông tư số 08/2012/TT-BKHCN ngày 02/4/2012 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc tuyển chọn, giao trực tiếp tổ chức và cá nhân chủ trì thực hiện đe tài nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ, dự án sản xuất thử nghiệm cấp nhà nước;


Căn cứ Thông tư liên tịch số 44/2007/1T-BTC-BKHCN ngày 07/5/2007 của Bộ Tài chính và Bộ Khoa học và Công nghệ hướng dẫn định mức xây dựng và phân bổ dự toán kinh phí đối với các đề tài, dự án khoa học và công nghệ có sử dụng ngân sách nhà nước;


Căn cứ Thông tư liên tịch số 93/2006/TTLT/BTC-BKHCN ngày 04/10/2006 của Bộ Tài chính và Bộ Khoa học và Công nghệ hướng dẫn chế độ khoán kinh phí của đề tài, dự án khoa học và công nghệ sử dụng ngân sách nhà nước;


Căn cứ Quyết đinh số 1098/QĐ-BKHCN ngàỵ 09/5/2013 của Bộ Khoa học và Công nghệ công nhận TTXVN là đầu mối kế hoạch khoa học và công nghệ;


Xét đề nghị của Hội đồng Nghiên cứu phát triển tại Tờ ưình ngày 14/5/2013 về việc ban hành Quy chế quản lý công tác nghiên cứu khoa học của TTXVN,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế quản lý công tác nghiên cứu khoa học của TTXVN.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Ông Chánh Văn phòng; các ông, bà Trưởng ban: Tổ chức Cán bộ; Kế hoạch Tài chính; các ông, bà thành viên của Hội đồng Nghiên cứu phát triển và Thủ trưởng các đơn vị liên quan của TTXVN căn cứ Quyết định thi hành./.
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QUY CHẾ

Quản lý công tác nghiên cứu khoa học của TTXVN

         (Ban hành kèm theo Quyết định số                   ngày      

của Tổng Giám đốc TTXVN)


   Chương I

 NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng

1. Quy chế này quy định việc tổ chức, quản lý hoạt động khoa học và công nghệ tại TTXVN, bao gồm các hoạt động: đề xuất, tuyển chọn, phê duyệt, giao nhiệm vụ, tổ chức triển khai, đánh giá, nghiệm thu, quyết toán, công nhận kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ có kinh phí từ ngân sách Nhà nước. 
2. Quy chế này áp dụng chung cho mọi đơn vị, cá nhân trong và ngoài TTXVN tham gia thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ do TTXVN là cơ quan chủ trì.
Điều 2. Giải thích từ ngữ 

Trong quy chế này, các từ ngữ dưới đây được hiểu như sau:

1. Nhiệm vụ khoa học và công nghệ là các hoạt động nghiên cứu khoa học (khoa học tự nhiên và khoa học xã hội và nhân văn), triển khai công nghệ, dưới các hình thức: Đề tài nghiên cứu khoa học, Xây dựng tiêu chuẩn/quy trình, Dự án sản xuất thử nghiệm, Dự án khoa học xã hội theo các cấp quản lý: Nhà nước, Bộ, Ngành, cơ sở (sau đây gọi chung là đề tài nghiên cứu khoa học).

2. Đề tài nghiên cứu khoa học (NCKH) cấp Nhà nước là các nhiệm vụ nghiên cứu khoa học, phát triển công nghệ do Nhà nước đặt hàng, phê duyệt, cấp kinh phí và giao cho Bộ Khoa học và Công nghệ quản lý để giải đáp các vấn đề KHCN ở tầm quốc gia. 

3. Đề tài nghiên cứu khoa học cấp Ngành quy định tại quy chế này là nhiệm vụ khoa học và công nghệ nhằm tạo ra các kết quả mới đáp ứng yêu cầu phát triển công tác thông tin và các lĩnh vực công tác khác của TTXVN, phù hợp với các định hướng phát triển dài và ngắn hạn của TTXVN trong từng giai đoạn. TTXVN là cơ quan được giao quản lý đề tài và cấp kinh phí từ ngân sách Nhà nước để thực hiện.

4. Cơ quan quản lý đề tài là Cơ quan Nhà nước được giao nhiệm vụ: Xác định nhiệm vụ; tuyển chọn các tổ chức, cá nhân chủ trì thực hiện đề tài; phê duyệt nội dung và kinh phí thực hiện đề tài; kiểm tra và đánh giá nghiệm thu kết quả đề tài.
Đối với đề tài NCKH cấp Nhà nước, cơ quan quản lý đề tài là Bộ Khoa học và Công nghệ. Đối với đề tài cấp Ngành, cơ quan quản lý đề tài là TTXVN.
5. Cơ quan chủ trì đề tài là tổ chức có tư cách pháp nhân đầy đủ, có chức năng phù hợp với nội dung nghiên cứu của đề tài, được cơ quan quản lý đề tài giao nhiệm vụ và kinh phí thực hiện đề tài thông qua quyết định giao nhiệm vụ hoặc hợp đồng thực hiện đề tài. 

6. Đơn vị thực hiện đề tài là đơn vị trong hoặc ngoài TTXVN được TTXVN giao trực tiếp tổ chức thực hiện đề tài.

7. Chủ nhiệm đề tài là cá nhân có trình độ từ đại học trở lên, có chuyên môn phù hợp với nội dung nghiên cứu của đề tài, phải là người đề xuất ý tưởng chính khi xây dựng thuyết minh đề tài, có kinh nghiệm và năng lực tổ chức thực hiện đề tài; phải bảo đảm đủ thời gian thực hiện đề tài, là người tham gia và đóng góp chính trong việc tạo ra kết quả đề tài. Chủ nhiệm đề tài phải là cán bộ của TTXVN.
8. Chuyên đề khoa học là một vấn đề khoa học cần giải quyết trong quá trình nghiên cứu của một đề tài, nhằm xác định những luận điểm khoa học và chứng minh những luận điểm này bằng những luận cứ khoa học. Chuyên đề khoa học được phân thành 2 loại: Loại 1 là chuyên đề nghịên cứu lý thuyết và Loại 2 là chuyên đề nghịên cứu lý thuyết kết hợp triển khai thực nghiệm. 
9. Đề tài không hoàn thành: Là đề tài thuộc một trong các trường hợp sau:

a) Đề tài bị đình chỉ thực hiện theo quyết định của cơ quan quản lý đề tài tương ứng.
b) Kết quả nghiệm thu chính thức ở mức “Không đạt” và không được phép gia hạn thời gian thực hiện để hoàn chỉnh kết quả cho việc đánh giá lại.
Điều 3. Trách nhiệm của Hội đồng Nghiên cứu phát triển của TTXVN trong việc tham gia quản lý công tác NCKH của ngành

1. Hướng dẫn việc xây dựng kế hoạch và dự toán ngân sách nghiên cứu khoa học hàng năm theo hướng dẫn của Bộ Khoa học và Công nghệ và quy định tại Quy chế này.
2. Tham mưu giúp lãnh đạo cơ quan thành lập các Hội đồng tư vấn khoa học  và công nghệ theo quy định tại Điều 5 dưới đây. 

3. Theo dõi, đôn đốc thực hiện tiến độ triển khai các đề tài.

4. Thẩm định hồ sơ thanh quyết toán các đề tài. 

5. Lưu trữ kết quả đề tài.

Điều 4. Trách nhiệm của Ban Kế hoạch Tài chính

1. Phối hợp với Hội đồng Nghiên cứu phát triển xây dựng dự toán ngân sách NCKH hàng năm và phân bổ kinh phí cho các đề tài sau khi được Bộ Tài chính cấp kinh phí theo đúng quy định của Nhà nước. 
2. Hướng dẫn, kiểm tra việc chi tiêu và quyết toán kinh phí thực hiện các đề tài của các đơn vị chủ trì đề tài theo đúng chế độ quy định của nhà nước.

Điều 5. Hội đồng tư vấn khoa học và công nghệ
1. Hội đồng tư vấn khoa học công nghệ là các tổ chức được Tổng Giám đốc TTXVN thành lập để tham mưu giúp Tổng Giám đốc trong việc tuyển chọn đề tài NCKH; góp ý, xét duyệt đề cương đề tài; nghiệm thu, đánh giá đề tài. 

2. Thành phần Hội đồng: Hội đồng có từ 07 đến 09 thành viên, gồm Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Thư ký và các thành viên khác. Thành viên của Hội đồng phải là các chuyên gia có uy tín, khách quan, có trình độ chuyên môn phù hợp và am hiểu sâu về lĩnh vực nghiên cứu của đề tài. Trong đó:

- Có thành viên của Hội đồng Nghiên cứu phát triển của TTXVN;

- Các nhà nghiên cứu khoa học và công nghệ có liên quan ở trong và ngoài ngành.

 - Thư ký giúp việc Hội đồng là chuyên viên thuộc Tổ thư ký của Hội đồng Nghiên cứu phát triển.

Cá nhân đăng ký Chủ nhiệm đề tài và những người tham gia thực hiện đề tài không được tham gia Hội đồng xét duyệt đề tài đó.

3. Phương thức làm việc của Hội đồng thực hiện theo quy định của Bộ Khoa học và Công nghệ.

Điều 6. Tiến độ xây dựng dự toán ngân sách nhà nước về hoạt động nghiên cứu khoa học hàng năm

1. Đối với đề tài NCKH cấp Ngành:

- Trong tháng 3: Hoàn thành việc hướng dẫn các đơn vị trong ngành xây dựng kế hoạch và dự toán ngân sách của năm sau theo hướng dẫn của Bộ Khoa học và Công nghệ.

- Trong tháng 4: Hoàn thành việc tổ chức xem xét, lựa chọn đề tài do các đơn vị trong ngành đề xuất. Tiến hành thẩm định, phê duyệt kinh phí 
- Trong tháng 5: Hoàn thành việc thẩm định, phê duyệt kinh phí đề tài NCKH của ngành.

- Trước ngày 15/6: Hoàn thành tổng hợp hồ sơ đề nghị xét duyệt dự toán kinh phí NCKH của TTXVN gửi cơ quan có thẩm quyền.

2. Đối với đề tài NCKH cấp Nhà nước:

Thực hiện theo hướng dẫn của Bộ Khoa học và Công nghệ hàng năm. 

Chương II
ĐỀ XUẤT, XÉT DUYỆT, GÓP Ý, TUYỂN CHỌN VÀ GIAO ĐỀ TÀI 

Điều 7. Đề xuất và xét duyệt tên đề tài NCKH

1. Căn cứ vào chương trình, kế hoạch phát triển khoa học và công nghệ của Nhà nước, yêu cầu công tác của TTXVN và của đơn vị, các đơn vị đề xuất tên đề tài NCKH cấp Nhà nước và cấp Ngành, gửi về Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển của TTXVN để tập hợp chung.

3. Trên cơ sở ý kiến tư vấn của Hội đồng tuyển chọn đề xuất đề tài, Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển tổng hợp các đề xuất tên đề tài đã được chọn và thông báo cho các đơn vị để chuẩn bị lập hồ sơ tuyển chọn, xét duyệt đề tài.

Điều 8. Đăng ký tuyển chọn và lập hồ sơ tuyển chọn, xét duyệt đề tài 

1. Đối với đề tài cấp Nhà nước:

a) Việc đăng ký tuyển chọn đề tài thực hiện theo quy định của Bộ Khoa học và Công nghệ. 

b) Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển có trách nhiệm thu thập danh mục đề tài và các thông tin có liên quan để thông báo, hướng dẫn kịp thời cho các đơn vị trong cơ quan biết đăng ký và lập hồ sơ tuyển chọn đề tài.

2.  Đối với đề tài cấp Ngành:
a) Các đơn vị đã được xét chọn đề xuất đề tài tiến hành lập hồ sơ xét duyệt đề tài.

b) Hồ sơ xét duyệt đề tài bao gồm:

- Thuyết minh đề tài;

- Đề cương đề tài;

- Dự toán kinh phí của đề tài.
Điều 9. Góp ý, xét duyệt đề cương đề tài
1. Hội đồng góp ý, xét duyệt đề cương đề tài do TTXVN thành lập có nhiệm vụ xem xét, góp ý để giúp Chủ nhiệm đề tài hoàn thiện đề cương đề tài, thẩm định dự toán kinh phí thực hiện đề tài. Tiêu chí đánh giá đề cương theo hướng dẫn của Bộ Khoa học và Công nghệ. 
2. Đối với đề tài cấp Nhà nước: Thủ trưởng đơn vị thực hiện đề tài và Chủ nhiệm đề tài có trách nhiệm hoàn thiện hồ sơ đăng ký tuyển chọn đề tài trong vòng 07 ngày sau cuộc họp Hội đồng góp ý, xét duyệt đề cương đề tài để gửi cơ quan quản lý tham gia tuyển chọn đề tài.

Điều 10. Giao đề tài 

1. Đối với đề tài cấp Nhà nước:

a) Hội đồng Nghiên cứu phát triển có trách nhiệm cập nhật kết quả tuyển chọn của Hội đồng tuyển chọn đề tài cấp Nhà nước; thông báo cho đơn vị và Chủ nhiệm đề tài trúng tuyển hoàn chỉnh hồ sơ đề tài. 

b) Khi có quyết định giao đề tài của cơ quan quản lý Nhà nước, Tổng Giám đốc TTXVN sẽ quyết định giao nhiệm vụ cho đơn vị thực hiện và Chủ nhiệm đề tài trong cơ quan.
2. Đối với đề tài cấp Ngành:

Sau khi đề tài đã được Hội đồng góp ý, xét duyệt đề cương đề tài thông qua, Tổng Giám đốc TTXVN ban hành quyết định cho phép triển khai đề tài. 
Điều 11. Lập và giao dự toán kinh phí đề tài

1. Việc dự toán kinh phí đề tài dựa trên các quy định hiện hành của Nhà nước và phải được sự thống nhất của Thủ trưởng đơn vị. Kinh phí của đề tài phải được sử dụng đúng mục đích, có hiệu quả, theo đúng dự toán các mục chi được duyệt và không vượt quá mức chi theo quy định của Nhà nước.

Dự toán chi cho công tác quản lý đề tài do Thường trực Hội đồng nghiên cứu phát triển lập theo quy định hiện hành.

2. Đối với đề tài nhận giao khoán kinh phí:

a) Đối với các nội dung chi về tiền công, thù lao cho những người tham gia trực tiếp thực hiện đề tài và công tác phí trong nước: Chủ nhiệm đề tài được quyền xây dựng dự toán mức chi cao hơn hoặc thấp hơn mức quy định của Nhà nước, tùy theo chất lượng và hiệu quả công việc và trong phạm vi dự toán kinh phí được phê duyệt.

b) Đối với các nội dung chi không được giao khoán theo quy định: Chủ nhiệm đề tài thực hiện quản lý và chi tiêu theo các quy định hiện hành của Nhà nước và trong phạm vi dự toán kinh phí của đề tài đã được phê duyệt.
3. Việc điều chỉnh dự toán kinh phí giữa các nội dung chi chỉ được thực hiện sau khi xin ý kiến Tổng Giám đốc TTXVN.

4. Các đơn vị chủ trì đề tài có trách nhiệm đưa vào Quy chế chi tiêu nội bộ của đơn vị quy định về chi tiêu kinh phí cho công tác nghiên cứu khoa học.

5. Giao dự toán:
a) Dự toán chi cho các hoạt động phục vụ công tác quản lý của TTXVN đối với các đề tài được giao cho Phòng Tài vụ Xuất bản thuộc Ban Kế hoạch Tài chính quản lý.

b) Dự toán chi thực hiện đề tài: Giao dự toán về các đơn vị chủ trì thực hiện đề tài.

Chương III
TỔ CHỨC QUẢN LÝ VÀ THỰC HIỆN ĐỀ TÀI 

Điều 12. Ký kết hợp đồng thực hiện đề tài

1. Tổng Giám đốc TTXVN ký hợp đồng thực hiện đề tài với tổ chức chủ trì thực hiện đề tài và cá nhân Chủ nhiệm đề tài để tổ chức thực hiện đề tài theo các quy định của Luật Khoa học và Công nghệ và Quy chế này.

2. Quyết định cho phép triển khai đề tài của Tổng Giám đốc TTXVN là căn cứ pháp lý cho việc ký kết hợp đồng thực hiện đề tài với các tổ chức, cá nhân trúng tuyển, được thực hiện trước ngày 15 tháng 12 của năm trước năm kế hoạch. 

3. Việc thực hiện đề tài phải đảm bảo nội dung và thời gian đã được quy định trong đề cương được duyệt và các văn bản có liên quan.
Điều 13. Trách nhiệm của Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển trong việc triển khai đề tài:

1. Hướng dẫn các thủ tục liên quan đến việc triển khai đề tài
2. Chủ trì soát xét các Hợp đồng thuê khoán chuyên môn, Hợp đồng mua vật tư thiết bị phục vụ đề tài. 

3. Là đầu mối quản lý, kiểm tra, đôn đốc quá trình thực hiện đề tài.

4. Theo dõi cập nhật thông tin về tình hình triển khai, thực hiện đề tài.

5. Chủ trì kiểm tra tiến độ đề tài định kỳ (3 tháng/lần) hoặc đột xuất khi cần.

6. Đề xuất, lập văn bản trình Tổng Giám đốc và cơ quan quản lý các nội dung điều chỉnh đề tài theo đề nghị của Chủ nhiệm đề tài và đơn vị thực hiện.

7. Là đầu mối giúp các đơn vị tổ chức Hội thảo đề tài: sắp xếp lịch Hội thảo, thời gian, địa điểm, trình Lãnh đạo cơ quan ký giấy mời (nếu cần). 

8. Chủ trì kiểm tra sản phẩm của Hợp đồng thuê khoán chuyên môn, xác nhận biên bản nghiệm thu và thanh lý.

9. Chủ trì soát xét thủ tục nghiệm thu và thanh lý Hợp đồng mua vật tư thiết bị phục vụ đề tài, xác nhận biên bản nghiệm thu và thanh lý theo hồ sơ mà đơn vị thực hiện đề tài và Chủ nhiệm đề tài gửi lên.

10. Là đầu mối tổ chức nghiệm thu cơ sở đối với đề tài cấp Nhà nước và nghiệm thu chính thức đối với đề tài cấp Ngành.
Điều 14. Trách nhiệm của Phòng Tài vụ thuộc các đơn vị dự toán cấp III được giao chủ trì đề tài

1. Tham gia soát xét các Hợp đồng thuê khoán chuyên môn, Hợp đồng mua vật tư thiết bị phục vụ đề tài. 

2. Nhận dự toán chi ngân sách đề tài theo quy định.

3. Tham gia  quản lý, kiểm tra, đôn đốc chi tiêu kinh phí đề tài.

4. Hướng dẫn Chủ nhiệm đề tài các vấn đề tài chính liên quan đến việc thực hiện đề tài để bảo đảm phù hợp với các quy định của Nhà nước.

5. Tham gia kiểm tra sản phẩm của Hợp đồng thuê khoán chuyên môn, xác nhận biên bản nghiệm thu và thanh lý.

6. Soát xét và xác nhận biên bản nghiệm thu và thanh lý Hợp đồng mua vật tư thiết bị phục vụ đề tài (nếu có) theo hồ sơ do đơn vị thực hiện đề tài và Chủ nhiệm đề tài gửi lên.

7. Thanh quyết toán kinh phí đề tài với Chủ nhiệm đề tài và Kho bạc Nhà nước, báo cáo quyết toán kinh phí với Hội đồng Nghiên cứu phát triển.

Điều 15. Trách nhiệm của Thủ trưởng đơn vị thực hiện đề tài

1. Đề xuất các đề tài.

2. Lựa chọn, đề xuất Chủ nhiệm đề tài và chỉ đạo xây dựng đề cương đề tài.

3. Tạo điều kiện thuận lợi và hỗ trợ Chủ nhiệm đề tài thực hiện đề tài.

4. Trực tiếp quản lý, kiểm tra, đôn đốc Chủ nhiệm đề tài triển khai thực hiện theo đúng mục tiêu, nội dung, tiến độ, sản phẩm, hội thảo, chi tiêu đề tài...theo đề cương được duyệt. Cùng với Chủ nhiệm đề tài chịu trách nhiệm trước lãnh đạo cơ quan về việc quản lý triển khai thực hiện đề tài; mua, quản lý và sử dụng vật tư, nguyên vật liệu thực hiện đề tài; đảm bảo đúng mục tiêu, chất lượng sản phẩm nghiên cứu, tiến độ thực hiện, chi tiêu tài chính của đề tài.
Điều 16. Trách nhiệm của Chủ nhiệm đề tài

1. Chủ nhiệm đề tài thông qua đơn vị để:

a) Đăng ký đề xuất đề tài, đăng ký tuyển chọn đề tài.
b) Xây dựng đề cương đề tài khi được Thủ trưởng đơn vị giao nhiệm vụ.
c) Bảo vệ đề cương trước các Hội đồng góp ý, tuyển chọn, xét duyệt đề cương. 

2. Triển khai thực hiện đề tài theo đúng nội dung và tiến độ được duyệt trong thuyết minh đề tài. Chịu trách nhiệm chính về việc triển khai thực hiện đề tài; mua, sử dụng vật tư, nguyên vật liệu thực hiện đề tài; đảm bảo đúng mục tiêu, chất lượng sản phẩm nghiên cứu, tiến độ thực hiện, chi tiêu tài chính của đề tài. Chịu sự quản lý, kiểm tra, đôn đốc của Thủ trưởng đơn vị được giao thực hiện đề tài.
3. Trong quá trình thực hiện đề tài, Chủ nhiệm đề tài có trách nhiệm lưu giữ toàn bộ tài liệu, sản phẩm, kết quả trung gian liên quan đến đề tài để xuất trình khi có yêu cầu kiểm tra của cơ quan quản lý đề tài.

4. Trực tiếp bảo vệ kết quả nghiên cứu trước các Hội đồng nghiệm thu các cấp.

5. Thanh quyết toán kinh phí đề tài theo đúng quy định hiện hành.

6. Báo cáo đề xuất xử lý tài sản được mua bằng kinh phí ngân sách Nhà nước. 

7. Giao nộp toàn bộ hồ sơ và sản phẩm nghiên cứu đã hoàn chỉnh cho cơ quan quản lý đề tài và lưu trữ tại đơn vị.

Điều 17. Kiểm tra và Báo cáo tình hình thực hiện đề tài

1. Định kỳ 3 tháng hoặc đột xuất, Hội đồng Nghiên cứu phát triển sẽ tiến hành kiểm tra việc thực hiện các đề tài các cấp.

2. Định kỳ 3 tháng, Chủ nhiệm đề tài các cấp lập báo cáo triển khai thực hiện đề tài gửi về Hội đồng Nghiên cứu phát triển.
Điều 18. Điều chỉnh đề tài

1. Trong quá trình thực hiện đề tài, khi phát sinh những thay đổi khác với đề cương được duyệt về: nội dung nghiên cứu, tiến độ thực hiện, cán bộ tham gia đề tài, sản phẩm, chỉ tiêu chất lượng sản phẩm, khoản mục chi, dự toán kinh phí, những thay đổi bất khả kháng của đề tài. Chủ nhiệm đề tài và đơn vị thực hiện đề tài phải báo cáo Tổng Giám đốc xin điều chỉnh theo mẫu quy định của Bộ Khoa học và Công nghệ.

2. Mọi sự thay đổi sẽ không được xem xét trước khi kết thúc đề tài 06 tháng.

3. Căn cứ báo cáo của Chủ nhiệm đề tài và đơn vị thực hiện, Hội đồng Nghiên cứu phát triển sẽ:

a) Xem xét, tham khảo ý kiến các Hội đồng tư vấn khoa học và công nghệ (nếu cần) để lập văn bản báo cáo cơ quan quản lý đề tài xem xét, quyết định đối với đề tài cấp Nhà nước; 

b) Xem xét để trình Tổng Giám đốc quyết định đối với đề tài cấp Ngành, nếu cần có thể đình chỉ đề tài. 

Điều 19. Tổ chức hội thảo đề tài

1. Tất cả các đề tài có tổng kinh phí từ 50.000.000 đồng trở lên phải tổ chức hội thảo trước khi nghiệm thu.

2. Hội thảo đề tài thuộc nội dung triển khai thực hiện đề tài, do Thủ trưởng đơn vị và Chủ nhiệm đề tài chịu trách nhiệm thực hiện. 

3. Thủ trưởng đơn vị và Chủ nhiệm đề tài thực hiện báo cáo Ban lãnh đạo cơ quan (thông qua thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển) để xin phép hội thảo, dự kiến thời gian, địa điểm, số lượng đại biểu tham dự.

Hội thảo cần có sự tham dự của cán bộ thuộc cơ quan quản lý đề tài để theo dõi, hướng dẫn những vấn đề cần thiết. 

4. Để hội thảo thu được kết quả tốt, Thủ trưởng đơn vị và Chủ nhiệm đề tài chuẩn bị tài liệu hội thảo gửi cho các khách mời và đảm bảo thời gian dành cho thảo luận. 

5. Sau khi kết thúc hội thảo, Biên bản hội thảo được lưu giữ trong hồ sơ thực hiện đề tài.

6. Kinh phí tổ chức hội thảo căn cứ theo quy định hiện hành và được lấy từ kinh phí của đề tài.
Chương IV
ĐÁNH GIÁ, NGHIỆM THU ĐỀ TÀI
Điều 20. Trách nhiệm của Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển TTXVN trong đánh giá, nghiệm thu đề tài

1. Chủ trì soát xét, kiểm tra hồ sơ đề nghị đánh giá, nghiệm thu đề tài của các đơn vị. Hướng dẫn Chủ nhiệm đề tài bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.

2. Đề xuất thành lập Hội đồng đánh giá, nghiệm thu đề tài của TTXVN. Làm đầu mối tổ chức nghiệm thu cơ sở đối với đề tài cấp Nhà nước và nghiệm thu chính thức đối với đề tài cấp Ngành.

3. Làm đầu mối thu nhận sản phẩm sau khi đã bổ sung hoàn thiện theo góp ý của Hội đồng đánh giá, nghiệm thu cơ sở; lập các văn bản cần thiết để đề nghị cơ quan quản lý tổ chức đánh giá, nghiệm thu chính thức đối với đề tài cấp Nhà nước.
4. Làm thủ tục giao nộp kết quả nghiên cứu cho các cơ quan quản lý và hướng dẫn Chủ nhiệm đề tài làm các thủ tục đăng ký sở hữu trí tuệ/công nghiệp (nếu cần) theo các quy định hiện hành. 

Điều 21. Đánh giá, nghiệm thu chính thức đề tài cấp Ngành

1. Đề tài hoàn thành phải thực hiện đánh giá ở 2 cấp:

- Cấp cơ sở: do Hội đồng đánh giá, nghiệm thu của đơn vị chủ trì đề tài thực hiện.

- Cấp ngành: do Hội đồng đánh giá, nghiệm thu của TTXVN thực hiện.

Trình tự, nội dung tiến hành đánh giá cấp cơ sở tương tự như đánh giá cấp ngành quy định tại điều này.

2. Đơn vị thực hiện đề tài nộp bộ hồ sơ đánh giá chính thức cho Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển, gồm:
a) Đề nghị nghiệm thu chính thức của đơn vị. 

b) Báo cáo khoa học đã hoàn thiện 

c) Các sản phẩm, tài liệu khác theo đề cương (nếu cần).

3. Hội đồng đánh giá, nghiệm thu của TTXVN phải tiến hành họp trong thời gian 30 ngày, kể từ ngày ký quyết định thành lập Hội đồng. 

4. Hội đồng chỉ tiến hành họp khi: có mặt từ 2/3 số thành viên trở lên, trong đó có Chủ tịch hoặc Phó Chủ tịch Hội đồng, có bản nhận xét của các phản biện, có mặt ít nhất 1/2 số uỷ viên phản biện. Trong trường hợp Chủ tịch vắng mặt, Phó Chủ tịch Hội đồng chủ trì phiên họp của Hội đồng.

5. Hội đồng đánh giá bằng cách bỏ phiếu chấm điểm để xếp loại đề tài theo quy định của Bộ Khoa học và Công nghệ.

6. Hội đồng xếp loại đề tài vào một trong hai mức sau: “Đạt” và “Không đạt”
a) Đề tài được đánh giá ở mức “Đạt” là những đề tài có điểm trung bình từ 50 điểm trở lên, trong đó chia ra các mức A, B, C như sau:

- Mức A: Từ 86 - 100 điểm, 

- Mức B: Từ 70 - 85 điểm,

- Mức C: Từ 50 - 69  điểm.

b) Đề tài được đánh giá ở mức “Không đạt” là những đề tài có điểm trung bình dưới 50 điểm.

7. Hội đồng đánh giá lập Biên bản đánh giá kết quả đề tài trình Tổng Giám đốc phê duyệt.
8. Những đề tài đã được Hội đồng đánh giá ở mức “Không đạt” sẽ có thời hạn 03 tháng cho việc hoàn thiện để đánh giá lại.

9. Đối với đề tài được tổ chức đánh giá lại, mức đánh giá xếp loại cao nhất là mức “Đạt” loại C.

10. Thủ trưởng đơn vị và Chủ nhiệm đề tài có trách nhiệm bổ sung, hoàn chỉnh Hồ sơ đánh giá theo kết luận của Hội đồng trong vòng 14 ngày kể từ ngày có kết luận của Hội đồng và nộp cho Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển.
11. Hồ sơ đánh giá, nghiệm thu thực hiện theo biểu mẫu quy định của Bộ Khoa học và Công nghệ.
Điều 22. Đánh giá cơ sở đề tài cấp Nhà nước

1. Theo thời gian quy định, Thủ trưởng đơn vị và Chủ nhiệm đề tài hoàn thành việc nghiên cứu và nộp toàn bộ Hồ sơ đánh giá cơ sở cho Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển.
2. Hồ sơ đánh giá cơ sở thực hiện theo quy định của Bộ Khoa học và Công nghệ về đánh giá cơ sở đối với đề tài cấp Nhà nước.
3. Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển có trách nhiệm kiểm tra Hồ sơ đánh giá cơ sở. Khi thấy cần thiết, phải yêu cầu và tạo điều kiện để Thủ trưởng đơn vị và Chủ nhiệm đề tài nhanh chóng thực hiện bổ sung hoàn chỉnh.

4. Đề tài có các kết quả nghiên cứu là sản phẩm có các thông số kỹ thuật đo kiểm được (kể cả phần mềm máy tính) hoặc có các kết quả thí nghiệm, đo đạc phải có biên bản đánh giá của Tổ chuyên gia trước khi họp Hội đồng đánh giá cơ sở.
5. Hội đồng đánh giá cơ sở phải được tổ chức họp trong vòng 30 ngày kể từ ngày ký quyết định thành lập Hội đồng. Nếu có lý do chính đáng, chưa tổ chức được cuộc họp Hội đồng, Thủ trưởng đơn vị và Chủ nhiệm đề tài có văn bản báo cáo lãnh đạo cơ quan để xử lý.
6. Việc họp Hội đồng đánh giá cơ sở và xếp loại đề tài thực hiện theo quy định.
7. Các đề tài “Đạt” sẽ nộp lại sản phẩm đã hoàn thiện theo yêu cầu của Hội đồng đánh giá cơ sở cho Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển để làm thủ tục trình cơ quan quản lý đề tài.
Chương V
KẾT THÚC ĐỀ TÀI
Điều 23. Giao nộp kết quả, sản phẩm và đăng ký lưu trữ kết quả đề tài 

1. Đối với đề tài cấp Nhà nước: Thủ tục giao nộp kết quả, sản phẩm, đăng ký, lưu trữ kết quả thực hiện cho cơ quan quản lý đề tài được thực hiện theo quy định cụ thể của cơ quan quản lý đề tài.

2. Đối với đề tài cấp Ngành: Các đề tài được đánh giá “Đạt”, trong thời gian 30 ngày, kể từ khi được đánh giá chính thức, Thủ trưởng đơn vị thực hiện và Chủ nhiệm đề tài nộp Hội đồng Nghiên cứu phát triênr bộ hồ sơ hoàn chỉnh gồm 01 Báo cáo tổng kết và 01 báo cáo tóm tắt đề tài (có chỉnh lý và bổ sung theo ý kiến của Hội đồng) kèm theo toàn bộ sản phẩm của đề tài đã được thực hiện.
Điều 24. Thanh lý hợp đồng

1. Trình tự thanh lý Hợp đồng:

a) Khi kết thúc đề tài, Chủ nhiệm đề tài, Thủ trưởng đơn vị phải nộp báo cáo đề nghị quyết toán cho Thường trực Hội đồng Nghiên cứu phát triển.

b) Sau khi có quyết định công nhận kết quả đánh giá đề tài, đơn vị chủ trì tiến hành đánh giá, kiểm kê, bàn giao tài sản đã mua sắm bằng kinh phí thực hiện đề tài theo quy định hiện hành và thực hiện thanh lý hợp đồng.

2. Việc thanh lý hợp đồng được thực hiện theo quy định hiện hành. 
Điều 25. Quyết toán kinh phí đề tài

1. Nguyên tắc quyết toán:

a) Kinh phí của đề tài được quyết toán theo niên độ ngân sách hàng năm theo đúng quy định hiện hành. Đối với các đề tài thực hiện trong nhiều năm, đơn vị chủ trì và Chủ nhiệm đề tài quyết toán hàng năm đối với số kinh phí thực nhận và thực chi. Khi kết thúc đề tài thì tổng hợp lũy kế quyết toán từ năm  đầu thực hiện đến năm báo cáo.

b) Quyết toán kinh phí của đề tài phải căn cứ kết quả của từng nội dung nghiên cứu khoa học đã được Chủ nhiệm đề tài và Thủ trưởng đơn vị chủ trì công nhận bằng văn bản đạt yêu cầu trở lên.

2. Sử dụng kinh phí tiết kiệm của đề tài:

Đơn vị chủ trì đề tài được sử dụng kinh phí tiết kiệm của đề tài theo quy định hiện hành.

3. Xử lý đối với đề tài không hoàn thành:

a) Nộp hoàn trả ngân sách nhà nước toàn bộ kinh phí của đề tài đã được cấp nhưng chưa sử dụng. 

b) Đối với phần kinh phí của ngân sách nhà nước đã sử dụng, được xử lý như sau:

- Nếu do nguyên nhân chủ quan: phải thu hồi tối đa kinh phí cho ngân sách nhà nước. Tổng mức thu hồi tối thiểu không thấp hơn 30% kinh phí đã sử dụng cho đề tài. 

- Nếu do nguyên nhân khách quan: Tổng mức thu hồi tối đa không quá 10% kinh phí ngân sách nhà nước cấp đã sử dụng cho đề tài. 

Chương VI

KHEN THƯỞNG, KỶ LUẬT
Điều 26. Khen thưởng

1. Những đề tài được đánh giá ở mức A (xuất sắc) sẽ được cơ quan xem xét để khen thưởng cho tập thể và cá nhân tham gia thực hiện đề tài.

2. Những đề tài có tính thực tiễn cao sẽ được cơ quan xem xét đầu tư kinh phí để triển khai, ứng dụng kết quả nghiên cứu vào thực tiễn hoạt động của ngành. 

Điều 27. Kỷ luật và trách nhiệm

1. Đối với đề tài được đánh giá “Không đạt” mà không có lý do chính đáng, Chủ nhiệm của đề tài đó sẽ không được đăng ký làm Chủ nhiệm đề tài các cấp trong thời gian 03 năm tiếp theo. Ngoài ra Thủ trưởng đơn vị chủ trì đề tài và Chủ nhiệm đề tài đó còn phải chịu trách nhiệm hoàn trả kinh phí theo các quy định của pháp luật.

2. Đối với đề tài được đánh giá “Đạt” nhưng quá thời hạn đăng ký hoàn thành từ 01 năm trở lên mà không có lý do chính đáng, Chủ nhiệm của đề tài đó sẽ không được đăng ký làm Chủ nhiệm đề tài các cấp trong thời gian 01 năm tiếp theo.

Chương VII

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 28. Tổ chức thực hiện 

1. Hội đồng Nghiên cứu phát triển của TTXVN chịu trách nhiệm đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện Quy chế này.

2. Trong quá trình thực hiện nếu có những vấn đề vướng mắc, phát sinh, các đơn vị có trách nhiệm phản ánh bằng văn bản về Hội đồng Nghiên cứu phát triển để tổng hợp báo cáo Tổng Giám đốc TTXVN xem xét, sửa đổi, bổ sung cho phù hợp./.

	
	
	TỔNG GIÁM ĐỐC

Nguyễn Đức Lợi
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