THONG TAN XA VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé:94 /TB-vP Ha Ngi, ngay 06 thing 11 nm 2018
THONG BAO

V/v Xay dung ban dy kién Danh muc ho so hién hanh
va m& ho so cong viéc nam 2019

Can ctt Thong tu s& 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 ndm 2012 cia B
No6i vu v/v huéng dan quan ly van ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu
trir co quan;

Thuc hién Quyét dinh s6 02/QD-TTX ngay 10 thang 3 ndm 2010 cta Téng
Giam dbc TTXVN v/v Ban hanh Khung phan loai hd so hién hanh ctia TTXVN,

Dé chudn bj tét cho viée 1ap HO so hién hanh nam 2019, Vin phong TTXVN
dé nghi cac don vi thuc hién cac ndi dung cong tac sau day:

1. Céc don vi x4y dung du kién Danh muc Ho so cong viéc cua can bd vién
chitc ndm 2019 can cr vao nhi€m vu cdng tac dugc giao va phuong hudng cong tac
nam 2019 cia don vi.

2. Sau khi ban du kién Danh muc hd so d& duoc Lanh dao co quan ky quyét
dinh ban hanh, moi can bd vién churc xdy dung hd so cong viéc cua ban than theo
danh muc da dugc duyét.

- Céc danh muc duoc thong nhit ky hiéu, miu biéu dé thuan loi cho viéc
bao cao théng ké va kiém tra. ,

- Phan cong cén bo chuyén trach, kiém nhiém theo dai cong viéc mé hd so
hién hanh nim 2019 (theo mau gtri kém).

Dé dam bao cong viéc mé hd so nam 2018 kip thoi han, dé nghi cac don vi
gtii ban Du kién danh muc hd so ndm 2019 trwée ngay 20 thang 11 nim 2018 cho
phong Van thu - Luu trit thudc Van phong co quan (d/c Luong Thi Thanh Thuy,
Phong 1.02 s6 5 Ly Thuong Kiét - Pién thoai lién hé sb 3206).

Tran trong cdm on sy hop tac cua cac don vi Y/

J
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Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Céc don vi trong co quan; LG
- Lanh dao VP (dé b/c);

- Luu: VT.
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DU KIEN DANH MUC HO SO VA
THOT HAN BAO QUAN HO SO CUA (tén don vi) NAM 2019

(2019 — ky hiéu tén don vi)
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Ban Danh muc hd so ndy c6 ... ...hd so, bao gdm

.................... hd so béo quan vinh vién
................... hé so béo quan c6 thoi han 20 nim
.................. hé so bao quéan ¢6 thdi han 15 nim
................. hé so bao quan c6 thoi han 10 ndm
............... hd so béo quan c6 thoi han 05 nam
Thi trwéng don vi
(ky tén)



