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THONG TAN XA VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 34F/TB-VP Hé Néi, ngay 05 thang 11 ném 2020
THONG BAO

V/v X4y dung ban du kién Danh muc hd so hién hanh
va mé ho so cong viéc nam 2021

Can ctr Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 ndm 2012 cua
Bo Noi vu v/v huéng din quan 1y van ban, 14p hd so va ndp luu ho so, tai liéu
vao Luu trlt co quan;

Thue hién Quyét dinh sé 02/QD-TTX ngay 10 thang 3 nim 2010 cla
Téng Giam déc TTXVN v/v Ban hanh Khung phan loai hd so hién hanh cua
TTXVN,

Pé chuin bj tét cho viéc lap HO so hién hanh nim 2021, Vian phong
TTXVN dé nghi cac don vi thuc hién cac ndi dung cong tac sau day:

1. Cac don vi xay dung du kién Danh muc Hd so cong viéc cta can bod
vién chirc ndm 2021 can cir vao nhiém vu céng tac dugc giao va phuong hudng
cdng tac nam 2021 cua don vi.

2. Sau khi ban du kién Danh muc hd so d& duoc Lanh dao co quan ky
quyét dinh ban hanh, mdi can bd vién chic xay dung hd so coéng viée clia ban
than theo danh muc da duoc duyét.

- Cac danh muc dugc théng nhét ky hiéu, mau biéu dé thuén loi cho viéc
bao céo thdng ké va kiém tra.

- Phén cong can bd chuyén trach, ki€ém nhiém theo ddi cong viéc ma& hé
so hién hanh nam 2021 (theo mau gt kém).

Pé dam bao cong viéc mo ho so nam 2021 kip thoi han, deé nghi cac don
vi glri ban Du kién danh muc hd so nam 2021 trwée ngay 25 thang 11 nim
2020 cho phong Vian thu - Luu trit thuge Véan phong co quan (d/c Luong Thi
Thanh Thuy, Phong 1.02 s6 5 Ly Thuong Kiét - Dién thoai lién hé s6 3206). 5

Tran trong cam on su hop tac cua cac don vi

Noi nhén: KT. CHANH VAN PHONG
HO-€EHANH VAN PHONG
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- Céac don vi trong co quan
- Lanh dao VP (dé biet)
-Luu VT.
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DU KIEN DANH MUC HO SO VA
THOI HAN BAO QUAN HO SO CUA (tén don vi) NAM 2021

(2021- ky hi€u tén don vi)

- SO & KY | TENDE MUC VA TIEU BE H:;Ig II& o nggg) GHI
HIEU HO SO HO SO QUAN peple CHU
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Ban Danh muc hd so nay c6 .... ...hd so, bao gbm

.................... hé so bao quan vinh vién
................... ho so bao quan c6 thoi han 20 ndm
.................. hé so bao quan cé thoi han 15 nam
................. hé so bao quan co thoi han 10 ndm
............... hé so bao quan c¢o thoi han 05 nim
Thu trwong don vi
(ky tén)
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