THONG TAN XA VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHUC CAN BOQ Déc 14p - Tw do - Hanh phiic

V/v thong ké ddi tugng di diéu kién dy
thi thing hang chirc danh nghé nghiép
luu trit vién 1€n luu trlt vién chinh.

Kinh gti : Cac don vi trong co quan

Cin ctr Cong vin s6 1185/VTLT-TCCB ngay 31/10/2016 cta Cuc Vin thu
va luu trit nha nude vé viéc théng ké dbi tuong du diéu kién dy thi thang hang chic
danh nghé nghiép Luu trf vién 16n Luu trif vién chinh.  Cin ct Didu 4, Théng tu
s6 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia B4 Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh luu tr.

Sau khi xin cht truong cia Ban Lanh dao co quan, Ban Té chtc can bd
huéng dan thye hién nhu sau:

pé nghi don vi xem xét nhu cau, vi tri lam viéc va kha nang cua vién chuc
tai don vi dé thong ké dbi twong du didu kién thing hang chirc danh nghé nghiép
dy thi ndng ngach luu trit vién (hang III) 1én Iuu trit vién chinh (hang II) theo cac
tidu chudn sau:

1. Nhiém vu:

a) Chu tri bién soan, xay dung cac ché do, quy dinh, ké hoach, tiéu chuin
trong cong tac luu trl va chu tri t6 chic thyc hién cac cong viéc thudc pham vi
trach nhi€m dugc giao;

b) Ch tri t& chic vie suu tAm, thu thap, bd sung tai li€u co6 gia tri vao luu
trt lich str, chinh ly, xac dinh gia tri, bdo quan va phuc vu khai thac st dung tai
liéu luu trit theo quy dinh;

¢) Chu tri viéc xay dung hé théng cdng cu tra ctu va td chitc thuc hién céac
hinh thirc khai thac tai liéu;

d) Chu tri xdy dung hodc hoan thién, d6i méi cac quy trinh nghiép vy luu

tru;

@) Chua tri hodic tham gia xay dung d@ tai, & 4n nghién ctru, cong trinh khoa
hoc céac cap;

e) Thyc hién cac nhiém vy khac do thu truéng co quan, don vi giao;



2. Tiéu chuin vé trinh d¢ dao tao, bdi dudng:

a) Tt nghiép dai hoc chuyén nganh vian thw, lwu trit trd 16n; néu tht nghiép
dai hoc chuyén nganh khac thi phai c6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ ning
nghé nghiép chuyén nganh luu tri;

b) Co chimg chi ngoai nglt trinh d6 bac 3 (hodc twong duong ) khung ning
Iwc ngoai ngft Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cta B Gido duc va dao tao ban hanh Khung nang luc ngoai
ngtt 6 bac dung cho Viét Nam.

¢) Co6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ ning st dung cong nghé
thdng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s& 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang
3 nim 2014 ctia B§ Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k§ ning st dung
cong ngh¢ thong tin. '
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3. Ti€u chuin vé ning lyc chuyén mon, nghi€p vu:

a) Nam ving va thyc hién dung duong 161, chi truong cua Dang, chinh sach,
phép luat clia Nha nudc va nhitng quy dinh, ché dd ctia nganh vé cdng nghé thong
tac luu trix;

b) Nam vitng 1y luan, lich st va thyc tién cong tic luu trlt Viet Nam; hiéu
biét, cap nhat kip thoi nhiing cong nghé hién dai, xu thé phat trién vé cong tic luu
trit cta thé gidi; ,

¢) Nim vitng klen thirc cua cdc mdn khoa hoc va chuyén nganh co lién quan
dén viée thu thap, suu tam, chmh 1y, x4c dinh gid tri, bio quan, théng ké, khai thac
st dung tai liéu;

d) C6 nang lyc xdy dung phuong an quan ly nghlep vu luu trit va thi tye
hanh chinh vé lwu trit; td chic thyc hién ¢ hidu qua cac quy trinh nghlep vy luu
trit;

d) C6 nang lyc, ky ndng quén 1y va t6 chirc lao dong khoa hoc trong hoat
dong lwu trit; t6 chie thyc hién ¢6 hidu qua nhitng kinh nghiém tién tién trong nuéc
va thé gidi vao cong tac luu trit;

e) C6 ning lyc téng hop, t6 chirc chi dao, trién khai nghiép vu lwu triy; td
chirc phdi hop va kiém tra két qua cbng tic cta céc vién chtrc trong thyc hién
nghiép vu luu trit;

g) Pbi v6i vién chirc du thi lwu trit vién chinh thi phai 1a nguoi dé chu tri,
tham gia it nhét 01 (mot) dé tai, dé 4n nghién ctru, cong trinh khoa hoc cép bd,
nganh (hodc chu tri it nhat 1 (mét) d@ tai, & 4n nghién cu, cong trinh khoa hoc
cap co s& ) duge cp c6 thdm quyén nghiém thu va danh gia dat yéu ciu; hoic 13




tac gia cua it nhat 3 (ba) bai bao khoa hoc dugc cong nhan trén tap chi chuyén
nganh; hodc ¢6 it nhat 1 (mot) sang kién duoc ap dung c6 hiéu qua vao cong tac
lwu trit duge co quan ¢6 thim quyén cong nhan;

h) Vién chirc thdng hang tir chitc danh luu trit vién (hang III) 1én chtrc danh
luu tr vién chinh (hang IT) phai co thoi gian cong tac gilt chirc danh luu trlt vién
(hang III) t61 thieu du 9 (chin) nam.

P& nghi don vi thdng ké danh sach vién chirc du diéu kién va lap danh sach
déng ky dy thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Luu trit vién 1én Luu
trit vién chinh nam 2017 theo mau (dink kém) va guii danh sach vé Ban T6 chiic
can b truede ngay 30 thang 11 nim 2016 dé tong hop bao cdo Cuc Vin thu luu trit
nha nudc.
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THONG TAN XA VIET NAM Mau so 3

DANH SACH PANG KY NHU CAU DU THI THANG HANG, NANG NGACH TU NGACH LUU TRU VIEN LEN NGACH LUU TRU VIEN CHINH
(Kém theo Céng van s6 351/TTX-TCCB ngay 18 thdng 11 néim 2016 ciia Ban Té chitc can bj)
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