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VAN PHONG Poc lap - Ty do - Hanh phic
$6:4F4 /TB-VP Ha Néi, ngay 12 thdng 11 nim 2019

THONG BAO i
V/v Xy dung ban dy kién Danh muc ho so hi¢n hanh
va m& ho so cong viéc nam 2020

Cin cir Thong tu s& 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 ndm 2012 cia
B¢ Noi vu v/v huéng dan quan Iy vin ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu
vao Luu trir co quan;

Thuc hién Quyét dinh s 02/QD-TTX ngay 10 thang 3 nam 2010 cua
Téng Giam d6c TTXVN v/v Ban hanh Khung phan loai hd so hién hanh cta
TTXVN,

Pé chuén bj tdt cho viéc 1ap HO so hién hanh nim 2020, Vin phong
TTXVN dé nghj cac don vi thuc hién cac ndi dung cong tac sau day:

1. Cac don vi xay dung du kién Danh muc Hb so cong viéc cua can bd
vién chirc ndm 2020 cén ctr vao nhiém vu cdng tic dugc giao va phuong hudng
cong tac nam 2020 cua don vi.

2. Sau khi ban dy kién Danh muc hd so d3 duoc Lanh dao co quan ky
quyét dinh ban hanh, mdi can bd vién chirc xiy dung hd so cong viéc cia ban
thén theo danh muc da duoc duyét.

- Céac danh muc dugc théng nhét ky hiéu, miu biéu dé thuan loi cho viéc
béo cdo thdng ké va kiém tra.

- Phén cong cdn bd chuyén trach, kiém nhiém theo ddi cong viéc m& hd
so hién hanh nim 2020 (theo mau giri kém).

Pé dam bao cong vi€éc m& hd so nam 2020 kip thoi han, dé nghi cac don
vi giri ban Dy kién danh muyc hd so nim 2020 trwéc ngay 25 thang 11 nam
2019 cho phong Vin thu - Luu trit thugc Van phong co quan (d/c Luong Thi
Thanh Thily, Phong 1.02 s6 5 Ly Thuong Kiét - Dién thoai lién hé sé 32006).
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DU KIEN DANH MUC HO SO VA
THOI HAN BAO QUAN HO SO CUA (tén don vi) NAM 2020

(2020- ky hiéu tén don vi)
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Ban Danh muc hd so nay ¢6 .... ...hd so, bao gdbm

.................... hd so bao quan vinh vién
................... hd so bao quéan c6 thdi han 20 nim
.................. hd so bao quan c6 thoi han 15 nim
................. hd so bao quan ¢ thoi han 10 nim
............... hd so bao quéan ¢ thoi han 05 nim
Thi truwéng don vi
(ky tén)
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