THONG TAN XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 384 /QP-TTX Ha Néi, ngay 31 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé thi tuc thyc hién ché d) nghi hwu dbi voi
vién chirc, ngudi lao dong ctia Thong tan xa Viét Nam

TONG GIAM POC THONG TAN XA VIET NAM

Can cu Bé ludt Lao dong nam 2019,

Céin cik Ludit Bao hiém xd héi ndm 2024;

Cén cir Ludt Vién chirc nim 2010; Ludt sira déi, b6 sung mot s6 diéu cua
Ludt Can bg, cong chire va Ludt Vién chitc nam 2019;

Cdn cik Nghi dinh 56 2 7/2025/ND-CP ngay 24/2/2025 cua Chinh phi quy
dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc cia Thong tan xd Viét
Nam (TTXVN);

Can cik Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn ly vién chitc; Nghi dinh 56 85/2023/ND- CP
ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii siza d6i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 50/2022/ND-CP ngay 02/8/2022 ciia Chinh phii quy
dinh vé nghi hieu & tudi cao hon doi véi vién chike trong dom vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuéi nght huu,

Xét d@é nghi ciia Truomg ban T6 chire - Cdn b (T trinh sé 184/TTr-TCCB
ngay 31/3/2026),

QUYET PINH:

’ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh v& thu tuc thuc hién
ché do nghi huu do6i véi vién chirc, ngudi lao dong cia TTXVN.
Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01/4/2026 va thay - thé Quyét

dinh s6 536/QP- TTX ngay 25/6/2009 cua Téng giam d6c TTXVN vé viéc ban
hanh Quy dinh vé thd tuc thuc hién ché d6 nghi huu dbi véi can b, vién chuc.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi, doanh nghiép; vién chirc, ngudi lao dong
ctia TTXVN cén cir Quyét dinh thi hanh./. W

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCCB.
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QUY PINH
Veé thi tuc thye hién ché d nghi huru ddi véi vién chike,
nguoi lao dong cia Thong tan xa Viét Nam
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so6: 384 /OD-TTX ngay 31/3/2026
ciia Tong gidm dbc TTXVN)

I. Pham vi va doi twgng diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh v& thoi diém nghi huu; thoi diém théng béo, ra quyét
dinh nghi huu; tha tuc ban glao cong tac va ché d6 huu tri dbi vé6i vién chirc, lao
dong hop ddng tai cac don vi su nghiép; ngudi quan Iy @ va kiém soét vién tai
doanh nghiép thudc TTXVN (sau ddy goi tt 13 vién chirc, ngudi lao dong) dua diéu
kién nghi huu theo quy dinh cia B luat Lao dong, Luat Bao hiém x4 hoi va céc
quy dinh khac cua phép luét.

IL. Trinh ty, thi tuc thwe hién ché d9 nghi hwu ddi véi vién chire, ngudi
lao dong

1. Xac dinh thoi diém nghi hwu

a) Thoi dlem nghi huu 12 ngay 01 cta thang lién ké sau thang vién chirc, ngudi
lao déng du tudi nghi huu theo quy dinh.

b) Truong hop trong ho so khéng ghi rd ngay, thang sinh trong ndm ma chi
c6 nam sinh thi thoi diém nghi huu la ngay 01 thang 01 cta ndm lién ke sau nam
vién chire, nguoi lao dong dd tudi nghi huu theo quy dinh.

c) Thoi diém nghi huu dugce tinh 1 lai theo mot trong cac truong hop sau:

— Khéng qua 01 thang ddi véi mot trong céc trudng hop: Thoi diém nghi huu
trung voi ngay nghi Tét Nguyén dén; vién churc, ngudi lao dong c6 vg hodc chong,
bd, me (vo hodc chdng), con tir trin hogic bi toa an tuyén bd mat tich; ban than va
gia dinh vién chtrc, nguoi lao ddng bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hda hoan.

— Khéng qua 03 thang d6i véi truong hop vién chue, ngudi lao dong bi bénh
nang hodc bi tai nan ¢é gidy xac nhén cla co s y té c6 thAm quyén.

— Khong qua 06 thang ddi véi truong hop vién chire, nguoi lao dong dang
dleu tri bénh thudc danh muc bénh can chita tri dai ngady do B6 Y té ban hanh, cé
gidy x4c nhén cta bénh vién.

Vién chirc, ngudi lao dong thudc nhiéu trudng hop duoc tinh i thoi didm

nghi huu tai diém c nay chi duge thyc hién theo quy dinh d6i voi mot truong hop
c6 thoi gian 10i thoi diém nghi huu nhidu nhét.

(") Ch tich cong ty, gidm ddc, pho giam dbc va ké toén truéng.
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Cép c6 thdm quyén quyet dinh viéc lui thoi diém nghi huu theo quy dinh tai

diém c ‘nay trir trudng hop vién chiic, nguoi lao dong khong cé nguyén vong lui
thoi diém nghi huu.

d) Viéc kéo dai thoi gian cong tac ctia vién chirc ¢6 chuyén mén, k¥ thuét cao
trong mot s6 linh vuc sy nghiép déc thu theo quy dinh cta phap luit chuyén nganh.

d) Viéc nghi huu & tudi cao hon ddi vé6i vién chirc khong qua 5 ndm (60 théng),
tinh tlr thoi diém vién chtrc du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh.

e) Trong thoi gian thuc hién nghi huu & tudi cao hon, néu vién chire c6 nguyén
vong nghi lam viéc hodc don vi st dung vién chirc khong con nhu cau thi dugc giai
quyét ché d6 huu tri theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thong bao nghi hwu

Trudc 06 thang tinh dén thoi diém vién chire, nguoi lao dong nghi huu theo
quy dinh, Tong giam déc TTXVN hodc thu truong don vi dugce phan cap quan ly
vién chirc, ngudi lao dong ra thong bao bang vin ban vé thoi diém vién chire, nguoi
lao dong nghi huu.

3. Quyét dinh nghi huu

a) Trudce 03 thang tinh dén thoi diém vién chire, ngu:cn lao dong nghi huu theo
quy dinh, Téng gidm dbc TTXVN hogc thu truéng don vi duge phén cap quéan ly
vién chirc, ngudi lao dong ra quyét dinh nghi huu.

b) Can ctr quyét dinh nghi huu, don vi quén 1y, st dung vién chirc, nguoi lao
dong thuc hién céc thu tuc theo quy dinh vé ché do huu tri vdi co quan bao hiém
x4 hoi.

¢) Trao Quyét dinh nghi huwu: Di véi vién chirc quan 1y cép Ban va ngudi
quén ly doanh nghi€p do Pai dién Ban l&nh dao TTXVN trao. Poi véi vién chirc
quan ly cap Phong tr¢ xuong do Dai dién Ban phu trach don vi trao.

4. Trach nhiém cia vién chirc, ngudi lao ddng chuén bi nghi hwu

a) Cung cap thong tin

Pé dam béo tinh chinh xa4c, thong tin kip thoi va c¢6 co sé khi ra Quyét dinh
nghi huu d61 véi vién chirc, nguoi lao dong trude 03 thang dén thoi diém nghi huu,
vién chirc, nguodi lao dong cung cap thong tin (theo mau sé 14. BHXH) dé Tong
giam doc hoac thu trudng don vi dugce phén cap quan ly vién chirc, nguoi lao dong
ra quyé€t dinh nghi huu hudng ché d6 bao hiém xa hoi.

b) Ban giao cong viéc, tai san, cong ng

— Ban giao day du céng viéc dang lam ciing hd so tai liéu va mbi quan hé
cOng tac cd lién quan téi cé nhan dugce giao ti€p nhén cong viéc hoac don vi quan
ly truc tiép.

— Tra lai thé nha bdo, thé ra vao co quan, thé hoi vién héi nha bao... d& dugc
cap trong thoi gian lam viéc.
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— Ban giao cho don vi ding va dud cac tai san da dugc co quan, don vi trang
bi trong thoi gian cong tac nhu: May anh, may quay phim, mdy ghi &m, may tinh
ban, may tinh xach tay, dién thoai di dong va cac thiét bi khac.

— Thanh toan diy di cc khoan tam tng lién quan, c6ng ng (néu cd).

— Viéc ban giao phai duogc tién hanh trong thoi gian khong qué 01 thang trudc
khi vién chitrc, nguoi lao ddng nghi huu.

— Thu tyc ban giao phai dugc thue hién theo ding quy dinh cta Nha nudc,
ctia TTXVN va phai 1ap thanh bién ban. Khi ¢6 van dé vuong mic, thi trudng don
vi/phong c6 trach nhiém béo céo xin y kién Tbng giam déc TTXVN hodc Thi
truéng don vi duoc phan cip giai quyét.

Truong hop lam mét, hu hong tai san, thiét bi phai boi thuong theo quy dinh
cta Nha nudce va cia TTXVN.

IIL. Ché d$ ddi véi vién chire, ngudi lao dng khi nghi hwu

1. Khi c6 thong bao nghi huu ddi vé6i vién chirc, ngudi lao dong, thu trudng
don vi c6 trach nhiém b tri d& vién chtrc, ngudi lao dong nghi phép trude khi nhan
ché d6 huu tri (néu vién chite, nguoi lao dong con ngay nghi phép va cé nguyén

vong nghi phép).

2. Viéc thanh toan cudc phi dién thoai di v6i Lanh dao co quan va céc vién
chtrc trong dién duoc thanh toan cudce phi dién thoai khi nghi huu dugc thuc hién
theo Quy ché chi tiéu ndi bd cia TTXVN.

3. Vién chire, nguoi lao dong nghi huu duge hudng khoan tién thudng cua co
quan trong thoi gian 06 thang tiép theo, ké tir ngdy nhén ché d6 huu tri trong céc dip
nhu: Tét Nguyén dan va Tét duong lich, ngay 18 30/4 va 1/5, ngay 21/6, ngay 2/9,
ngay truyén théng cia TTXVN 15/9 (néu cd).

4. Viéc ting qua dbi vé6i vién chirc, nguoi lao dong nghi huu nhén dip ngay
truyen thong ctia TTXVN (15/9) va dip Tét Nguyén dén, cén ctr vao tinh hinh thyc té
hang ndm, Ban lanh dao TTXVN s& xem xét quyét dinh.

5. Cép béo, ban tin cho vién chuc quan ly khi nghi huu

a) Céc ddng chi Lanh dao TTXVN duoc cép 04 loai ban tin gidy hogc cung
cap ban tin dién tir (théng tin qua ing dung “Poc tin tham khao trén thiét bj di
dong”), bao cua nganh va 02 loai bio ngoai nganh theo dé nghi ctia ca nhan.

b) Vién chirc quan ly cép ban dugc cép 02 ban tin dién tt (thong tin qua Gng
dung “Doc tin tham khao trén thiét bi di dong”) theo dé nghi cia ca nhan.

Viéc déng ky cap bdo, ban tin cho vién chirc quan ly nghi huu do Trung tAm
Noi dung sb va Truyén théng thuc hién.

IV. Té chirc thuc hi€n

1. Khi vién chirc, nguoi lao dong c6 théng bdo nghi huu, tha truong don vi ¢
trach nhiém dén déc vién chue, nguodi lao dong thuc hién nghiém tic viée ban giao
tai sn va thanh todn céng no (néu c6) véi co quan va don vi theo Quy dinh nay.
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2. Ban Tb chitc - Cén bd c6 trach nhiém hudng din, kiém tra, giam sét viée thuc
hién Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 vudéng méc, d& nghi cac don vi phéan 4nh vé
Ban T chirc - Can bd dé tong hop trinh Tong giam doc TTXVN xem xét, giai quyét./W




Mau sb: 14.BHXH

(Kém theo Quy dinh vé thii tuc thwce hién ché dé nghi hru déi véi vién chirc,
nguoi lao dong cua TTTXVN)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Kinh gtri: ’

- Bao hiém Xéhél

e Don vi theo phén cap
HOTAT L o cossmssmmms s s sisssttsmmmnremsgs sinh ngay ...../...../ ........ gidi tinh.
S6 50 BHXH/SS Ginh danh:.........cvvccermmreeessnnereiviissins oo
S6 can cudc cOng dan......ceeveveeereerrrrann, QO e

cAp ngay ........ BRBINE wsessnanas nam.............. ;

SO BN thOGL: 1..veeeeeeeeee et e e e e s e s e s s e s s e s e e e e e e s s eee s
Dia chi HEN NG (2):.ueiuiiiiiiieeeeee ettt s
Ho va tén nguoi dugc uy quyén (08u ¢6) (3): vvveeeeveerreeereereesersseennnn, sinh ngay ...../..../.....
gidi tinh......
Nbi dung yéu ciu giai quyét:
[ ] Lwong hwu. Thoi diém hudng tir thang ...... NEM ceoveevereeeeennn., (4)

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
....................................................................................................................

..................................................................................................................................................

- Noi dang ky Khdm chifa BENN .....c.cveviviiiieiiiicccccee et
Hinh thitc nhan tién lwong hwu/tre cAp BHXH (6)
[ ]Tién mat [ Tai co quan BHXH [ ] Qua tb chirc dich vu BHXH

[ JATM: Chti tai KhOAD ..o, S6 a1 KNOAN ..o,
NEAN hANG .ot Chinhanh .....ccooovvviiiiiiie,
.............. , ngay ....... thang ..... nam ......

Nguwoi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)



HUONG DAN LAP MAU 01

(1) Ghi day du ho va tén cia nguoi hudng;

(2) Ghi day du dia chi noi dang cu tra cua ngudi c6 yéu ciu giai quyét: S6 nha, ngd (ngéch,
hém), duong phd, tb (thon, x6m, ap), xa (phuong), tinh, thanh phd; truong hop nguoi huong dy
quyén cho ngudi khac lam don va thu tuc thi ghi dia chi cua ngudi dugc Gy quyén;

(3) Trudng hgp nguoi hudéng uy quyén cho ngudi khac lam don va thuc hién toan bo thu
tuc thi ghi thém ndi dung nay néu khong cd thi gach chéo;

(4) Danh diu vao ndi dung yéu cdu giai quyét va ghi cu thé cac thong tin. Luu ¥ ghi bd
sung vao cudi don:

a) Trudng hop ndp hd so chdm hon so v6i thoi diém huong luong huu hodc bi mat gidy
chitng nhan chd huéng ché d6 thi bo sung gidi trinh trong thoi gian ndp hod so chdm c6 xudt canh
trai phép hodc bi Toa an tuyén bd mét tich hodc chap hanh hinh phat ti giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xuit canh trai phép, bi tuyén bd mét tich hodc thoi gian chdp hanh hinh phat tu
giam) hoic néu o mat gidy chimg nhan chy hudng ché do va cam két chiu trach nhiém v& noi
dung giéi trinh.

b) Truong hop thay ddi noi ding ky kham chita bénh BHYT ban déu thi ghi bd sung tén co
s¢ kham, chita bénh BHYT ban dAu ma ngudi hudng lya chon theo quy dinh ctia B6 Y té (Tram y
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/tuong duong, hodc céc co s¢ KCB khéc theo phén céap cia
nganh y té); truong hop da c6 thé BHYT thi ghi day du s6 thé da co.

c) Dia chi noi cu trd, nhén luong huu, tro cdp BHXH: Ghi 13 s6 nha, ngd (ngach, hém),
dudng phd, t6 (thon, x6m, ap), xa (phuong), tinh, thanh phd.

d) Truong hop khong théng nhat thong tin vé ho, tén dém, tén, ngdy, thang, nam sinh giita
ching minh thu/hd chiéu/thé can cude va hd so huong, chd huédng BHXH thi ghi r6 trong don
khong théng nhit vé thong tin gi kém theo ban sao thé can cude cong dén.

(5) Truong hop c6 yéu cau khac thi ghi 16 ndi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén
yéu cau giai quyet

(6) banh dAu vao céc 6 tuong tng dé chon hinh thirc nhén tién lwong huu, tro cip.

Néu nhan bang tién mat thi danh dau tiép dé chon noi nhén 14 tai co quan BHXH hay thong
qua t6 chirc dich vu BHXH; néu nhén thong qua tai khoan ATM thi ghi bd sung tén chu tai khoan,
so tai khodn, ngén hang, chi nhanh ngan hang m& tai khoan.
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