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BAN TO CHUC CAN BQ Dée 1ip - Ty do - Hanh phiic
Sé : 397/TTX-TCCR Ha Noi, ngdy 1§ thang 12 nim 2016

Viv cir vién chiic thi thang hang chirc danh
bién tap vién, phong vién niam 2016.

Kinh gt : Cac don vj trong co quan

Cin ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 ciia Chinh phii vé& tuyén
dung, sir dung va quéan I vién chic;

Cén cir Thong tw 56 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B6 Noi vu quy dinh vé
chire danh nghé nghiép va thay ddi chitc danh nghé nghiép déi vai vién chirc.

Cén cir Thong bao 56 4257/BTTTT-TCCB ngay 01/12/2016 cta B3 Théng tin vi
Truyén thong vé viéc td chirc thi thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc tir chirc
danh tir bién tdp vién hang III, phong vién hang III 1én chitc danh bién tap vién hang II,
phoéng vién hang II nim 2016 trong cic co quan, don vi sy nghiép cong 14p cia Nha
nudc. Sau khi xin chil trwong ciia Ban Lanh dao co quan, Ban T6 chire can bo hudng din
thye hién nhu sau:

I - P& nghj don vj xem xét nhu cu, vi tri 1am vige va kha ning ciia vién chire dé
et vién chire dy thi thing hang bién tip vién hang IIT (md ngach V.11.01.03); phéng
vién hang III (mid ngach V.11.02.06) 1én ngach bién tip vién hang I (mi
ngacll V.11.01.02), phéng vién hang IT (md ngach: V.11.01.05) theo cdc didu kién, titu
chufin sau:

Vién chiic dang giit chiic danh nghé nghiép bién tip vién hang III; phong vién
hang IIT dang 1am viéc tai cdc don vi su nghiép cong lap.

1. Don vi c6 nhu cAu va ctir tham gia dr thi thing hang chitc danh ngh& nghiép
vién chirc bién tép vién hang II; phéng vién hang II;

2. Hoan thanh t6t nhiém vy frong thoi gian céng téc 03 ndm lién tuc gln nhét
(ndm 2013; 2014 2015) va téi thoi diém duge cir du thi; ¢o phim chét va dao dirc
nghe nghigp t&t; khong trong thoi gian thi hanh ky Iuat hogc khong dang trong thoi
gian co quan, don vi ¢6 thim quyén xem xét xir I ky ludt;

3. C6 kha néing dam nhén hodc dang lam viée ¢ vi tri cdng téc phu hop véi chie
trich vi nhiém vy cita chire danh bién tap vién hang IT; phong vién hang Il quy dinh
tai Thong tu lign tich s6 11/2016/TTLT_BTTTT-BNV ngay 07/4/2016 cua lién B§
Théng tin va truyén théng va Bo Ngi vu quy dinh ma s6 va tiéu chuén nghe nghiép
ciia cac chire danh vién chite bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén
hinh.

4. C6 diy du cac viin bing chimg chi theo yéu cu ctia chire danh bién tap vién
hang IT; phéng vién hang II. Cy thé nhur sau:
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+ La Bién tdp vién hang IIT;

+ Tét nghidp dai hoc trér 1én;

+ Trinh d9 trung cAp 1y luan chinh trj tr& 18n;

+ Chiing chi bdi dudng tiéu chufn chirc danh Bién tap vién hang IL. Vién chic
duoc sir dung Chimg chi bdi dudng chirc danh vién chirc bién tip vién, phong vién dé
thay thé chung chi ndy;

+ €6 trinh d6 tin hoc dat chuén k¥ niing st dung cdng nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu §6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B§ Thong tin

va Truyén théng quy dinh Chuin k§ ning st dung céng ngh¢ thong tin. Vién chic
dugc sit dung chimg chi tin hoc vin phong trinh do B dé thay thé chimg chi nay.

+ Co trinh dd ngoai ngit bac 3 (B1) theo quy dinh tai Théng tw s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Gido duc va dao tao ban hanh Khung ning lyc ngoai
ngit 6 bac ding cho Viét Nam. Vién chic dugc sit dung ching chi ngoai ngit trinh do
B dé thay thé chimg chi nay.

+ D chi trl bién tap it nhit 02 (hai) tic phAm duoc Hoi dng nghé thudt, khoa
hoc chuyén nganh thira nhan hogc dat giai thuong; hogc tham gia vict chuyén d8 trong
it nhit 01 (mot) cong trinh 1y ludn, nghién cu 1y luan vé khoa hoc nghidp vu chuyén
nganh (cdp BO hodc tuong duong).

+ Co thoi gian gilt chire danh Bién tap vién hang III va tuong duong tir da 09
(chin) nam trd 1én (khéng tinh thoi gian tap sy; tha vige), trong do phal 6 it nhét 03
(ba) nam trd 1én gitt chirc danh Bién tdp vién hang III (thoi gian gilt ngach bién tap
vién dugc tinh 1a thoi gian giir chirc danh bién tap vién hang III).

Déi véi Phong vién hang IT:

+ La Phong vién hang I1I;

+Tét nghi¢p dai hoc tro 1én;

+ Trinh d¢ trung cép 1y luén chinh trf tro 18n;

+ Chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh Phéng vién hang II. Vién chiic

duoe s dung Chung chi bdi dudng chirc danh vién chirc bién tp vién, phong vién dé
thay thé chimg chi nay;

+ C6 trinh do tin hoc dat chuin k¥ ning st dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu 6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B Théng tin
vi Truyén théng quy dinh Chufn ky ning sit dung cong ngh¢ thong tin. Vién chic
dugc st dung chimg chi tin hoc vin phong trinh d6 B dé thay thé chiing chi nay.

+ C6 trinh dd ngoai ngit bac 3 (B1) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cta B§ Giao dyc va dao tao ban hanh Khung nang lyc ngoai
ngit 6 bic dung cho Viét Nam. Vién chic duge st dung chimg chi ngoai ngit trinh d
B dé thay thé chiing chi nay.
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+ C6 théi gian gift chirc danh Phong vién hang IIT va tuong dwong tir du 09
(chin) ndm tr& [én (khong tinh thoi gian tip sy; thir viée), trong d6 phai co it nhit 03
(ba) nim tré 1én gitt chic danh Phong vién hang [1I (thoi gian git ngach phéng vién
duoc tinh 14 thai gian gitt chirc danh phong vién hang III).

5. Didu kién mién thi ngoai ngi, tin hoc ddi voi cac truong hop sau:
* Mién thi ngogi ngi¥ ddi voi cdc trong hop:
a. Tinh dén ngay 31/12/2016, c6 tudi doi tir di 55 tudi trd 1én dbi v6i nam va tr
di 50 tudi tré 1én d6i véi nit;
b. C6 hai bing tdt nghip dai hoc trdr 1én, trong d6 c6 bing 6t nghiép dai hoc
ngoai ng ;
o Tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hodic tbt nghiép dai hoc, sau dai
hoc bing tiéng nude ngoai & Vit Nam;
_ d. Dang lam viée & viing dan tdo thiéu s6 v c6 chimg chi dio tao tiéng dan toc
thidu s6 do co s dao tao clp theo thdm quydn,
d. La nguoi dan tdc thidu sb dang 1am vide & vang dan tc thidu sb.
* Mién thi mon tin hoc d6i véi vién chirc da 1t nghiép tir trung cdp chuyén
ngdnh tin hoc hodc cong nghé thong tin trd lén.
11 - H so dy thi ¢4 nhan gdm:
1. Don ding ky d thi thing hang chirc danh ngh& nghiép bién tap vién hang IT;
phéng vién hang IT;
2. Ban so yéu 1y lich ciia vién chirc theo quy dinh tai Thong tw s 12/2012/TT-
BNV;
3. Ban nhén xét, danh gia cta thu trudng don vi st dyng vién chirc;
4. Bén sao van biing, chitng chi theo ydu cAu cta chirc danh nghd nghiép duoc
co quan c6 tham quyén cdng chimng; chimg thuc;
5. Ban ké khai c4c cong trinh nghién ctru khoa hoc, dé tai, bao 4o khoa hoc ¢6

xéc nhén ctia Thu truéng don vi quéan Iy (kém theo bin sao cc quyét dinh, bién ban
nghiém thu duge co quan ¢6 thdm quyén chimg thuc cdc san phém).

Hb so du thi cia mdi vién chirc dugc bo vao mot bi dlmg riéng 0 kich thude
250x340x5mm ( theo quy dinh tai Diém a, Khoan I, Dleu 1 Quyét dinh sb
06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctia B trudng Bo Noi vy v& viéc ban hanh thanh
phan hd so c4n b, cdng chirc va mAu bidu quan Iy hd so can bg, cong chirc).

. pé nghi céc don vi tdng hop va lap danh sach vién chirc da didu ki¢n, tiéu
chuén theo hudng dan trén du thi thing hang chtc danh bién tdp vién hang II, phong
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Mẫu SYLL ban hành kèm theo Thông tư số 12/2012/TT- BNV ngày18/12/2012 của Bộ Nội vụ

Cơ quan, đơn vị có thẩm quyền quản lý viên chức…… Số hiệu viên chức: ……
Cơ quan, đơn vị sử dụng viên chức ……………………
SƠ YẾU LÝ LỊCH VIÊN CHỨC
	Ảnh màu

(4 x 6 cm)
	1) Họ và tên khai sinh (viết chữ in hoa): 


2) Tên gọi khác:


3) Sinh ngày: … tháng … năm ……, Giới tính (nam, nữ): 


4) Nơi sinh: Xã ……………, Huyện …………, Tỉnh 


5) Quê quán: Xã …….…… , Huyện …………, Tỉnh 



6) Dân tộc: ………………………………, 7) Tôn giáo: 


8) Nơi đăng ký bộ khẩu thường trú: 


(Số nhà, đường phố, thành phố, xóm, thôn, xã, huyện, tỉnh)

9) Nơi ở hiện nay: 


(Số nhà, đường phố, thành phố, xóm, thôn, xã, huyện, tỉnh)

10) Nghề nghiệp khi được tuyển dụng: 


11) Ngày tuyển dụng: …/…/……, Cơ quan tuyển dụng: 


12) Chức vụ (chức danh) hiện tại: 


(Về chính quyền hoặc Đảng, đoàn thể, kể cả chức vụ kiêm nhiệm)

13) Công việc chính được giao: 


14)  Chức danh nghề nghiệp (viên chức): ………………………, Mã số: 


Bậc lương:……, Hệ số:……, Ngày hưởng:…/…/……, 

Phụ cấp chức vụ:……, Phụ cấp khác: ……

15.1- Trình độ giáo dục phổ thông (đã tốt nghiệp lớp mấy/thuộc hệ nào):


15.2- Trình độ chuyên môn cao nhất:


(TSKH, TS, Ths, cử nhân, kỹ sư, cao đẳng, trung cấp, sơ cấp, chuyên ngành)

15.3- Lý luận chính trị: ………………… 15.4-Quản lý nhà nước:


	(Cao cấp, trung cấp, sơ cấp và tương đương)
	(chuyên viên cao cấp, chuyên viên chính, chuyên viên, cán sự,........)


15.5- Ngoại ngữ:………………………, 15.6-Tin học: 


(Tên ngoại ngữ + Trình độ A, B, C, D......)         (Trình độ A, B, C,.......)

16) Ngày vào Đảng Cộng sản Việt Nam:…/…/……, Ngày chính thức:…/…/……
17) Ngày tham gia tổ chức chính trị - xã hội: 

(Ngày tham gia tổ chức: Đoàn, Hội,..... và làm việc gì trong tổ chức đó)

18) Ngày nhập ngũ:…/…/……, Ngày xuất ngũ: …/…/…… Quân hàm cao nhất:

19) Danh hiệu được phong tặng cao nhất 

(Anh hùng lao động, anh hùng lực lượng vũ trang; nhà giáo, thày thuốc, nghệ sĩ nhân dân và ưu tú, …)

20) Sở trường công tác: 

21) Khen thưởng: ……………………, 22) Kỷ luật: 

	(Hình thức cao nhất, năm nào)
	(về đảng, chính quyền, đoàn thể hình thức cao nhất, năm nào)


23) Tình trạng sức khoẻ: ……, Chiều cao:…, Cân nặng:….kg, Nhóm máu:……

24) Là thương binh hạng: …./……, Là con gia đình chính sách: 


	
	(Con thương binh, con liệt sĩ, người nhiễm chất độc da cam Dioxin)


25) Số chứng minh nhân dân: 
Ngày cấp: …/…/…… 

26) Số sổ BHXH: 


27) ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG VỀ CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ, LÝ LUẬN CHÍNH TRỊ, NGOẠI NGỮ, TIN HỌC

	Tên trường
	Chuyên ngành đào tạo, bồi dưỡng
	Từ tháng, năm - đến tháng, năm
	Hình thức đào tạo
	Văn bằng, chứng chỉ, trình độ gì

	
	
	…/……-…/……
	
	

	
	
	…/……-…/……
	
	

	
	
	…/……-…/……
	
	

	
	
	…/……-…/……
	
	

	
	
	…/……-…/……
	
	

	
	
	…/……-…/……
	
	

	
	
	…/……-…/……
	
	

	
	
	…/……-…/……
	
	


Ghi chú: Hình thức đào tạo: Chính quy, tại chức, chuyên tu, bồi dưỡng ..../ Văn bằng: TSKH, TS, Ths, Cử nhân, Kỹ sư ............
28) TÓM TẮT QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC

	Từ tháng, năm đến tháng, năm
	Chức danh, chức vụ, đơn vị công tác (đảng, chính quyền, đoàn thể, tổ chức xã hội), kể cả thời gian được đào tạo, bồi dưỡng về chuyên môn, nghiệp vụ,......

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


29) DIỄN BIẾN QUÁ TRÌNH LƯƠNG CỦA VIÊN CHỨC
	Tháng/năm
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mã CDNN/bậc
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Hệ số lương
	
	
	
	
	
	
	
	
	


30) NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CỦA CƠ QUAN, ĐƠN VỊ QUẢN LÝ HOẶC SỬ DỤNG VIÊN CHỨC

………………. Ngày… tháng… năm ……
	Người khai

Tôi xin cam đoan những lời khai trên đây là đúng sự thật
(Ký tên, ghi rõ họ tên)
	   Thủ trưởng cơ quan, đơn vị quản lý hoặc sử dụng viên chức

  (Ký tên, đóng dấu)











    Mẫu số 1

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc






…………….., ngày…… tháng….năm 

ĐƠN DỰ THI THĂNG HẠNG CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP

Từ ngạch:………………………………lên ngạch………………………..

          Kính gửi: Hội đồng thi nâng ngạch Bộ Thông tin và truyền thông;

Đồng kính gửi: Hội đồng sơ tuyển Thông tấn xã Việt Nam.

Tên tôi là:………………………………………………………………….

Ngày tháng năm sinh………………………………………………………

Nơi ở hiện nay………………………………Dân tộc……………………..

Đơn vị công tác…………………………………………………………….

Chức vụ…………………………………………………………………….

Trình độ chuyên môn cao nhất:……………………………………………..

Đang xếp ngạch: ………………………..Thời gian xếp:………………….

Hệ số lương hiện hưởng:………………..Thời gian xếp:………………….


Sau khi nghiên cứu điều kiện dự thi nâng ngạch tại văn bản số 4257/BTTTT - TCCB ngày 01 tháng 12 năm 2016 của Bộ Thông tin và truyền thông, tôi thấy bản thân có đủ điều kiện, tiêu chuẩn để tham dự kỳ thi thăng hạng và những công việc tôi đang đảm nhận đã có những phần việc theo quy định của ngạch……… ………chính .


Tôi làm đơn này mong được cơ quan và Bộ Thông tin và Truyền thông xem xét cho phép tôi tham gia kỳ thi thăng hạng. Tôi sẽ cố gắng, nỗ lực để hoàn thành tốt kỳ thi và chấp hành nghiêm túc mọi quy định của Nhà nước.


Tài liệu gửi kèm theo đơn này gồm có:


1. ………………………………………


2. . ………………………………………


3. . ………………………………………


4. . ………………………………………


5. . ………………………………………


6. . ………………………………………








 Hà Nội, ngày      tháng     năm 2016









Kính đơn








              (Ghi rõ họ tên)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc






…………….., ngày…… tháng….năm

BẢN NHẬN XÉT ĐÁNH GIÁ VIÊN CHỨC

(đánh giá trong thời gian 3 năm liên tục gần nhất)

- Họ và tên viên chức:


- Chức vụ:


- Đơn vị:

1. Phẩm chất chính trị, đạo đức:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. Năng lực, hiệu quả công tác:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Tinh thần trách nhiệm và kỷ luật lao động:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Quan hệ với đồng nghiệp:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………







 
 THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
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Thủ trưởng đơn vị
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[image: image5.png]. TIRU CHUAN NGHIEP VU CUA NGACH PHONG VIEN CHiNH
(86 428/TCCP -VC ngay 02/6/1993 ciia B trucng - Trudng Ban 6 chirc - Can bg
chinh phii vé viée ban hanh tiéu chudn nghiép vu ngach céng chitc nganh Vin héa-
Thong tin)

1. Chire trich

La cong chic chuyén mén nghle;p vu trong cac ¢co quan bao ch1 thyc hién
viét, chup anh, quay phim thanh thao cc thé loai tin va dugc nhiéu thé loai bai c6
ndi dung phuc tap.

Nhiém vu cu thé:
- Xay dung ké hoach, d& cuong, phét hién néu chu d& tin bai theo phan cong,

- T4 chirc thue hién va yiét, chyp anh, quay phim tin, bai dat chit lugng khé
va chiju trach nhidm c4 nhén v& tac pham bao chi ciia minh.

- Phat hién va d& xuft dugc cac vin dé dé xay dung ké hoach bién tap.
- Viét bai binh ludn c6 ndi dung phitc tap trung binh,

- Phét hién va gi¢i thigu théng tin vién, hudng din cdng téc vién viét theo aé
cuong da duyét.

- Tham gia bién soan chuong trinh, tai ligu va t6 chirc bdi dudng nghiép vu
cho ngach cdng chirc cap dudi.

- Tham gia chuin bi ndi dung trao ddi nghiép vu bdo chi trong nuée va ngoai
nudgc,

2. Hidu biét

- Nam vimg quan diém, duong 181, chit truong chinh sach, phép ludt, chi thi,
nghi quyét v& dbi noi va dbi ngoai cua Pang va Nha nudc c6 lién quan dén nhiém
vy duge phan cong.

- Ném c6 hé théng hoat dong ciia nganh, don vi, dia phuong co s& c6 lién
quan dén nhiém vu dugc phén.

- Am hiéu tinh hinh kinh té - chinh tri - x& hoi trong nudc va thé giéi.

- Ném chéc ndi dung co ban clia Ludt Béo chi, quy trinh nghiép vu, quy
pham k¥ thuat, cac ché dd, chinh sdch dbi véi bao chi.

- Biét chup anh va dénh may chi¥, s dung méy vi tinh,
3. Yéu clu trinh d

- Tét nghiép Pai hoc bao chi trd I&n, tham nién & ngach phéng vién it nhét 4
9 nam.




[image: image6.png]- Qua 16p bdi dudng nang cao trinh dd nghiép vy bao chi theo ndi dung
chuong trinh cia Trung wong.

- Chinh trj trung cAp.

- Biét mdt ngoai ngi théng dung & trinh d6 bang C (doc, dich, ndi thong
thudmg).




Quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp của  chức danh viên 

chức Biên tập viên, Phóng viên thuộc chuyên ngành Thông tin và Truyền thông (Thông tư liên tịch 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngày 07/4/2016 của Bộ  Thông tin truyền thông).
Biên tập viên hạng II - Mã số: V.11.01.02 

1. Nhiệm vụ: 

a) Nhiệm vụ trong lĩnh vực báo chí: 

- Khai thác, chủ trì tổ chức khai thác các nguồn tư liệu, tài liệu, tin, bài, đề tài, 

kịch bản, tác phẩm văn học theo phương hướng, kếhoạch và yêu cầu của đơn vị; 

- Nhận xét, tuyển chọn, biên tập nhằm nâng cao chất lượng tư tưởng, nghệ

thuật, khoa học; chịu trách nhiệm về nội dung bản thảo; 

- Viết và tổ chức viết tin, bài, lời nói đầu, lời tựa, bài phê bình, giới thiệu 

chuyên mục do mình phụ trách; 

- Thuyết minh về chủ đề tư tưởng, chỉ dẫn các yêu cầu trình bày kỹ thuật, mỹ

thuật; theo dõi quá trình dàn dựng, sản xuất; 

- Viết nội dung tuyên truyền, quảng bá, quảng cáo, tập hợp, phân tích ý kiến, 

dư luận của người xem, người đọc, người nghe, người phê bình về nội dung và 

hình thức các tác phẩm, bài viết thuộc lĩnh vực được phân công, đề xuất biện pháp 

xử lý; 

- Chủ trì tổ chức đội ngũcộng tác viên, tạo điều kiện để tác giả hoàn thành 

bản thảo; 

- Tổng kết chuyên môn nghiệp vụ; tham gia chuẩn bị nội dung các hội thảo 

nghiệp vụ chuyên ngành ở trong và ngoài nước; 

- Hướng dẫn nghiệp vụ cho biên tập viên hạng dưới. 

b) Nhiệm vụ trong lĩnh vực xuất bản: 

- Xây dựng chiến lược, kế hoạch khai thác, tổchức đề tài bản thảo theo định 

hướng của nhà xuất bản (ngắn hạn, trung hạn); 

- Lựa chọn, khai thác đề tài và biên tập nội dung xuất bản phẩm đạt chất 

lượng; chịu trách nhiệm về nội dung bản thảo thuộc lĩnh vực được phân công; 

- Xây dựng và triển khai đúng tiến độ kế hoạch bản thảo, hoàn thành định mức 

được giao, đảm bảo chất lượng nội dung xuất bản phẩm; 

- Tham gia tổ chức biên tập bản thảo theo nhóm (bao gồm cả biên tập nội 

dung, kỹ- mỹthuật); 

- Phát triển mạng lưới tác giả và cộng tác viên của nhà xuất bản; 

- Hướng dẫn biên tập viên về công tác biên tập. 

2. Tiêu chuẩn về trình độ đào tạo, bồi dưỡng: 

a) Có bằng tốt nghiệp đại học chuyên ngành báo chí, xuất bản trở lên. Trường 

hợp có bằng tốt nghiệp đại học khác chuyên ngành báo chí, xuất bản thì phải qua 

lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ báo chí, xuất bản từ 08 tuần trở lên; 

b) Có trình độ tin học đạt chuẩn kỹnăng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản 

theo quy định tại Thông tư số03/2014/TT-BTTTT; 

c) Có trình độ ngoại ngữ bậc 3 (B1) theo quy định tại Thông tư số01/2014/TT-BGDĐT; 

d) Có bằng tốt nghiệp Trung cấp lý luận chính trị trở lên; 

đ) Có chứng chỉ bồi dưỡng tiêu chuẩn chức danh Biên tập viên hạng II. 

3. Tiêu chuẩn vềnăng lực chuyên môn, nghiệp vụ: 

a) Nắm vững đường lối, chủtrương, chính sách của Đảng và pháp luật của 

Nhà nước về lĩnh vực chuyên ngành; những thành tựu mới, các sự kiện quan trọng 

của đời sống chính trị, kinh tế, xã hội; 

b) Thành thạo về nghiệp vụ chuyên ngành; về các loại hình văn hóa, nghệ

thuật; về xã hội học và vận dụng có hiệu quả vào việc biên tập; 

c) Đã chủ trì biên tập ít nhất 02 (hai) tác phẩm được Hội đồng nghệ thuật, khoa 

học chuyên ngành thừa nhận hoặc đạt giải thưởng; hoặc tham gia viết chuyên đề

trong ít nhất 01 (một) công trình lý luận, nghiên cứu lý luận về khoa học nghiệp vụ

chuyên ngành (cấp Bộhoặc tương đương); 

d) Viên chức thăng hạng từ chức danh Biên tập viên hạng III lên chức danh 

Biên tập viên hạng II phải có thời gian giữchức danh Biên tập viên hạng III và 

tương đương tối thiểu là 09 (chín) năm, trong đó có ít nhất 03 (ba) năm giữ chức 

danh Biên tập viên hạng III.

Quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp của  chức danh viên 

chức Biên tập viên, Phóng viên thuộc chuyên ngành Thông tin và Truyền thông (Thông tư liên tịch 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngày 07/4/2016 của Bộ  Thông tin truyền thông).
Phóng viên hạng II - Mã số: V.11.02.05 

1. Nhiệm vụ: 

a) Xây dựng kế hoạch, đề cương, phát hiện nêu chủ đề tin bài theo phân công; 

b) Tổ chức thực hiện và viết, chụp ảnh, quay phim tin, bài đạt chất lượng khá 

và chịu trách nhiệm cá nhân vềtác phẩm báo chí của mình; 

c) Phát hiện và đề xuất được các vấn đề để xây dựng kế hoạch biên tập; 

d) Viết bài bình luận có nội dung phức tạp trung bình; 

đ) Phát hiện và giới thiệu thông tin viên, hướng dẫn cộng tác viên viết theo đề

cương đã duyệt; 

e) Tham gia biên soạn chương trình, tài liệu và tổ chức bồi dưỡng nghiệp vụ

cho viên chức hạng dưới; 

g) Tham gia chuẩn bị nội dung và trao đổi nghiệp vụ báo chí trong nước và 

ngoài nước. 

2. Tiêu chuẩn về trình độ đào tạo, bồi dưỡng: 

a) Có bằng tốt nghiệp đại học chuyên ngành báo chí trở lên. Trường hợp có 

bằng tốt nghiệp đại học khác chuyên ngành báo chí thì phải qua lớp bồi dưỡng về

nghiệp vụ báo chí từ 08 tuần trở lên; 

b) Có trình độ tin học đạt chuẩn kỹnăng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản 

theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT; 

c) Có trình độ ngoại ngữ bậc 3 (B1) theo quy định tại Thông tư số 01/2014/ 

TT- BGDĐT; 

d) Có bằng tốt nghiệp Trung cấp lý luận chính trị trở lên; 

đ) Có chứng chỉ bồi dưỡng tiêu chuẩn chức danh Phóng viên hạng II. 

3. Tiêu chuẩn về năng lực chuyên môn, nghiệp vụ: 

a) Nắm vững quan điểm, đường lối, chủ trương chính sách, chỉ thị, nghị quyết 

của Đảng và pháp luật Nhà nước về các vấn đề đối nội và đối ngoại liên quan đến 

nhiệm vụ được phân công; am hiểu về tình hình kinh tế, chính trị, xã hội trong 

nước và thế giới; 

b) Thành thạo về nghiệp vụ chuyên ngành; về tổ chức, hoạt động của ngành, 

đơn vị, địa phương cơ sở có liên quan đến nhiệm vụ được phân công và thực hiện 

có hiệu quả nhiệm vụ theo quy định của Luật Báo chí và các quy định của pháp 

luật khác có liên quan; 

c) Đã chủ trì ít nhất 02 (hai) tác phẩm được Hội đồng nghệ thuật, khoa học 

chuyên ngành thừa nhận hoặc đạt giải thưởng; hoặc tham gia viết chuyên đề trong 

ít nhất 01 (một) công trình lý luận, nghiên cứu lý luận vềkhoa học nghiệp vụ

chuyên ngành (cấp Bộ hoặc tương đương); 

d) Viên chức thăng hạng từ chức danh Phóng viên hạng III lên chức danh 

Phóng viên hạng II phải có thời gian giữ chức danh Phóng viên hạng III và tương 

đương tối thiểu là 09 (chín) năm, trong đó có ít nhất 03 (ba) năm giữ chức danh. 

