BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
THONG TAN XA VIET NAM Ha Néi, ngay oA thdng éf-na“m 2026

304{%QB/TTXVN

QUYET PINH
vé chitc ning, nhiém vu, tb chirc bd may
cta Vian phong Thong tAn x4 Viét Nam

- Can ctt Quyét dinh sb 18-QB/TW, ngay 30/3/2026 ctia B4 Chinh trj vé chirc
ning, nhiém vu, t6 chitc bd may ctia Thong tn x4 Viét Nam (TTXVN);

- Xét d nghi ctia Trudng ban T chirc - Can bd vé ban hanh Quyét dinh chirc
ning, nhiém vu, t& chirc bd may cia Vin phong TTXVN (T& trinh sb 264-
TTr/TCCB, ngay 23/4/2026),

TONG GIAM POC THONG TAN XA VIET NAM
QUYET PINH

Dilu 1. Vi tri va chirc niing

1. Van phong TTXVN (g01 t4t 1a Vian phong) 12 don vi truc thudéc TTXVN ¢
chirc ndng tham muu, gigp Tbng Gidm dbc 1anh dao, chi dao, didu hanh va quan ly
cac hoat ddng ctia nganh; thuc hién cong tac tdng hop, kiém tra, phap ché, hanh
chinh, vin thu, luu trit, bdo vé, quan ly co s& vat chét - k§ thuét, tai san, kinh phi,
bao dam phuong tién, diéu kién lam viéc cho hoat dong cuia nganh.

2. Vin phong 1a don vi su nghiép cong lap, c6 con d4u va tai khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh Téng Giam dbc ban hanh hoic stra d6i Quyét dinh vé chirc ning,
nhiém vy, t6 chirc bd may va quy ché 1am viéc cia Van phong.

2. Cong tac tham muu, tdng hop:

a) Xay dung, trinh Téng Gidm d6c ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tac
cia TTXVN; theo d6i, d6n doc va bao céo két qua thuc hién;

b) Thuc hién ché d6 bao cdo ctia TTXVN véi B Chinh tri, Ban Bi thu qua
céc ban x4y dung Dang Trung wong, Vin phong Trung wong Pang va theo yéu cau
cua cac co quan quan ly nha nudc;

¢) Lam dau méi gitp Tdng Giadm dbc trong quan hé cong tac cia TTXVN véi
c4c ban, bd, nganh Trung uong, dia phuong.



3. Cong tac kiém tra:

a) Tham muu, x4y dung, trinh Tdng Giam dbc ban hanh va trién khai chuong
trinh, ke hoach kiém tra ndi bd tai TTXVN theo quy dinh;

b) Thuc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo
theo quy dinh;

¢) Thuc hién nhiém vu thuong truc Ban Chi dao TTXVN vé cong tac phong,
chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc cia TTXVN.

4. Céng tac phép ché:

a) Chu tri hodc phéi hop x4y dung vin ban quan ly ctia TTXVN; gép ¥, tham
dinh vé phép ly du thao van ban quan ly va hop dong ctia TTXVN do Toéng Gidam
doc giao; chu tri, phoi hop gop y du thao cac van ban khac dugc giao;

b) Ra soét, hé théng hoa vin ban quy pham phép luét lién quan dén TTXVN
va cac van ban quan ly do TTXVN ban hanh; tham muu Tong Gidm doc ban hanh
van ban méi hodc kién nghi cac co quan c6 tham quyén ban hanh, stra doi, bo
sung, thay thé cac van ban khong con phu hop;

¢) Thuc hién céng tac phd bién, gido duc phap luat va céc nhiém vu phép ché
khac do Tong Gidm doc giao.

5. Cong tac van thu - luu trit:

Tiép nhén, xir Iy vin ban dén va phét hanh, quan ly vin ban di cia TTXVN;
thu thép, quan 1y tai lidu luu trit theo quy dinh; huéng din nghiép vu vin thu, luu
trit; quan ly, st dung con d4u va thiét bi luu khoa bi méat cia TTXVN; in, phat
hanh céac loai ban tin theo chi dao ciia Lanh dao TTXVN; quén ly ho so nha, dat
cua TTXVN.

6. Cong tac hanh chinh - quén tri:

a) Chu tri hodc phéi hop td chite cc cudce hop, hoi nghi, su kién cua TTXVN;
tiép dén cac doan khéach trong nudc va qudc té theo phan cong cia Lanh dao
TTXVN;

b) Bam bao cac diéu kién vat chét - k¥ thuat, hau can phuc vu cac hoat dong
chung ctia TTXVN; vén hanh, duy tu, stra chita cac tru s& lam viéc theo tham quyén;

¢) Quén 1y nha, dit cia TTXVN theo thdm quyén; phdi hop 14p ké hoach dau
tu xay dung co ban; tham gia cdng tac xay dung, stra chita tru sé khi dugce yéu cau.

7. Thuc hién céng tac phong, chéng dich bénh; cham séc stc khde ban dau
doi véi céng chire, vién chire, ngudi lao dong cia TTX VN tai thanh phd Ha Noi va
khu vuc phia Bic.

8. Quan ly, diéu hanh xe 6 t6 phuc vu cong tac cia TTXVN.

9. Thuc hién cong tdc dam bao an ninh, trdt tu, an toan céc tru sé cua
TTXVN duoc giao quan ly; phong chay, chita chay; phong, chong lut bdo; lam
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nong cdt trong phong trdo toan dan bao vé an ninh T6 quéc; tham gia cong téc
québc phong toan dan va céc hoat dong khac duge giao.

10. T4 chire hoat dong dich vu phtt hop véi chire ning, nhiém vu ctia Van phong,

11. Thuc hién nhiém vu quan ly tai chinh, tai san va cong tac ké toan ddi véi
vién chirc, ngudi lao dong va hoat dong cta cac don vi truc thugc TTXVN c6 tén
sau: Ban lanh dao TTXVN, Vin phong, Ban Thu ky bién tdp va Quan hé déi
ngoai, Ban K& hoach - Tai chinh, Ban T6 chic - Can b9, Khdi can bd chuyén trach,
Ban Bién tip tin Trong nu6c, Ban Bién tip tin Thé gi6i, Ban Bién tép tin Déi
ngoai, Ban Bién tép Anh, Ban Bién tép tin Kinh té, Trung tdm Thong tin tu liéu va
Db hoa, céc Co quan thudng trd TTXVN khu vuc phia Béc; thanh toan khon tién
lwong dé lai trong nuéc dbi véi vién chire, ngudi lao d@dng dugc ctr di hoc, 1am viée
hodc theo ché d6 khic & nude ngodi theo quy dinh cia Dang, phép luit ctia Nha
nudc va quy dinh cia TTXVN.

12. Tham gia thuc hién hoat dong quang céo, bao chi va hop tic truyén thong ‘
trén da nén tang gitta TTXVN v6i cac ban, bg, nganh Trung wong, dia phuong vay xA
doanh nghiép theo quy dinh ctia Pang, phép luit cia Nha nuéc va quy dinh cid™ /=
TTXVN. ‘

13. Phéi hop véi Ban Td chitc - Cén bd va cac don vi khac trong va ngo:
TTXVN xay dung, trinh Téng Gidm dbc k& hoach do tao, bdi dudng vién chic,
Jao dong hop ddng thudc thim quyén quéan 1y va thuc hién sau khi dugc phé duyét.

14. Quan Iy kinh phi d& thuc hién cic ndi dung chi ctia nganh, gdm: Kinh phi
khen thudng; Qu¥ tién thudng cua TTXVN; kinh phi dao tao, bdi dudng; kinh phi
nghién ciru d2 tai khoa hoc; D2 4n, du 4n hodc cac chuong trinh muc tidu quéc gia;
kinh phi théng tin tuyén truyén theo nhiém vu; kinh phi hd trg hoat ddng cho céc tb
chitc chinh tri - x& héi, céc td chirc doan thé cia TTXVN va cic nguén kinh phi
khéc (néu c6) dugce Ban 1anh dao TTXVN giao.

15. Ung dung khoa hoc cong nghé, d6i méi séng tao, chuyén dbi sb trong hoat
ddéng cuia Van phong.

16. Chu tri td chic cac hoat dong tap thé, phong trao van nghé - thé thao
chung ctia TTXVN; thuc hién cic hoat dong x4 hoi, tir thién cia TTXVN va viéc
hi€u theo quy dinh.

_ 17. Quén ly vién chtc, lao dong hop ddng, tai san dugc giao theo quy dinh
ctia Pang, phap luit ciia Nha nudc va quy dinh cia TTXVN.

18. Thuc hién c4c nhiém vu khic do Tong Gidm dbc giao hodc ty quyén.
Piéu 3. T6 chitc bd may

1. Lanh dao

Vin phong ¢6 Chénh Van phong va khong qué 03 Phé Chénh Vén phong.

Chanh Vin phong va céc Phé Chénh Vin phong TTXVN do Téng Gidm dbc
bd nhiém, mién nhiém, cch chirc theo quy dinh ctia phép luat.
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Chéanh Van phong chiu trach nhiém trude Téng Giam dbc va trude phap luat vé
toan bo hoat dong cua Vian phong trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han
dugc giao hodc uy quyén.

Céc Phé Chanh Vin phong gitip Chanh Van phong chi dao, quan ly mot s6 linh
vuc ¢dng tac theo phan cong cua Chénh Vin phong, chiu trach nhiém truée Chanh
Van phong va trude phap luat vé két qua, chét lugng thyc hién nhiém vy, quyén han
dugc phén cong hodc uy quyén.

2. Vin phong c6 05 phong truc thudc:

- Phong Téng hop - Kiém tra - Phép ché

- Phong Van thu - Luu trit

- Phong Hanh chinh - Quén tri

- Phong Béo vé

- Phong Quén ly xe.

Chéanh Vin phong quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han ctia cdc phong
truc thude.

Sé,luc,mg ngubi 1am viéc va lao dong hop ddng cia Vin phong duge Tong
Gi4m ddc giao hang ndm theo quy dinh.

Diéu 4. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb

1573/Qb-TTX, ngay 31/12/2025 cua Téng Gidm dbc TTXVN quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc cta Vin phong TTXVN.

2. B3i bd cac quy dinh khac tréi véi Quyét dinh nay.
Pidu 5. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vin phong TTXVN, tht trudng cac don vi ciia TTXVN can ot Quyét
dinh thi hanh,,,

Noi nhan:

- Nhu Diéu 5,
- TGD va céc Phé TGP,
- Luu VT, TCCB.




