THONG TAN XA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHUC CAN BQ Djc 1dp - Tw do - Hanh phic

$6:74/TB - HBTH Ha NGi, ngay 02 thng 3 ndm 2017
V/v nop ho so thi thang hang vién
chire 1én chuyén vién chinh nim
2016 - 2017.

Kinh giri : Céac don vi trong co quan

Can cir Quyét dinh s6 3962/QD-BNV ngay 03/11/2016 ciia B Noi vu vé viée
ban hanh K& hoach thi thing hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong cac don vi su
nghiép cong 1ap ctia Nha nudc nim 2016-2017.

Can cit Thong béo s& 823/BNV- CCVC ngiy 20/02/2017 cia BO Noi vu vé
viée td chire k¥ thi thing hang vién chirc 1én chuyén vién chinh nam 2016-2017.

Céan cir Huong din s 354/TTX-TCCB ngay 18/11/2016 cta Ban T4 chirc can
b6 huéng dan vé didu kién, tiéu chuén va dang ky chi tiéu thi thang hang chuyén vién
1én ngach chuyén vién chinh. Sau khi xin ¥ Ban Lanh dao co quan, Ban T6 chic
cén bd dé nghij cac don vi trong co quan d3 ndp danh sach ding ky vién chitc du didu
kién, tiéu chuan du thi thing hang lén ngach chuyén vién chinh theo Huéng dan
354/TTX-TCCB ngay 18/11/2016 clia Ban T6 chirc can bo. Nay dé nghi hoan thién
hd so va ndp vé Ban t chirc can bd dé co quan thanh 1ap Hoi ddng thing hang thim
dinh, xét duyét hd so giri B6 Noi vy :

Hb so diing ky d thi gdm :

1) Pon dang ky du thi thang hang chirc danh nghe nghiép;

2) Ban so yéu 1y lich caa vién chirc theo mAu s6 2 coa Théng tu 12/2012/TT-

BNV ngay 18/12/2012 cta B6 Noi vu;

3) Ban nhéan xét danh gia cia ngudi ding d4u don vi sir dung vién chirc;

4) Ban sao cac van bang, ching chi theo tiéu chuan cua ngach chuyén vién

chinh dugc co quan co thim quyén chiing thyc bao gdm :

a) Bing tdt nghiép dai hoc trd 1én ;

b) Chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuée ngach chuyén vién chinh;

¢) Ching chi ngoai ngit véi trinh d§ twong duong béc 3 khung néng luc ngoai
ngtt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s& 01/2014/TT- BGDPT ngay 24/01/2014
cia B§ Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoa1 ngu 6 béc dung cho Viét
Nam hodc ¢6 ching chi tiéng dan tdc dbi v6i nhimmg vi tri vide 1am yéu cdu st dung
tiéng d4n toc;

d) Chitng chi tin hoc v6i trinh do dat chuén k¥ ning sir dung céng nghé théng
tin co ban theo quy dinh tat Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B
Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning st dung céng nghé thong tin.



5) Gidy chiing nhén sitc khoe do co quan y té c6 thim quyén cp trong théi han
30 ngdy, tinh dén thoi diém cudi cing ndp hd so ding ky duy thi thing hang;

6) Ban sao cac quyét dinh, bién ban nghiém thu, tén vin ban ho#c vin ban xdac
nhan dé tai, chuong trinh, d& 4n duge cdp c6 thdm quyén théng qua, duge co quan cd
thim quyen xac nhén :

- béi vl truong horp x&y dyng van ban, d& 4an thi phai co quyet dinh cta nguoi
c6 thim quyen ctr tham gia Ban soan thao, T4 soan thao vin ban, d& an va kém theo
van ban, de 4n d3 duoc cip co thim quyen thong qua;

- Déi véi trudng hop xdy dung dé tai ‘nghién cu khoa hoc hodc xay dung cac
truong trinh, dé an phat trién téng the kinh té - x3 hoi tir cép nganh tr¢r 1€n thi phai co
quyét dinh ctia ngudi c¢6 thdm quyen ¢l tham gia 1am thanh vién ban chi nhiém, ban
sogn thao dé tai, chuong trinh, d& an va kem theo vén ban xac nhan d@ tai, chuong
trinh, d& 4n d3 duoc cip c6 thim quyén thong qua.

HS so dy thi cia mbi vién chirc dugc bd vao mot bi dyng riéng c6 kich thude
250x340x5mm (theo quy dinh tai Diém a, Khoan 1, DPidu 1 Quyét dinh s
06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctia B truéng Bo Noi1 vu vé viéc ban hanh thanh
phin hd so can bd, ¢bng chirc va miu bidu quan 1y hd so can b, cong chirc).

pé nghl don vi thong bao cho vién chic dd déng ky du thi thing hang hoan
thién, nép hd so v& Ban TS chirc cén b§ trude ngay 17/3/2017 &¢ tong hop va td
chirc hop Hoi dong thAm dinh, xét duyét hd so vién chic cir du thi thing hang
chuyén vién chinh nim 2016-2017.

KT. TRUQ’NG BAN
Noi nhin: PHO TRUONG BAN

- Nhar trén;

Ng6 Thi Kim Oanh



THONG TAN XA VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHUC CAN BQ Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 18 thang 11 nim 2016

S : 354 /TTX-TCCB

V/v ké hoach t& chrc thi thing hang
vién chirc ngach chuyén vién 1én
chuyén vién chinh ndm 2016 - 2017.

Kinh gui : Cac don vi trong co quan

Cin cir Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phd va Thong tu
13/2010/TT- BNV ngay 30/12/2010 ctua B6 N6i vu quy dinh vé tuyén dung va ning
ngach cong chirc.

Cén cur Quyét dinh sé 3962/QD-BNV ngdy 03/11/2016 cia Bd Nbi vy vé vice
ban hanh K¢ hoach thi thing hang vién chic hanh chinh lam viéc trong céac don vi sy
nghiép cong 14p ctia Nha nudc ndm 2016-2017. Sau khi xin chd truong cua Ban Lianh
dao co quan, Ban T4 chirc can bd hudéng din thuc hién cu thé nhu sau;

Pé nghi céc don vi xem xét nhu cdu, vi tri 1am viéc va kha nang cua vién chirc
dé ding ky chi tiéu dir thi thing hang vién chirc tir chuyén vién (ma ngach 01.003) Ién
chuyén vién chinh (ma ngach 01.002) nim 2016 2017 theo cac tiéu chuén sau:

I-VE POI TUUN G DU THI:

Vién chirc xép luong chuyen vién (ma s6 01.003) dang 1am viéc tai bd phan
hanh chinh, quan tri, tong hop, t6 chitc can bd, k& hoach tai chinh trong don vi sy
nghiép cong 1ap ctia Nha nudc.

11 - VE PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU THI :
Vién chirc dy thi thiang hang khi ¢6 dd cac diéu kién, tiéu chuan sau diy :

1. V& didu kién:

a) Don vi sy nghiép c6 nhu clu, ¢6 vi tri viéc 1am tuong Ung vdi chirc danh du
thi;

b) Puoc thu truong don vi danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trong thdi gian
cong tac 3 nim lién tuc gin nhét (tinh dén thoi han ndp hd so dy thi thang hang vién
chuc theo théng béo clia co quan cé tham quyén); ¢ phidm chét va dao dic nghé
nghlep, khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hogc trong thoi gian dang bi co quan,
don vi c6 thim quyén xem xét xir Iy ky luat;

c) Co nang lyc, trinh ¢ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhéan vi tri viéc lam
tuong Ung voi chire danh cao hon chirc danh hi¢n gilt trong cung nganh chuyén mén;

d) Péap mg yéu ciu vé trinh dd ddo tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén
nghi€p vy cha chire danh dy thi twong Umg véi ngach chuyén vién chinh theo quy dinh
tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta B Trudng B Noi vy quy
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dinh chirc danh, m3 s ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh.

&) Pép ung yéu ciu vé thoi gian xép luong : Cé thai gian xép luong chuyén
vién hoac tir du 09 (chm) nam tr¢ 1€n, trong d6 c6 thoi gian 02 (hai) nam gén nhét xép
lwong chuyén vién (mé sé 01.003) tinh dén thoi han ndp hd so ding ky dw thi.

2. Tiéu chuin ding ky du thi:

a) Co bang tt nghiép dai hoc tré 1én;

b) Co6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach chuyén vién
chinh hoac ¢6 bang Thac s§, Tién s§ chuyén nganh quan 1y hanh chinh céng, quan 1y
cong, bang cao cdp 1y ludn chinh tri - hanh chinh;

c) Co6 chung chi ngoai ngit ¢ trinh d¢ twong dwong bic 3 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014
cia By Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét
Nam;

d) Co6 ching chi tin hoc véi trinh d dat chudn k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
clia Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuin k§ niing st dung cong nghé
thong;

) Ban sao cac quyet dinh, bién ban nghlem thu, t€n van ban hodc van ban xac
nhin d& tai, chuong trinh, dé 4n duge cip co thdm quyén théng qua, duge co quan co
tham quyen xac nhén:

- Déi voi truong hop xay dung van ban, d& 4n thi phai c6 quyet dinh cua
ngudi cd thim quyén cr tham gia Ban soan thao, T4 soan thdo vin ban, d& 4n va kém
theo vin ban, dé an dd duoc cip co thAm quyen thong qua;

- B6i véi truomg hop xay dung de tai nghién ciru khoa hoc hodc xay dung cac
truong trinh, d8& an phat trién tong the kinh té - x4 hoi tir cp nganh trd 1én thi phai co6
quyét dinh ctia ngudi cd thAm quyen cuit tham gia lam thanh vién ban chd nhiém, ban
soan thao dé tai, chuong trinh, dé 4n va kém theo vin ban xac nhan dé tai, chuong
trinh, dé 4n d4 dugc cip od thim quyén théng qua.

III - HO SO PANG KY DU THI:

1) Pon ding ky du thi thing hang chitc danh nghd nghiép;

2) Bén so yéu 1y lich cia vién chirc theo miu sé 2 cua Théng tu 12/2012/TT-
BNV ngay 18/12/2012 ctta B§ Noi vu;

3) Ban nhin xét danh gia ciia ngudi dimg déu co quan st dung vién chirc khong
gift chitc vu quan 1y hofic clia ngudi dimg diu co quan, td chic c6 thim quyén bd
nhiém vién chirc quan ly;

4) Béan sao cac van bing, ching chi theo tiéu chudn cta ngach chuyén vién
chinh duoc co quan ¢ thdm quyén ching thuec.

5) Gidy ching nhén strc khoe do co quan y t& ¢o thdm quyén cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén thoi dlem cudi cing ndp hd so ding ky dy thi thing hang;

6) Ban sao cac quyét dinh, bién ban nghi¢m thu, tn van ban hodc van ban xac
nhan dé tai, chuong trinh, dé 4n duge cip co thim quyén thong qua, duoc co quan co
thim quyén xé4c nhén :
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- Pbi véi truong hop xdy dung van ban, d8 an thi phai ¢ quyet dinh clua
ngudi co thim quyén clr tham gia Ban soan thao, Té soan thao vin ban, dé 4n va kém
theo van ban, dé an di dugc cip co thim quyen thong qua;

- Dbi véi truong hop xdy dung dé tai nghién ciru khoa hoc hodc xay dung cac
trwong trinh, dé an phat trién tong the kinh t& - x3 hoi tir cdp nganh tré 1én thi phai ¢6
quyét dinh cia ngudi cb thim quyen ctr tham gia 1am thanh vién ban chil nhiém, ban
soan thao dé tai, chuong trinh, dé an va kém theo van ban xac nhan d& tai, chwong
trinh, d& 4n d3 duoc clp c6 thim quyén thong qua.

IV - VE VIEC MIEN THI MON NGOAI NGU, TIN HQC:

Vién chirc tinh dén th&i diém cudi ciing nhan hd so ding ky dy thi thing
hang theo thong bao ctia B NGi vu, dugce mién thi mon ngoai ngit hodc mdn tin hoc
c6 mit trong cac didu kién sau:

1) Mién thi mén ngoai ngit:

- Vién chirc c6 tudi doi tir di 55 tudi tro 1én d6i voi nam va tir ¢t 50 tubi tro
18én d6i v6i ni;

- Vién chirc dang lam viéc ¢ vung dan toc th1eu s6, co ching chi dao tao
tiéng dan toc thleu s6 do co sd dao tiéng dén toc thleu s, c6 chung chi ddo tao tiéng
dan toc thiéu s& do co s dio tao cip theo tham quyén;

- Vién chirc 13 nguoi din toe thiéu s6 dang 1am viéc & ving dan tdc thiéu sd;

- Vién chiic ¢ bang t6t nghiép dai hoc thir hai l1a bang ngoal ngi;

- Vién chirc c¢6 bing t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hodc hoc
bing tiéng nudc ngoai tai Viét Nam;

- Vién chirc ¢d ching chi ngoai ngt twvong duong cap do Bl khung Chéu Au
tré 1én theo quy dinh tai Phu luc ITI ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2012/TT-
BGDDT ngay 15/02/2012 cia B Gido duc va Pao tao vé& viéc stra ddi, bd sung mot
s6 didu ctia Quy ché dao tao trinh d6 tién s ban hanh kém theo Thong tu sd
10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B$ Gido duc va Dao tao (sau day viét tit 1a
Thong tu 86 05/2012/TT- BGDBT) con trong thoi han 02 nam, do cac co s¢ dao tao
ngoai ngit ¢6 uy tin trong nude, cac trung tdm khao thi ngoai ngir quéc té clp chimg
chi (duwgc BS Gido duc va Pao tao cdng nhan);

- Vién chirc ¢6 bang tdt nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tré lai day
(theo quy dinh tai Théng tu sé 10/2011/TT- BGDDT ngay 28/02/2011 cta Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac si, dat trinh do ngoai
ngtt & mirc twong dwong cap d6 B1 hodc bic 3 cia khung Chau Au tré [6n);

- Vién chirc co béng tdt nghiép tién si, tinh tir ngy 22/6/2009 tro lai day
(theo quy dinh tai Thong tu 6 10/2009/TT-BGDBT ngay 07/ 5/2009 cia Bo Giao duc
va Pao tao vé& viéc ban hanh Quy ché ddo tao trinh dd tién si vd Thong tu 50
05/2011/TT-BGDDT, trudce khi bdo vé ludn an c¢6 chimg chi ngoai ngit twong duong
cAp B2 hoic bic 4 tré 1én theo khung Chau Au);

2) Mién thi mén tin hoc:

Mién thi mén tin hoc ddi véi vién chirc d3 t6t nghiép tir trung cp chuyén
nganh cong nghé théng tin tré 1én.



Dé nghi don vi ra soat, 1ap danh sach (theo mdéu dinh kem) ding ky chi tiéu
dy thi thing hang chuyén vién chinh ndm 2016- 2017 theo didu kién, tiéu chudn trén
va gui danh sach dang ky chi tiéu dy thi thing hang vé Ban T4 chirc Can bd trude

ngay 28 thing 11 nim 2016 dé tdng hop bao cao BY Ni vu xin chi tiéu thi thing
hang.

TL. TONG GIAM POC

Noi nhin: KT.TRUONG BAN TCCB
- Nhw trén; PHO TRUONG BAN
-Luu TCCB.
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