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PHIẾU ĐĂNG KÝ

SỬ DỤNG PHÒNG HỌP, PHÒNG TIẾP KHÁCH

(tại 21 Phạm Đình Hổ)
Tên người, đơn vị đăng ký sử dụng :..........................................................

                         Phòng khách 4.01:            Phòng khách 4.02:        

Sè ®iÖn tho¹i liªn hÖ:........................................................................................
Môc ®Ých sö dông:...........................................................................................
§èi t­îng sö dông:………...............................................................................
Thêi gian sö dông tõ ......giê.......®Õn.......giê.......ngµy.......th¸ng .......n¨m 20.....
C¸c yªu cÇu cô thÓ :

- ¢m thanh :    

                          Quèc ca                                  Quèc tÕ ca
                            Micr«                                      Ghi ©m
- N­íc uèng :

                            N­íc trµ                                                                                             - Sè l­îng kh¸ch cÇn phôc vô :
- C¸ch thøc bè trÝ chç ngåi:

- C¸c yªu cÇu kh¸c : (lavie, r­îu, cµ phª, hoa, khÈu hiÖu, cê, ¶nh l·nh tô)
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
- Thêi gian ®¨ng ký lóc:............giê...........ngµy............th¸ng..........n¨m 20......
- Hình thức đăng ký: bằng phiếu đăng ký           qua điện thoại
 * Yêu cầu: Tắt các thiết bị điện khi ra khỏi phòng

       Ng­êi tiÕp nhËn        Phụ trách bên đăng ký duyệt             Ng­êi ®¨ng ký

     (Ký, ghi râ hä tªn)             (Ký, ghi râ hä tªn)                (Ký, ghi râ hä tªn)

PhiÕu ®¨ng ký xin göi vÒ : Phßng Hµnh chÝnh - Qu¶n trÞ (P.3.19)
§T néi bé :     2283 (bé phËn lÔ t©n)

PHÂN CÔNG CỦA P. HCQT

Phòng:…........................................................................................

Người phục vụ: ..............................................................................

Người trang trí: ................................................................................
Người trực điện: ........................... .................................................
Người phân công
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