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VĂN PHÒNG TTXVN
HCQT
Số………../GYC -HC
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
 Hà Nội, ngày ........ tháng ........ năm 200


	GIẤY YẾU CẦU PHÒNG NGHỈ

Đơn vị đề nghị : ...........................................................................................

Tên khách nghỉ : ..........................................................................................

......................................................................................................................

Lý do nghỉ : ....................................................................................................

......................................................................................................................

Thời gian ở : từ....giờ.....ngày......tháng..........năm 200

đến ........giờ.......ngày...........thang...........năm 200

Phần ghi của Phòng HCQT :

Nhận được yêu cầu lúc :..............................................................................

Khách ở phòng số :......................................................................................

PHÒNG HCQT                     PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ  ĐỀ NGHỊ

                                                                (ghi rõ họ tên)
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