                                                                                                                          (Mẫu 04)

	THÔNG TẤN XÃ VIỆT NAM
TÊN ĐƠN VỊ

Số:         /…….
V/v tổ chức cho công chức, viên chức, người lao động đi nghỉ phép ở nước ngoài
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

….., ngày...  tháng… năm 201…


Kính gửi: 

                 - Ban lãnh đạo TTXVN;

                 - Ban Tổ chức-Cán bộ.
Thực hiện kế hoạch (
)……, Ban/báo/Trung tâm (
)...tổ chức cho các ông/bà có tên dưới đây đi nghỉ phép nước ngoài, cụ thể như sau:
1.Thông tin cá nhân

	Họ và tên
	Chức vụ
	Đơn vị
	Đảng viên
	Số ngày phép sử dụng 
	Số ngày nghỉ lễ, cuối tuần
	Số ngày phép đã nghỉ trong năm (kể cả trong nước)
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2. Địa chỉ nơi đến:


3. Thời gian:  Từ ngày …..tháng ….. năm 20..... đến ngày …..tháng …. năm 20


4. Phương tiện:

- Xuất cảnh:

- Nhập cảnh:

5. Kinh phí chuyến đi:
( Cá nhân tự túc




( Đơn vị chi trả




( Tổ chức, cá nhân mời đài thọ một phần

( Tổ chức, cá nhân mời đài thọ toàn phần

* Tên tổ chức, cá nhân mời đài thọ một phần hoặc toàn phần (nếu có, kèm theo thư mời (
)): 


6. Cam kết:



Đơn vị cam kết chấp hành nghiêm các quy định của Đảng, Nhà nước về quản lý cán bộ, đảng viên, công chức, viên chức đi nước ngoài cũng như luật pháp của quốc gia hoặc vùng lãnh thổ nhập cảnh, đồng thời cam kết việc đi nước ngoài không ảnh hưởng đến thực hiện nhiệm vụ của cá nhân, đơn vị.

Kính đề nghị Ban lãnh đạo ngành xem xét, chấp thuận./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
                                                                      
- …….
	Ý KIẾN 

CỦA CẤP ỦY TRỰC TIẾP (
)
(Nếu trong thành phần đoàn có đảng viên)

(Ký tên, ghi rõ họ và tên, chức vụ)
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký tên, ghi rõ họ và tên)

	
	
	


* Hồ sơ gồm: 
1) Văn bản của đơn vị tổ chức chuyến đi nước ngoài (theo mẫu này)
2) Bản chính thư mời (nếu có).
(�) Lý do tổ chức chuyến đi nước ngoài


(�) Tên đơn vị cấp ban


(�) Nếu viết bằng tiếng nước ngoài phải kèm theo bản dịch tiếng Việt.


(�) Theo điều 8 của Quy định số 57 ngày 3/5/2007 về một số vấn đề về bảo vệ chính trị nội bộ Đảng.





