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Về việc ban hành Quy chế hoạt động
của Ban quản lý chỉ đạo Phân xã Trong nước
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Điều 3: Ông Chánh Văn phòng, các ông, bà Trưởng ban: Tổ chức cán bộ, Kế hoạch tài vụ, các thành viên của Ban quản lý chỉ đạo Phân xã Trong nước và các đơn vị liên quan của Thông tấn xã Việt nam chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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QUY CHẾ HOẠT ĐỘNG CỦA BAN QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO

PHÂN XÃ TRONG NƯỚC

(Ban hành kèm QĐ số 301/QĐ-TTX (TCCB) ngày 22/7/1998

I. VỊ TRÍ, CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ
Điều 1: Ban quản lý chỉ đạo Phân xã trong nước (BQLCĐPXTN) là một Ban công tác giúp việc cho Ban lãnh đạo cơ quan (không phải là một đơn vị chức năng được qui định tại Nghị định 112/HĐBT), hoạt động dưới sự quản lý, chỉ đạo của Tổng giám đốc TTXVN.
Điều 2: BQLCĐPXTN có chức năng điều hành chung mọi mặt hoạt động của các Phân xã (hoặc tổ phóng viên, phóng viên thường trú) trong nước. Chức năng và nhiệm vụ cụ thể được quy định tại QĐ số 153/1998/QĐTC ngày 8/4/1998 của Tổng giám đốc TTXVN.
Điều 3 : BQLCĐPXTN do một đồng chí Phó Tổng giám đốc của TTXVN phụ trách. Thành viên của BQLCĐPXTN gồm các đ/c cấp Trưởng (hoặc cấp phó được uỷ quyển) của một số đơn vị được quy định tại QĐ số 153/1998/QĐTC ngay 8/4/1998.
Phòng quản lý Phân xã thuộc Ban biên tập tin trong nước là tổ công tác giúp việc cho BQLCĐPX TN
Điều 4: Chức năng và nhiệm vụ của các thành viên BQLCĐPXTN :
4-1: Trưởng Ban QLCĐPXTN:
· Giúp Tổng giám đốc TTXVN theo dõi, quản lý, điều hành chung mọi hoạt động của các Phân xã trong nước.

· Đề xuất với Ban lãnh đạo cơ quan và được uỷ quyền giải quyết, xử lý các vấn đề về sắp xếp, tuyển chọn, đề bạt cán bộ, kiểm tra, thanh tra hoạt động của Phân xã, quyết định khen thưởng, kỷ luật... và những vấn đề liên quan đến hoạt động của các Phân xã.

· Chỉ đạo, điều phối công tác giữa các thành viên trong BQLCĐPXTN và các đơn vị hữu quan, nhằm xây dựng phát triển hệ thống Phân xã và nâng cao hiệu quả hoạt động của các Phân xã, góp phần thực hiện tốt nhiệm vụ chính trị của ngành.
 4-2: Trưởng ban (hoăc cấp phó đươc ủy quyền) của Ban Biên tập Tin trong nước:
· Là thành viên thường trực của BQLCĐPXTN, chịu trách nhiệm chính

trong hoạt động của BQLCĐPXTN. Giúp Ban lãnh đạo cơ quan theo dõi việc thực hiện qui chế hoạt động của các Phân xã và phóng viên thường trú của TTXVN ở trong nước , được ban hành ngày…

· Được uỷ quyền của Trưởng Ban QLCĐPXTN trực tiếp quản lý, điều hành, chỉ đạo và hướng dẫn nghiệp vụ đảm bảo đúng định hướng thông tin của các Phân xã trong nước. Tiếp nhận và xử lý kịp thời thông tin hai chiều giữa Tổng xã với các Phân xã.

· Thường xuyên phản ánh kịp thời những vấn đề nảy sinh trong thực tiễn hoạt động của Phân xã cũng như của địa phương cho lãnh đạo. Thông qua hoạt động nghiệp vụ, giữ mối liên hệ chặt chẽ với cấp uỷ, chính quyền địa phương, bảo đảm thông tin có hiệu quả.

· Đề xuất, tham mưu cho Ban lãnh đạo cơ quan, cho BQLCĐPXTN về kế hoạch hoạt động, phương hướng phát triển công tác Phân xã, về các mặt công tác liên quan đến các vấn đề tổ chức, cán bộ, xây dựng cơ sở vật chất, tài chính, đào tạo bồi dưỡng, khen thưởng (bao gồm cả việc xét thưởng định mức, tin hay, bài tốt), kỷ luật ... của các Phân xã và của đội ngũ phóng viên, nhân viên Phân xã.

· Thường xuyên phối hợp chặt chẽ, với các thành viên của BQLCĐPXTN và các đơn vị có liên quan trong việc tổ chức thực hiện kiểm tra, thanh tra các hoạt động nghiệp vụ cũng như các mặt hoạt động khác của các Phân xã, nhằm củng cố, tăng cường sức mạnh của các Phân xã, đáp ứng yêu cầu nâng cao chất lượng, hiệu quả thông tin ở các Phân xã.

4-3: Trưởng ban (hoặc cấp phó được ủy quyền) của Ban Biên tâp Ảnh:
· Có nhiêm vụ quản lý, chỉ đạo và hướng dẫn nghiệp vụ đối với các phóng viên ảnh. Để xuất và kiến nghị về nhân sự ảnh và các vấn đề khác có liên quan đến các hoạt động thông tin bằng ảnh tại các Phân xã và tổ phóng viên.
4-4: Trưởng ban (hoặc cấp phó đươc ủy quyền) của Ban Tổ chức cán bộ:
· Tham mưu, giúp việc cho Ban lãnh đạo cơ quan và Trưởng ban

QLCĐPXTN trong việc nắm, quản lý, chỉ đạo và thực hiện các mặt
công tác về tổ chức, cán bộ (kể cả các chế độ chính sách, nhân sự
khen thưởng, kỷ luật ...) đối với các Phân xã. Thực hiện chức năng
quản lý cán bộ đối với đội ngũ cán bộ nhân viên tại các Phân xã trong nước.
Phối hợp với thường trực BQLCĐPXTN và các thành viên khác trong việc kiểm tra, thanh tra các hoạt động của các Phân xã liên quan đến chế độ chính sách và các mặt công tác khác của tổ chức cán bộ.
· Lập kế hoạch thực hiện công tác tuyển dụng, phối hợp với Viện Thông tấn lên quy hoạch, kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, phóng viên và nhân viên kỹ thuật cho các Phân xã , nâng cao chất lượng đội ngũ cán bộ, phóng viên của các Phân xã.

4-5: Trưởng ban (hoăc cấp phó đươc ủy quyền) của Ban Thư ký biên tập và quan hệ quốc tế:
· Giúp việc cho Ban lãnh đạo cơ quan và Trưởng ban QLCĐPXTN trong việc nắm, theo dõi các hoạt động thông tin tại Phân xã và địa phương.

· Làm thư ký của Ban QLCĐPXTN. Truyền đạt ý kiến, kết luận của Ban lãnh đạo cơ quan, của Ban QLCĐPXTN với các thành viên của Ban và các đơn vị trong cơ quan về những vấn đề liên quan đến hoạt động của Phân xã.

· Phối hợp với các thành viên của BQLCĐPXTN đề xuất, kiến nghị xử lý những vấn đề phát sinh tại các Phân xã ở địa phương.

4-6: Viên trưởng (hoăc Phó viện trưởng đươc uỷ quyển) của Viện Thông tấn:
· - Cùng với Ban Tổ chức Cán  giúp Trưởng ban QLCĐPXTN nghiên cứu lập kế hoạch và thực hiện công tác đào tạo, bồi dưỡng đội ngũ cán bộ, phóng viên của các Phân xã cho trước mắt và lâu dài theo yêu cầu Ban lãnh đạo cơ quan.
· Phối hợp với Ban Tổ chức cán bộ, Ban Biên tập Tin trong nước, Ban Biên tập Ảnh và các thành viên khác của BQLCĐPXTN xây dựng nội dung, chương trình học tập. Tổ chức các lớp đào tạo, bồi dưỡng, tập huấn cho từng loại cán bộ phóng viên của các Phân xã.

· Thông qua Nội san Thông tấn, thực hiện việc thông tin các hoạt động nghiệp vụ và trao đổi kinh nghiệm công tác của các Phân xã và phóng viên ở địa phương.

4-7: Trưởng ban (hoặc cấp phó đươc uỷ quyền) của Ban Kế hoach Tài vu:
· Căn cứ kế hoạch kinh phí hàng năm của TTXVN và kế hoạch chi tiêu của Phân xã đã được Nhà nước và ngành phê duyệt, cấp kinh phí hàng tháng cho Phân xã theo mục lục ngân sách.

· Hướng dẫn việc sử dụng kinh phí và thực hiện việc thanh quyết toán kinh phí hoạt động của Phân xã theo chế độ chính sách hiện hành.
- Phối hợp với các Phân xã, các thành viên của Ban QLCĐPXTN khi cần thiết để xây dựng các định mức chi tiêu cho Phân xã theo đặc thù của ngành và của từng địa phương, trình Ban lãnh đạo và cơ quan phê duyệt.
· Thực hiện việc quản lý tài sản của Phân xã (quản lý số lượng, tình trạng và hao mòn tài sản) theo chế độ hiên hành. Phối hợp với Văn phòng và Trung tâm kỹ thuật để quản lý chặt chẽ và chính xác số tài sản được trang bị từ nguồn vốn XDCB.

· Phối hợp với các thành viên khác (Ban tin trong nước, Văn phòng, Ban biên tập ảnh) trong việc duyệt, cấp, mua sắm tài sản, trang thiết bị ảnh, sửa chữa lớn và xây dựng mới ở các Phân xã.

· Chịu trách nhiệm hướng dẫn các Phân xã thực hiện các chế độ mới về quản lý tài chính. Đề xuất, tham mưu, kiểm tra, xử lý việc sử dụng tài chính ở các Phân xã theo chế độ hiện hành của Nhà nước ban hành.
4-8: Chánh Văn phòng (hoặc cấp phó đươc ủy quyển):
· Theo dõi, quản lý, trang bị cơ sở vật chất, phương tiện thiết bị làm việc cho các Phân xã, bảo đảm các Phân xã có đủ điều kiện hoạt động có hiệu quả.

· Phối hợp với các thành viên của BQLCĐPXTN như: Ban Kế hoạch Tài vụ, Ban Biên tập Tin trong nước, Trung tâm Kỹ thuật... nghiên cứu quy hoạch, thiết kế, thi công các trụ sở Phân xã với quy mô phù hợp với yêu cầu nhiệm vụ của từng nơi, từng khu vực trọng điểm.

· Phối hợp với Ban Kế hoạch tài vụ, Ban biên tập tin trong nước và Trung tâm Kỹ thuật việc quản lý, sử dụng trang thiết bị, tài sản, cơ sở vật chất kỹ thuật và công sở của các Phân xã.

· Đảm bảo cung cấp báo chí, gửỉ công văn, thư từ ... cho các Phân xã. Giúp các Phân xã thực hiện công tác hành chính với Tổng xã.
4-9: Giám đốc (hoăc cấp phó được ủy quyền) củaTrung tâm Kỹ thuật thông tấn:
· Giúp Ban lãnh đạo cơ quan và Ban QLCĐPXTN thiết kế hoàn chỉnh mạng lưới trang bị kỹ thuật thông tin trên toàn bộ hệ thống Phân xã trong nước.

· Bảo đảm cung cấp, lắp đặt, bảo trì trang thiết bị thông tin cho các Phân xã, thực hiện thông tin liên lạc giữa Tổng xã và các Phân xã thông suốt.

· Chịu trách nhiệm hướng dẫn vận hành các thiết bị kỹ thuật thông tin liên lạc, đào tạo nghiệp vụ kỹ thuật cho đội ngũ phóng viên, cán bộ nhân viên các Phân xã.
4-10: Giám đốc (hoặc cấp phó được ủy quyền) của Cơ quan đại diện của TTXVN tai Thành phố Hồ Chí Minh:
· Giúp Ban lãnh đạo cơ quan, Ban QLPXTN tổ chức quản lý chỉ đạo, điều hành toàn diện các hoạt động của các phân xã thuộc khu vực B2 từ Ninh Thuận trở vào về các mặt nghiệp vụ chuyên môn, nhân sự, đào tạo và bồi dưỡng, tài chính, tiền lương, chế độ chính sách, khen thưởng, kỷ luật, cơ sở vật chất kỹ thuật... Đảm bảo hoạt động của các Phân xã B2 theo đúng chỉ đạo nghiệp vụ và phù hợp với quy chế quản lý Phân xã của ngành.

· Phối hợp chặt chẽ và thống nhất với Ban biên tập tin Trong nước trong việc xây dựng kế hoạch, quản lý, chỉ đạo và tổ chức kiểm tra các hoạt động nghiệp vụ thông tin của các Phân xã B2.

· Được uỷ nhiệm giải quyết những vấn đề nảy sinh trong hoạt động của các Phân xã B2. Quan hệ chặt chẽ với cấp uỷ và chính quyền địa phương sở tại, phối hợp công tác, tạo điều kiện cho các Phân xã B2 hoạt động có hiệu quả.
· Truyền đạt thồng tin, thông báo, kết luận, ý kiến của Ban lãnh đạo cơ quan, Ban QLCĐPXTN đối với các Phân xã B2. Xin chủ trương để giải quyết kịp thời những vấn đề nảy sinh ngoài thẩm quyền và khả năng trong các hoạt động thông tin cũng như trong quan hệ với địa phương của các Phân xã B2.
4-11: Giám đốc (hoăc cấp Phó được ủy quyền) của Cơ quan đại diện TTXVN tại Đà Nẵng:
· Giúp Ban lãnh đạo, Ban QLCĐPXTN thực hiện việc quản lý mọi hoạt động của các Phân xã thuộc khu vực miền Trung và Tây Nguyên. Giúp BQLCĐPXTN và các thành viên tổ chức kiểm tra, thanh tra mọi hoạt động của các Phân xã miền Trung và Tây nguyên.

· Được Tổng xã uỷ quyền truyền đạt những quyết định của Ban lãnh đạo ngành đến các Phân xã miền Trung (từ Quảng Trị vào đến Khánh Hoà) và Tây Nguyên.

· Đại diện cho Ban lãnh đạo cơ quan và BQLCĐPXTN trong quan hệ với cấp uỷ và chính quyền địa phương, giải quyết một số vấn đề liên quan đến các Phân xã trong khu vực.
II. LỀ LỐI LÀM VIỆC VÀ MỐI QUAN HỆ CÔNG TÁC:
Điều 5: Ban QLCĐPXTN hoạt động theo sự chỉ đạo của Ban lãnh đạo cơ quan. Hàng quý, 6 tháng, căn cứ vào nhiệm vụ thông tin trong nước, BQLCĐPXTN xây dựng chương trình, kế hoạch, nội dung công tác, trình Tổng Giám đốc quyết định.
Điều 6: Thực hiện chế độ họp định kỳ 3 tháng, sơ kết 6 tháng, tổng kết năm để kiểm điểm, đánh giá việc thực hiện kế hoạch, nội dung, chương trình công tác thời gian trước đó, đồng thời tham mưu, đề xuất cho Ban lãnh đạo cơ quan phương hướng kế hoach thực hiện công tác trong thời gian tiếp theo. Sau mỗi kỳ họp có thông báo tới các Phân xã và đơn vị hữu quan.

Điều 7: BQLCĐPXTN thực hiện việc quản lý và chỉ đạo phân xã theo chế độ bàn  bạc thống nhất và phân công trách nhiệm công tác của các thành viên:

·  Trưởng ban: Nắm tình hình chung và chỉ đạo mọi hoạt động của các thành viên.

· Thường trực của Ban: Nắm thường xuyên và chặt chẽ mọi hoạt động của các phân xã, báo cáo kịp thời những việc xảy ra cần giải quyết để Trưởng ban quyết định. Chủ động, đề xuất và phối hợp chặt chẽ với các thành viên cùng giải quyết những việc có liên quan. Định kỳ hàng tháng, hàng quý hoặc đột xuất thực hiện thông tin cho các Phân xã theo sự chỉ đạo của Ban lãnh đạo cơ quan.

· Mọi thành viên thực hiện đầy đủ trách nhiệm được giao, đồng thời có sự phối hợp chặt chẽ thống nhất thực hiện theo sự chỉ đạo chung của Trưởng ban QLCĐPXTN.

Điều 8: Trong mối quan hệ với các cơ quan, cấp ủy và chính quyền địa phương, BQLCĐPXTN được ủy quyền liên hệ để giải quyết những công việc thuộc chức năng, nhiệm vụ của mình theo quy định.

Điều 9: Các thành viên của BQLCĐPXTN và các đơn vị có liên quan tổ chức tốt việc thực hiện quy chế này. Trong quá trình hoạt động, nếu thấy có những vấn đề nảy sinh, cần báo cáo Ban lãnh đạo cơ quan xem xét quyết định.
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THÔNG TẤN XÃ VIỆT NAM
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