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QUY ĐỊNH
Về công tác giao ban của TTXVN

(Ban hành kèm theo quyết định số 46/QĐ-TTX, ngày 28/11/2012 

của Tổng giám đốc TTXVN)

1 – Sự cần thiết tổ chức giao ban:

Với vị trí, chức năng và nhiệm vụ của Cơ quan thông tấn Nhà nước, giao ban là công việc hết sức cần thiết nhằm kịp thời rút kinh nghiệm, định hướng, tổ chức thực hiện, triển khai hoạt động thông tin hàng ngày, hàng tuần.
2 – Một số quy định về công tác giao ban:

2.1 Chủ trì giao ban: lãnh đạo ngành có trách nhiệm chủ trì các buổi giao ban. Trong trường hợp các đồng chí lãnh đạo ngành vắng mặt, đồng chí Trưởng ban Thư ký Biên tập thừa ủy quyền của lãnh đạo ngành, điều hành giao ban.

2.2 Các loại hình giao ban: Giao ban toàn ngành vào Thứ Hai; Giao ban thông tin mở rộng vào Thứ Tư; Giao ban thông tin vào Thứ Ba, Thứ Năm và Thứ Sáu.

2.3 Hình thức giao ban: Các buổi giao ban đều được thực hiện dưới hình thức giao ban trực tuyến (trừ khi có các thông báo khác), gồm các đầu cầu: Trụ sở chính TTXVN (Hà Nội), cơ quan đại diện TTXVN tại TP Đà Nẵng (sau đây gọi tắt là B1) và cơ quan đại diện TTXVN tại TP Hồ Chí Minh (sau đây gọi tắt là B2).
2.4 Nội dung giao ban:
2.4.1. Giao ban toàn ngành

- Thủ trưởng các đơn vị thông tin báo cáo kết quả thực hiện chỉ đạo của lãnh đạo ngành, dự kiến thông tin trong tuần, xin ý kiến về những nội dung thông tin cần định hướng;

- Tổng giám đốc (hoặc Phó Tổng Giám đốc được ủy quyền) nhận xét thông tin và chỉ đạo, định hướng thông tin trong tuần;

- Thủ trưởng các đơn vị báo cáo nhanh về hoạt động của đơn vị; đề xuất, kiến nghị, ý kiến chỉ đạo của lãnh đạo cơ quan;

- Lãnh đạo ngành phát biểu ý kiến chỉ đạo.
2.4.2 Giao ban thông tin mở rộng:

- Đại diện lãnh đạo các đơn vị thông tin báo cáo ngắn gọn kết quả thực hiện chỉ đạo của lãnh đạo ngành, dự kiến thông tin trong những ngày còn lại trong tuần, xin ý kiến về những nội dung thông tin cần định hướng;
- Nghe phổ biến nhận xét, lưu ý báo chí và định hướng thông tin tuần của Ban Tuyên giáo, Bộ Thông tin Truyền thông và Hội Nhà báo;

- Lãnh đạo ngành nhận xét và định hướng thông tin.

2.4.3. Giao ban thông tin:

- Đại diện các đơn vị thông tin báo cáo ngắn gọn dự kiến thông tin trong ngày, xin ý kiến về những nội dung thông tin cần định hướng;

- Lãnh đạo ngành định hướng thông tin. 

2.5 Thời gian giao ban:
- Giao ban toàn ngành được tiến hành vào 9:00 sáng Thứ Hai

- Các buổi giao ban còn lại được tiến hành vào 8:30 sáng (trừ ngày lễ và ngày nghỉ theo quy định của Bộ luật Lao động).

- Thời lượng của Giao ban toàn ngành không quá 90 phút; Giao ban thông tin mở rộng không quá 60 phút và Giao ban thông tin không quá 45 phút.

2.6 Thành phần dự giao ban:

- Giao ban toàn ngành: Thủ trưởng các đơn vị (cấp ban), Phó Bí thư Đảng ủy chuyên trách, Chánh Văn phòng Đảng ủy, Chủ tịch Công đoàn, Bí thư Đoàn TNCS Hồ Chí Minh; Ban lãnh đạo B1, Ban lãnh đạo B2; Trưởng PX Hà Nội.

- Giao ban thông tin mở rộng: Đại diện lãnh đạo các đơn vị (cấp ban); Trưởng PX Hà Nội; đại diện Thông tấn Quân sự tham dự; Giám đốc, Phó Giám đốc (phụ trách các đơn vị thông tin) và trưởng đại diện các đơn vị thông tin (các Ban, tòa soạn, TT Truyền hình) Tại TP Đà Nẵng và TP Hồ Chí Minh.
- Giao ban thông tin: Đại diện lãnh đạo các đơn vị thông tin thời sự: BanTKBT, Ban TTN, Ban TTG, Ban TKT, Ban Biên tập Ảnh; Ban TĐN, Báo Tin Tức, Báo ĐT VN+, TT Truyền hình; Đại diện B1, B2 (cán bộ cấp trưởng phòng hoặc trợ lý Trưởng Ban/ Tổng Biên tập/ Giám đốc trở lên).
2.7 Lưu ý:

- Để phục vụ công tác giao ban các đơn vị thông tin chuyển dự kiến thông tin qua email tới nhóm địa chỉ: btk.ttx@gmail.com; dieudott@vnanet.vn; bdn@vnanet.vn; phongtonghop@vnanet.vn; lapvna@yahoo.com; tap.phongbien@gmail.com; bananh@vnanet.vn; bananh1@vnanet.vn; duy truyen@gmail.com; tóaoantintuc@gmail.com; banbientaptkt@gmail.com; ttdktl.ttxvn@gmail.com; vietnamplus2008@gmail.com; lequocminh@gmail.com; tlkimhoattvh@gmail.com; toasoan@thethaovanhoa.vn; vnews@vnanet.vn; hungvdttxvn@gmail.com; courrier@vnanet.vn; thuhangnguyen.cvn@gmail.com; vnnews.mail@vnsmail.com; phongvien2012@gmail.com; lent@vnanet.vn; ngoanhvanttxvn@gmail.com trước 8:00 sáng hàng ngày. Ban thư ký biên tập có trách nhiệm tập hợp thông tin, báo cáo lãnh đạo ngành; tổng hợp chỉ đạo tại giao ban thông tin hàng ngày bằng văn bản và chuyển cho các đơn vị làm căn cứ thực hiện sau giao ban.
- Đại diện các đơn vị dự giao ban có trách nhiệm báo cáo hoặc thông tin nội dung giao ban phù hợp tới các thành viên của đơn vị mình để đơn vị tổ chức triển khai các nội dung được lãnh đạo ngành phân công, chỉ đạo tại giao ban.
3. Trách nhiệm về quản lý khai thác hệ thống kỹ thuật:
- Trung tâm Tin học chịu trách nhiệm chính về kỹ thuật và vận hành hệ thống kỹ thuật phục vụ các cuộc họp giao ban trực tuyến từ đầu cầu trung tâm ở Hà Nội.

- Văn phòng TTXVN chịu trách nhiệm quản lý bảo quản trang thiết bị của hệ thống thiết bị và tài sản khác của phòng họp; Cử người tham gia cùng Trung tâm tin học vận hành sử dụng hệ thống; Làm đầu mối tiếp nhận đăng ký và sắp xếp các cuộc họp trực tuyến, thông báo cho Trung tâm Tin học biết để cùng phối hợp phục vụ các cuộc họp này.

- Cơ quan đại diện TTXVN tại Đà Nẵng và Cơ quan đại diện TTXVN tại TP Hồ Chí Minh quản lý trang thiết bị của hệ thống, cử cán bộ phụ trách kỹ thuật và vận hành hệ thống đặt tại đơn vị mình.
4. Trách nhiệm thực hiện quy định: 

Các đơn vị chịu sự điều chỉnh của quy định này có trách nhiệm phổ biến Quy định này đến tất cả cán bộ, công chức liên quan trong đơn vị. Trong quá trình thực hiện có vấn đề vướng mắc đề nghị phản ánh lên Lãnh đạo ngành thông qua Ban thư ký Biên tập để lãnh đạo ngành xem xét, kịp thời sửa đổi, bổ sung cho phù hợp./.
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