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56596 rB-vP Ha Ni, ngay 11 thing 11 nam 2015

THONG BAO
Viv Xay dung ban dy kien Danh muc ho so hién hank
va mo ho so cong viée niam 2016

Cin ct Thong tu sb 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2012 cta B9
NOi vu v/v hudng dan quan ly vin ban, 1ap hd so va ndp luu ho so, tai li¢u vao Luu
trlt co quan;

Thyc hién Quyét dinh s§ 02/QD-TTX ngdy 10 thang 3 ndm 2010 cta Tong
Giam ddc TTXVN v/v Ban hanh Khung phan logi hd so hién hanh ctia TTXVN,

Pé chuén bj tdt cho vige lap HJ so hién hanh nidm 201 6, Van phong TTXVN
d& nghj cac don vi thuc hién cac ndi dung cong tac sau day:

I. Céc don vi xdy dung du kién Danh muc Ho so cOng vi¢e cua can bd vién
chtc ndm 2016 cin ¢t vao nhiém vy cong tac dugce giao va phuong hudng cong tac
ndm 2016 cua don vi.

2. Sau khi ban du kién Danh muc hd so da dugc Lanh dao co quan ky quyét
dinh ban hanh, mdi can bd vién chirc xay dung hd so cOng viéc cua ban than theo
danh muc d& dugc duyét.

- Céc danh muc dugc thong nhit ky higu, miu biéu dé thuan loi cho viée
béo céo thong ké va kiém tra.

- Phén cOng can b chuyén trach, kiém nhiém theo ddi cong viéc md hd so
hién hanh nam 2016 (theo mau giri kém).

Dé dam bao cong viéc md hd so nim 2016 kip thoi han, d& nghi cac don vi
glri ban Dy kién danh muc hd so ndm 2016 truée ngay 26 thang 11 nam 2015 cho
phong Vin thu - Luu tr{t thude Vian phong co quan (d/c Luong Thj Thanh Thuy,
Phong 1.02 s6 5 Ly Thudng Kiét - Dién thoai lién hé sb 3206).

Tran trong cam on sy hgp tac cua cac don vi ®

Noi nhdn: : KT CHANH VAN PHONG
- Céc don vi trong co quan; A '-‘~\ H VAN PHONG
- Linh dao VP (dé b/c); :

- Luu: VT.
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DU KIEN DANH MUC HO SO VA
THO1 HAN BAO QUAN HO SO CUA (tén don vi) NAN 2016

(2016 — ky hiéu tén don vi)
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Ban Danh muc hd sonay co ... hd so, bao gbm
........................ hd so bao quan vinh vidn
......................... hé so bao quan thoi han 10 nim
........................ hé so bao quan ¢6 thoi han 5 ndm

Tha trudng don vi
(Ky tén)





