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VIET NAM Doe ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 42 1QDb-TTX Ha Ngi, ngay Q¥ thang 10 nam 2014
QUYET PINH

V& viée ban hanh Ni quy ra vao co quan

TONG GIAM POC THONG TAN XA VIET NAM

Can cr Nghi dinh s6 88/2013/ND-CP ngay 01/8/2013 cta Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han vi co cdu td chirc cia Théng tAn xd Viét
Nam;

Cén ctr Quyét dinh sé 380/QD-TTX ngay 15/8/2000 cia Téng Giam dbc
TTXVN v& viéc ban hanh Quy ché cong téc ciia TTXVN;

Xét dé nghi ctia ong Chanh Vin phong Thong tén xa Viét Nam,
QUYET DINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Néi quy ra vao co quan.

Didu 2. Ban Noi quy nay 4p dung chung tai cac tru s¢ ciia TTXVN tai Ha
Noi. Céc tru so khac 5:1’1a TTXVN tai cdc tinh, thanh pho trong ca nudc c6 the cin
clr vao van ban nay dé x4y dung ban Noi quy ra vao co quan tai tru s¢ don vi minh
cho pht hop.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Ong Chanh Vin phong, céc ong Truong Ban: T chirc cén bo, Ké
hoach Tai chinh va Thi trudng cic don vi ciia TTXVN can ¢t Quyét dinh thi hanh.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, VP.
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Théng tén xa Vigt Nam

NOQI QUY RA VAO CO QUAN 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/QD-TTX ngay 27/10/2014 cua Tong
Gidm déc TTXVN)

Cén bg, nhan vién cia Thong tAn x3 Viét Nam va khach dén lién hé codng tac
phai nghiém tic chap hanh cac quy dinh sau:

I. Doi véi can bg, nhin vién trong co quan:

1. Dép lam viée dung gid, gii xe, lay vé xe va dé xe ding noi quy dinh theo
huéng dan cua nhén vién bao vé. Trang phuc gon gang, deo Theé ra vao co quan
trong sudt thoi gian lam viée.

2. Ra vao co quan bang cbng chinh tai tang 1 hodc qua céng klem tra the tur
tai ting hAm. Nghiém cém tréo hodc chui qua cdng kidm tra thé tir tai ting him.

3. Nhén chia khoa phong lam viéc tai ‘b(.) phéan Thumg truc. Khi ra khoi
phong lam viéc hofc truge khi ra veé phai kiém tra, tat cac thiét bi di¢n, dong cira
50, khoa ctra phong lam viéc va gui chia khoa tai b phan Thuong truc.

4. Cén b6, nhan vién 1am viéc ngoai givr hoic lam viéc vao ngay 1€, ngay nghi
(trtr cac can bd phai truc thong tin) phai thong béo cho bao vé.

5. Khi ¢6 khach dén lam viée, tiép khéch tai noi quy dinh danh cho khach &
sanh ting 1. Trudng hop cin tiép khach tai phong lam _viéc, phai déng ky voi bo

phan Thudng trye va thue hién nghiém cac quy dinh vé cach thirc dén khach dén
lién hé cong tac tai co quan.

6. Khi mang tai san ra ngodi co quan phai c¢6 dé nghi ctia phu trach don viva
chiu sy kiém tra ctia nhén vién bao v¢. Thuc hién nghiém céc quy dinh vé an
toan phong chong chay no, gitr gin vé sinh mdi trudng, van minh cong so.

IL Di voi khach dén lién hé cong tac:

1. Gui xe dap, xe may dung noi quy dinh. Dang ky lién hé cong tac voi
Thuong truc, xuat trinh gidy tor tiy than hogc gidy lién hé cong tdc theo hudng
din cta nhan vién Thuong truc. Doi tiép tai noi quy dinh danh cho khach. Trong

thoi gian cho dgi khong trao dbi ndi dung cbng viée voi ngudi khong cé trach
nhiém, khong di lai ty do trong co quan.

2. Tu bdo quan tu trang cd nhan. Khong mang vii khi, dan dugc, chét d& chay
nd, hang qudc cim, stc vat, vin hoa phdm cém luu hanh vao co quan.

3. Tuyét dbi tuan tha cic quy dinh v& trat ty, an ninh an toan, gilr gin vé sinh
moi trudng co quan.





